TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU K¥ THUAT DAU KHI Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
VIET NAM
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi DPINH VU
Sé: 1./ /ICBTT-PTSCDV Hai Phong, ngay-/‘..théng.(./l.nam 2021

V/v: Cong bd théng tin Tai liéu cude hop
Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién nam 2021

Kinh gui: - Uy ban Chung khoén Nha nude
- S& Giao dich Ching khoan Ha Noi
- Quy Cb déng

1. Tén Cong ty - C phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi

2. Mai chung khoan : PSP

3. Tru s¢ chinh - KCN Pinh Vii, Dong Hai 2, Hai An, Hai Phong
4. Dién thoai : 0225 3979710 Fax: 0225 3979712

5. Ngudi cong bd thong tin : Pang Kién Nghiép ’

6. Noi dung cong b6 thong tin:

- Tai liéu cudc hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2021 ctia Cong ty (oh)
phan Cang Dich vu Déu khi Pinh Vil.

7. Dia chi Website ding tai toan bd Tai liéu cudc hop: www.ptscdinhvu.com.vn

Chung t6i cam két cac thong tin cong bd trén day la dung su that va hoan toan chiu
trach nhiém trudce phép luat vé ndi dung cac thong tin da cong bb.

Trén trong!

Noi nhan:
- Nhu trén;
- HPQT, BKS (dé b/c);
- Ban GD (dé blc);
- Website: www.ptscdinhvu.com.vn
- Luu: VT, TK. HDQT.

Dang Kién Nghiép
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU K¥Y THUAT DAU KH Doc lap — Tw do — Hanh phuc

VIET NAM
CONG TY CO PHAN

CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
Sé: .41/ TB-PTSCDV- HDQT Hai Phong, ngayR3 thang nam 2021

Kinh giri: Cac Quy ¢6 dong PTSC DPinh Vi

Vii) tran trong thong béo toi Quy c¢b dong vé viée 16 chire Pai hoi dong cd dong thuiyn
nién nam 2021 o

1.

2.

4.
S

THONG BAO
Vé viéc to chirc DPHPCPD thuwong nién PTSC Dinh Vi ndm 2021

Hoi dong quan tri Cong ty co phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi (PTSC

Thoi gian hop : Tu 09h00 phat ngay 14/05/2021 (Nhéan dang ky co dong t

08h30)

Dia diém : Hoi truomg Cong ty ¢b phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi
KCN Dinh Vi, P. Dong Hai 2, Q. Hai An, TP. Hai Phong

. Noi dung:

- Bao cdo hoat dong nam 2020 va phuong hudng nhiém vu hoat dong nam
2021 cua HDQT Cong ty;
- Bado c4o hoat dong nam 2020 va phuong hudng nhiém vu hoat dong nam
2021 cua BKS Cong ty ;
- Béo céo hoat dong SXKD nam 2020 va Nhiém vu KH nam 2024 cua Ban
diéu hanh va 02 PL kém theo;
- To trinh vé viée thong qua Bao cao tai chinh duoc kiém toan nam 2020;
- T& trinh vé viée lya chon Pon vi kiém toan bao cao tai chinh nam 2021;
- To trinh vé viéc phéan phéi lgi nhuan nam 2020 va K& hoach thu chi tai
chinh nam 2021,
- To trinh vé viéc chi tra thu lao va chi phi hoat dong cho TV IIDQT vaTV
Ban Kiém soat ndam- 2021,
- T trinh v& viéc mién nhiém va bd nhiém thanh vién Ban kiém soat;
- To trinh vé viée thong qua Diéu 1& va cac Quy ché quan tri ndi bd cua
Cong ty;
- Diéu lé Cong ty;
- Quy ché ndi bo vé quan tri;
- Quy ché hoat dong cua HDQT;
- Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat;
Mot sé van dé kha(,
Ngay chét danh sach cb dong: 12/04/2021
Truomg hop Quy ¢b dong khong thé tham gia du hop ¢co the ay quyén cho ngudi
khac tham du. Khi dén du hop dé nghi Quy ¢ dong mang theo
CCCD/CMND/HO chleu (ban chinh), d6i véi truomg hop duoc iy quyén, dé nghi
mang theo gidy uy quyen (ban chinh) va CCCD/CMND/HO chiéu cua nguoi duge
uy quyén.
Dé cong tac t6 chie Dai hoi dong cd dong dugc trang trong va tiét kiém, de nghi
Quy ¢6 dong xac nhan viéc tham du hop hodc Uy quyén du hop va gui vé PTSC
Pinh Vi theo s6 fax: 02253979712, email: hantt@ptsc.com.vn hoac dia chi:
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Cong ty cb phan Cang Dich vu Déu khi Dinh Vi, KCN Dinh Vi, P. Dong Hai I,
Q. Hai An, TP. Hai Phong trude 17h00 ngay 13 thang 05 nam 2021

7. Quy cb dong vui long tham khéo tai liéu cudc hop Dai hoi ddng c6 dong trén
website ctia PTSC: http:/ptscdinhvu.com.vn hodc nhan tai liéu truc tiép tai tru
s& cia PTSC Dinh Vii: KCN Dinh Vi, P. Dong Hai II, Q. Hai An, TP. Hai
Phong.

8. PTSC Dinh Vii da giri tht ca thu moi tham du Dai hoi dong cb dong thuong nién
theo hinh thirc bao dam dén toan thé Quy ¢ dong cia Cong ty co tén trong danh
sach chdt ngay 12/04/2021. Néu sau ngay 07/05/2021, Quy cd dong nao chua
nhén duoc thu mai vi bat ky ly do nao d& nghi lién hé Thu ky Hoi dong quan tri
Cong ty theo s dién thoai 0948.389228 hodc email: hantt(@pisc.com.vn dé dugc
hudng dan cac thu tuc tham du Dai hoi dong ¢ dong thuomg nién theo quy dinh
cua phap luét hién hanh va Diéu 1é Cong ty./.

Trén trong! J

*
- Jo
&

TRRONG QUAN TRI =&
Noi nhén: SHB TICH S
- Nhu trén; e - )
’ ?( CO-PHAN :
- UBCKNN(b/e); CANG DICH VU %
- S& GDCK Ha Noi (blc); DAU KHI ’ e
- HPQT, BKS; o) S

- Website PTSC Dinh Vi,

- Luu VP HDQT. ' ;
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Dac lap - Tu do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi PINH VU

S0: ...../BC-PTSCDV-HPQT Hai Phong, ngay ...... thang .... nam 2021
DU THAO

BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh thua toan thé quy vi o dong, Quy vi dai biéu, thay mat Hoi dong quan tri
(HDQT) t6i xin bao cao hoat dong cia HDQT Cong ty ¢6 phan Cang Dich vu Dau khi
binh Vi (PTSC Dinh Vii) trong nam 2020 va Ké hoach hoat dong cuia HDQT nam 2021
nhu sau:

I. TONG QUAN VE HQI PONG QUAN TRI
HDQT PTSC Binh Vii gom c6 cac 6ng (Ba) sau:

1. Ong Vii Hitu An Chu tich HPQT (chuyén trach)
2. Ong Nguyén Tién Phong Uy vién (kiém nhigm)

3. Ong Bui Vin Dai Uy vién (kiém nhigm)

4. Ong Cép Trong Cuong Uy vién (kiém nhigm)

5. Ong Nguyén Hai Bing Uy vién (kiém Giam d6c)

~ Trong ky Dai hoi ¢ dong nam 2020, Hoi dong quan trj Cong ty khong 6 thay doi
vé nhan su.

I1. CAC CONG VIEC HPQT PA THUC HIEN TRONG NAM 2020
1. Cong téc chi dao san xuét kinh doanh nim 2020

HDQT Cong ty di giam sét va chi dao Ban diéu hanh (BDH) PTSC Pinh Vi thuc
hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Lién tuc nang cao chat luong dich vu va cong tac chiam séc khach hang dé dam bao
git duogc céc hdng tau truyén théng va don khach hang mdi téi 1dm hang tai cang
PTSCDV nham duy tri va ting san lwong hang qua Cang, tir d6 dam bao hoan thanh céc
nhiém vu cia PHPCP 2020 di dé ra;

- Ngay cang hoan thién bo van ban phap ly, cac quy ché, quy trinh va cac quy dinh
noi bo dé nang cao chat luong cua hé thong quan ly;

- Pam bao chinh sach An toan Stc khoe Moéi truong Chat lwong hoat dong tot, ting
cuong ky luat lao dong, va nang cao doi song tinh than ciing nhu vat chat cia CBCNV va
nguoi lao dong, tao viéc 1am va thu nhap on dinh cho nguoi lao dong, dam bao trat tu tri
an trong Cong ty;

Trong bdi canh c¢6 nhiéu khé khian cua nam 2020, anh huong kép cua dai dich
Covid-19 va gia dau thd giam sau da anh hudng 16n t6i linh vuc khai thac cang va cin cir
hau can dau khi; thi truong van tai container bién dong ciing nhu ké hoach tham do, khai
thac dau khi tai vinh Bac bo.... cudc chién thuong mai My - Trung Qudc ngay cang cang
thang... Cong ty da thuc hién dong thoi nhiéu giai phép, trién khai cong tac chi dao diéu
hanh mot cach quyét liét nham khac phuc, vuot qua cac kho khan, tan dung thoi co, day
manh cac hoat dong san xuat kinh doanh. Céng ty di hoan thanh t5t cac chi tiéu Doanh
thu — Loi nhuan dé ra theo Ké hoach va giir duoc von cho cac Co6 dong va tra dugc ng
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gdc theo dinh ky, tiép tuc gitr viing cac hoat dong san xuat kinh doanh, ting dugc niém

tin voi khach hang va ngudi lao dong. o
Két thiic nam 2020 PTCS DPinh Vii da dat dugc mot so ket qua SXKD nhu sau:

e San lwong thong qua cang
e Tong Doanh thu
Trong do:

» Djch vu can cur Cang

Dich vu khac

» Hogt dong tai chinh

Thu nhdp khac
e Loi nhuan sau thué
e Chi tiéu ngp NSNN
e Can trir ngp NSNN

341.515 TEUS = 3,4 triéu tan

- 302,739 ty VND

£ 299,755 ty VND

1,774 ty VND
1,206 ty VND
0,004 ty VND

29,981 ty VND
37,321 ty VND
22,122 ty VND

Cu thé: ‘
DVT: ty dong
T Chi tiéu TH Nim 2020 7
T Nim 2019 4 5 0
Ké hogch | Thuc hién (TH/KH)
| g;ﬂ‘g thu thuan hoat ddng | 500568 | 235000| 301,529 | 128.31%
Chi phi (Gia vén+Chi phi ban 0
I hang + chi phi qudn I DN) 289,737 205,127 263,846 | 128,63%
Loi nhuan tir hoat dong kinh
111 | doanh 36,531 29,873 37,683 | 126,14%
(1-11)
IV | Hoat déng tai chinh (1,804) (6,073) (3,554) | 58,53%
1 éhllir)](r)]anh thu hoat dong tai 1.486 0,000 1.209 i
- Chi phi hoat déng tai chinh, 3,191 6,073 4759 | 78,38%
2 | trong do:
+ chi phi 1ai vay: 5,593 5,673 5,801 | 102,26%
V | Loi nhuan khac (0,824) (0,800) (1,848) | 231,00%
1 |- Thu nhap khac 0,099 0,000 0,004
2 | - Chi phi khac 0,923 0,800 1,852 | 231,52%
3 | Tong loi nhuan truéc thué 33,904 23,000 32,281 | 140,35%
4 | Loi nhuan sau thué 31,982 21,850 29,981 | 137,21%
5 | LN sau thué/VDL(%) 7,996 5,463 7495 | 137,21%

2. Cong tac chi dao dau tw
Trong nim 2020, cin ctr vao diéu kién thuc té hoat dong SXKD, Hoi dong quan tri
cong ty di chi dao Ban diéu hanh thuong xuyén cap nhat, danh gia hiéu qua cong tac khai
thac cac ngudn luc hién ¢ va nhu cau SXKD dé trién khai hiéu qua, toi wu ké hoach dau
tu da phé duyét, co ban hoan thanh ké hoach dau tu nam 2020, cu thé:

- Du an "Mo rong cau cang PTSC DPinh Vi 20.000 DWT": Pa hoan thanh va duogc
dua vao khai thac phuc vu SXKD tir thang 03/2020 va da hoan thién bao cao quyét toan
dyu an hoan thanh theo quy dinh.
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- Du 4n “Hoan cai 02 can truc chan dé Liebherr 40 tin”: D3 dugc hoan thanh va dua
vao khai thac phuc vu SXKD tur thang 06/2020. Pén nay, Cong ty da trién khai thyc hién
siéu &m cac mdi han sau 06 thang dua vao hoat dong va tiép tuc cing Nha thau thuc hién
theo ddi van hanh, khai thac va bao hanh theo Hop dong.

- Dy 4an dau tu “01 cau hang container tam véi dén 37m”: Pa duoc HPQT Cong ty
phé duyét va trién khai thuc hién ding tai moi thau theo ké hoach trén mang dau thau
qudc gia, hién dang danh gia cham hd so moi thau ki thuat va trién khai cac cong tac tiép
theo..

- Dy 4n dau tu mua méi “02 khung chup tu dong 20 va 02 khung chup tu dong 40”:
b3 hoan thanh ban giao va dua vao str dung thang 06/2020.

- Du an “Hé théng chiéu sang khu cang mé rong”: Pang tiép tuc trién khai cong tac
lva chon nha thau theo ké hoach.

- Duy 4n dau tu Checking point xuét chua thyc hién va chuyén tiép sang nam 2021.

- Dy an dau tu “Mua sam 01 xe nang container 45 tan” tam dung thuc hién.

e Pdu tw khdc: Thuc hién Quyét dinh sb 54/Qb-PTSCDV-HDQT ngay 12/8/2010
Hoi dong quan tri, PTSC Dinh Vi da thuc hién dau tu tai chinh bang hinh thirc gép vén
(bang tai san gan lién trén dat va loi thé quyén thué dat) vao Cong ty Co phan Pau tu xay
lip Dau khi Duyén Hai (PVC Duyén Hai). Theo gidy chung nhan DKDN cua PVC
Duyén Hai thay doi lan thir 11 ngay 18/9/2020, vén diéu 1é cua Cong ty giam tir 182,310
ty xudng con 136,732 ty, theo d6 khoan dau tu caa PTSC Dinh Vii vio PVC Duyén Hai
giam tir 37,500 ty dong xudng con 28,125 ty dong. Theo d6 trich 1ap du phong dbi véi
khoan dau tu nay dén 31/12/2020 1a 11,410 ty dong.

3. Cong tac chi dao tai chinh

- Chi dao Ban diéu hanh Céng ty thuc hién dang cac ché do, chinh sach, quy dinh caa
Nha nuéc vé quan ly tai chinh, quan ly tét cac ngudn thu, chi cia Cong ty. Bam bao can
dbi du vén dap (g cac yéu cau san xuat kinh doanh caa Pon vi, thuc hién day da ché do
hach toan ké toan thu nop day du ngan sach cho Nha nudc, tuy nhién cong tac thu hoi
cdng no dodi luc con chua quyét ligt, van con mot sb khach hang no dong qua han thanh
toan

- Thuong xuyén giam sat viéc thu hdi céng no tir cc khach hang cd muc du ng cao.
Tinh dén 31/12/2020, cac khoan phai thu ngan han cua khach hang la 40,102 ty dong,
chiém 95,05% trong tong no phai thu ngan han, cac khoan phai thu tir cac bén lién quan
chiém 61,20% tong no phai thu ngan han, no qua han caa khach hang trén 06 thang
chiém khoang 8,61% tong no phai thu ngan han khach hang, roi vao chu yéu Nhom
khéch hang l1a cac Nha thau Dau khi kéo dai tir ndm 2015 do gia dau Thé giéi chua 6n
dinh, viéc thim do khai thac Dau khi tai Vinh Bic Bo van bi dinh tré dan dén viéc thanh
toan céc dich vu cia cac Nha thau gap nhiéu kho khin. Trong nim Pon vi da thu hoi
duoc hon 80% phan cdng no cia Nha thau Dau khi va tiép tuc thyuc hién trich 1ap quy du
phong cho khoan céng ng con lai nay theo ding quy dinh

- Céc khoan no ngan han chiém ty 18 61,89% tong no phai tra (giam 37,9% so véi
nam 2019), chu yéu la: cac khoan phai tra nguoi ban ngan han, phai tra nguoi lao dong,
thué va cac khoan phai nop Nha nuéc va Vay va no thué tai chinh ngin han...Cac khoan
no dai han chiém ty ¢ 38,11% (giam 8,33% so v&i nam 2019) tong no phai tra 1a cac
khoan vay va ng Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét nam — CN Td Hiéu va Ngan hang
ngoai thuong - CN Dong Anh, Ngan hang PVCombank — CN Hai Phong. Nhin vao bao
c&o tai chinh tai thoi diém 31/12/2020 kha nang thu xép vén cho khoan tra trén dugc dam
bao, Céng ty khdng cé no phai tra xau.
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4. COng tac ban hanh cac vin ban, quy ché

Trong nam 2020, Hoi ddng quan tri PTSC di t6 chic cac cudc hop va thuc hién

viéc lay y kién bang vian ban dé quyét dinh cac van dé thudc tham quyén lién quan dén
nghia vu va quyén loi cia PTSC Dinh Vi, cu thé Hoi déng quan tri 3 ban hanh 37 vin
ban cac loai, trong d6 c6 13 nghi quyét/quyét dinh lién quan dén cac hoat dong XSKD
ciia Pon vi va cong tac ddu tw, mua sam thiét bj. ..

Tiép tuc ra soét cac quy ché hién thoi dé sira d6i, bo sung va nghién ctu ban hanh

céc quy ché mai cho phu hop vai tinh hinh thyc t& SXKD cua Pon vi.
Danh muc cac Nghi quyet, Quyét dinh ma Hoi dong quan tri Cong ty da ban hanh:

So

STT Nghi quyét b Ngay N@i dung Nghi quyét/Quyét dinh
%, 4s an hanh
/Quyeét dinh
1 |07/Qb- PTSCHV- | 21/01/2020 | Quyét dinh vé viéc phé duyét vay von va uy
HDbQT quyén cho ngudi dai dién ky két van ban hop
dong co lién quan
2 | 14/Qb 19/02/2020 | Quyét dinh phé duyét Quy ché tién luong Cong
PTSCHV- HDQT ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Pinh Vi
3 | 16/NQ-PTSCDV- |27/03/2020 | Nghi quyét cuoc hop HPQT Céng ty Quy
HDQT 1/2020.
4 | 17/QD-PTSCBV- | 27/03/2020 | Quyét dinh phé duyét chuyén xép luong cho CB
HDbQT quan ly
5 | 18/QD-PTSCPV- |27/03/2020 | Quyét dinh phé duyét quy luong thuc hién nam
HDQT 27/03/2020 | 2019 cho Céng ty C6 phan Cang Dich vu Dau
khi Dinh Vil
6 | 19/Qb-PTSCDV- |27/03/2020 | Quyét dinh phé duyét phuong an thu hoi cong
HDPQT no PVEP/PVEPSH
7 | 27/Qb-PTSCDV- | 10/4/2020 Quyét dinh vé viéc gia han thoi gian to chuc
HDbQT DHCD thuong nién 2020
8 |29/Qb-PTSCBV- | 22/5/2020 Quyét dinh théng qua Ké hoach t6 chac DPHCD
HDbQT thuong nién 2020
9 | 42/Qb-PTSCPHV- | 13/7/2020 Quyét dinh phé duyét lya chon Pon vi kiém
HDbQT toan 2020
10 | 52/QP-PTSCPHV- | 16/09/2020 | Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha
HDQT thau céc goi thau con lai cia dyu 4n Pau tu 01
cau hang Container tam véi dén 37 m Coéng ty
Co6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vil
11 | 54/NQ-PTSCDV- | 17/09/2020 | Nghi quyét hop HPQT Quy 3/2020:
HDPQT
12 | 66/QP-PTSCPV- | 02/11/2020 | Quyét dinh phé duyét vé ASXH nam 2020
HDPQT
13 | 75/QB-PTSCPV- | 25/12/2020 | Quyét dinh phé duyét quyét toan dy an hoan

HDQT

thanh cong trinh “Mé rong cau cang PTSC Dinh
Vi 20.000 DWT”cua Cong ty C6 phan Cang
Dich vu Dau khi Dinh Vi
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5. Hoat déng ciia Thanh vién Hgi ddng quan tri, hoat dong caa cac Tiéu ban trong
Héi dong quan tri

- Thanh vién HPQT khéng diéu hanh van duy tri ché do hop dinh ky cuing cac ché do
b4o cdo bang vin ban, bang dir liéu dién tir va truc tiép khac. Cac Thanh vién HDQT
khong diéu hanh déu nam duoc tinh hinh hoat dong va dam bao cong tac diéu hanh chi
dao kip thoi d6i véi Ban diéu hanh Cong ty.
Trong nam cac TVHDPQT d4 hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao, cu thé:

STT Thanh vien Chitc danh Linh vyc phu trach | o€ 4@
: : lam viéc

1 | Ong Vi Hitu An Chu tich HDQT | - Phu trach c¢ong tac nhan | Chuyén
su va tai chinh; trach
- Thay mat HbQT ky cac
Nghi, Quyét dinh va céac
van ban thudc tham quyén
caa HDQT
- Pon dbe cac TV HPQT
thuc hién cac nhiém wuy,
quyén han duoc phan
cong.

2 | Ong Nguyén Hai Bang | TV HPQT/ - Phu trach cong tac diéu| Thanh
Giam dbc diéu | hanh san xut tryc tiép caa |  vién
hanh Cong ty; HDbQT

- Thuc hién chac ning, | diéu hanh
nhiém vu cua Giam dbéc| (Kiém
Cong ty/Nguoi dai dién | nhiém
theo phap luat cua Bon vi.

3 | Ong Nguyén Tién Phong | TV HDQT - Phu trach cong tac ké| Kiém
hoach, dau tw, xdy dung co | nhiém
ban.

4 | Ong Bui Van Pai TV HPQT - Phuy trach cong tac phap |  Kiém
ché va chinh sach tién| nhiém
luong.

5 | Ong Cép Trong Cudng TV HbQT - Phy trach cong tac Kiém
thuong mai, phat trién thi| nhiém

truong

Ngoai ra, Thu ky Cong ty/Nguoi quan tri noi bo thuc hién cac nhiém vu cua Hoi
dong quan tri va Chu tich HPQT giao.

6. Thi lao va cac lgi ich khac caa Hoi dong quan tri nim 2020
- Dbi V6i cac thanh viéen HPQT niam 2020: Déi véi cac thanh vien HPQT khéng
chuyén trach, mac tha lao 1a 03 triéu VND/nguoi/thang theo Nghi quyét PHPCD thong
qua cudc hop thuong nién 2020. Pdi véi cac thanh vien HPQT chuyén trach huong
luong theo ché d tién luong, thu nhap... trén co s hién hanh.
- Chi phi hoat dong cia HPQT niam 2020: Ap dung theo dinh mic cia Cong ty va

tudn thu cac quy dinh hién hanh
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Tong thil lao ciia HDQT ndm 2020 1a 144.000.000 dong (da bao gom thué TNCN)
cho 04 TV HPQT, trong d6 ¢6 01 Thanh vién HDQT di¢u hanh (kiém nhiém), cu thé:

DbVT: VND
Py .2 N Lgiich
Ho va tén Chirc danh SP tha.ilg Tlel} lu’(rng Tl‘lu lao ; khac Téng cong
lam viéc trudc thué trudc thué . X
trwéc thué
A Cha tich

Vii Hitu An bt 12 601,386,540 601,386,540
Nguyén Hai Bing é};nﬁg%g/ 12 575,563,092 | 36,000,000 611,563,092
Nguy?n Tién Phong | TV HDQT 12 36,000,000 | 11,000,000 | 47,000,000
Céip Trong Cudng | TV HDQT 12 36,000,000 | 11,000,000 | 47,000,000
Bi Van Dai TV HDQT 12 36,000,000 | 11,000,000 | 47,000,000
Téng cing: 1,176,949,632 | 144,000,000 | 33,000,000 | 1,353,494,632

Trong dé: Loi ich khdc trieéc thué 1a khoan chi cho Tro cap Tét nam 2020 va Ngay thanh 1gp
Cong ty.

7. Cong tac giam sat hoat dong cia giam doc

- Trong nim qua HPQT di thuc hién giam sat hoat dong diéu hanh cua Giam déc
cong ty thdng qua viéc tham du day da cac cudc hop giao ban thang, cac cudc hop cua
HDQT két hop kiém tra giam sat thuc té tai Cong ty.

- Kiém tra viéc tuan tha cac quy dinh tai diéu 1 va phép luat Viét Nam. Khong c6 sai
pham trong hoat dong diéu hanh cia Giam ddc tai don vi.

8. Quan hé co dong va thyc hi¢n nghia vu cia cdng ty dai ching

- Tuan thu day du va kip thoi viéc cung cip théng tin theo quy dinh dol véi cong ty
dai chiing nhu: Bdo cdo tai chinh quy/nam; bao cao viéc chét danh sach cb dong ..
cac béo céo khac theo yéu cau caa Uy ban ching khoan nha nuéc va Sé¢ giao dich chung
khoan Ha Noi.

- Tiép xdc va cung cap céc thdng tin vé Cong ty cho cd dong theo yéu cau va tuan tha
cac quy dinh hién hanh cia Nha nuée va Diéu 1& Cong ty.

- Piéu chinh thdng tin theo yéu cau cua co dong nhanh choéng, kip thoi.

- Hién nay Cong ty da md trang web http://ptscdinhvu.com.vn dé cong bd thong tin
rong rai nhitng van dé quan trong co lién quan dén Cong ty hoic cac quyén lgi cua co
dong.

9. Giao dich giira Cong ty véi cac doi twong khac

- Giao dich gitra Cong ty vai Cong ty ma Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Giam
dbc va ‘nguoi quan ly da va dang la thanh vién sang 1ap hoac thanh vién HPQT, Giam
dbc (Tong Giam doc) diéu hanh trong thoi gian ba (03) nam tro lai day (tinh tai thoi diém
lap bao c&o): Hop dong hop tac béc Xep giao nhan container s6 01/2020/VGR-PTSC ky
ngay 26/12/2019 giita Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vi va Cong ty C6
phan Cang Xanh Vip (Vip Green Port) véi gia tri 25,000 ty VND.

I1I. PANH GIA HOAT PQONG CUA HPQT TRONG NAM 2020 S
Nhin chung, trong nam 2020, Cong ty da tap trung moi nguén luc d€ co gang giwr
virng duoc thi truong, tuy nhién do anh huong caa dich bénh Covidl19 trén toan thé gidi
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VGi su bién dong khé ludng cua thi trudng van tai container va ké hoach thim do, khai
thac dau khi tai vinh Bac b chua khoi dong lai nén da anh huong tiéu cuc dén cac hoat
dong san xuét cua Pon vi, 1am sut giam cac chi tiéu thuc hién cua don vi. Tuy nhién,
Cong ty da hoan thanh tot cac chi tiéu Doanh thu — Loi nhuan dé ra theo Ké hoach va giir
dugc von cho cac Co dong va tra duoc no goc theo dinh Ky, tiép tuc giir viing cac hoat
dong san xuét kinh doanh, tang dugc niém tin véi khach hang va nguoi lao dong.

Cu thé:

- Tao viéc 1am va thu nhap 6n dinh cho ngudi lao dong, thuc hién tét cac ché do
chinh sach va&i nguoi lao dong, vé sinh méi truong, an ninh chinh tri, trat tu tri an trong
Cong ty dugc gitr viing.

- Ngay cang hoan thién bd vian ban phap ly, cac quy ché, quy trinh va cac quy dinh
noi bo dé nang cao hiéu qua quan ly.

- Duy tri ky luat lao dong, khdng c6 tai nan lao dong nghiém trong, dam bao tbt cong
tac quan 1y va nang cao doi sdng tinh than ciing nhu vat chat caa CBCNV va ngudi lao
dong.

Nhin chung, trong nim qua, PTSC Dinh Vii di tap trung moi ngudn luc dé cb gang
thic ddy céc hoat dong SXKD va hoan thanh vugt muc céc chi tiéu ké hoach dé ra, cu
thé:

e Tong doanh thu nim 2020 dat 302,739 ty dong twong duwong 128,82% so vai ké

hoach nam va dat 92,37% so v&i nam 2019.
e Tong LNTT nim 2020 dat 32,281 ty ddong twong dwong 140,35% so véi ké
hoach nam va dat 95,21% so v4i nam 2019.

Pon vi d3 tiép tuc duy tri cac hoat dong SXKD theo dinh huéng di xdy dung, cb
gang gitr virng cac hoat dong SXKD trong thoi diém cuc ky khé khin do dich bénh
Covid nam 2020 vura qua.

Bén canh d6, Pon vi van con mot s6 han ché nhu sau:

- Viéc tiép can thi truong dbi voi cac hang tau ngoai chua dat hiéu qua nhu mong
muén do khé khin trong viéc thu xép cau bén. Dy 4n Mé rong cau cang PTSC Dinh Vil
20.000 DWT d3 hoan thanh nhung cac thiét bj xép d& tuyén tién phuong van chua dap
tmg duoc nhu cau khai théc.

- Viéc quan ly cdng no ddi voi mot sb khach hang doi lic con chua dugc hiéu qua,
cac khoan phai thu ngian han caa khach hang 1a 40,102 ty dong, chiém 95,05% trong tong
no phai thu ngan han, cac khoan phai thu tir cac bén lién quan chiém 61,20% tong no
phai thu ngan han, no qua han cua khach hang trén 06 thang chiém khoang 8,61% tong
no phai thu ngan han khach hang, roi vao chu yéu Nhom khéach hang la cac Nha thau Dau
khi kéo dai tir nam 2015 do gia dau Thé giéi chua 6n dinh, viéc tham do khai thac Dau
khi tai Vinh Bic Bo van bj dinh tré ddn dén viéc thanh toan céc dich vu cua cac Nha thau
gap nhiéu kho khan.

Trong nam 2020, cac Thanh vién HPQT cling da tich cuc thuc hién nhiém vu caa
minh, giam sat, chi dao va hd tro kip thoi cho Ban Giam déc Cong ty trong viéc diéu
hanh hoat dong SXKD cta Pon vi, hoan thanh vugt mic cac chi tiéu ma BPHCD thuong
nién nam 2020 da dé ra.

IV. PHUONG HUONG HOAT PONG CUA HPQT TRONG NAM 2021
1. Pic diém tinh hinh nim 2021

Nam 2021, bdi canh tinh hinh quéc té dién bién phuc tap va cé nhiéu yéu té khdng
thuan loi. Kinh té thé gigi, thwong mai toan cau ting trudng cham lai do dich bénh Covid
19 va chua c6 dau hiéu hoi phuc; san lwong hang hda théng qua cac Cang bién tiép tuc
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sut giam; canh tranh chién luoc va cang thang ‘thuong mai gitra cac nén kinh té 16n gia
tang; gia vang tlep tuc tang cao, gia dau thd bién dong manh; rai ro trén thi truong qUOC
té tang 1én; nhiéu qUOc gia nGi long chinh sach tai chinh, tién té...; tinh hinh khu vuc, bién
Péng dién bién rat phuc tap. Trong khi d6, nhimg kho khan, han Che noi tai cua nén kinh
té trong nudc va thién tai, bién d6i khi hau, dich bénh anh huong 16n dén san xuat va doi
song.

- Céc hoat dong SXKD cua Don vi s& tiép tuc chiu ap luc canh tranh cua cac cang
trong khu vuc Hai Phong, dic biét 12 mot sé cang ngay trong khu kinh té Pinh Vi moi
hinh thanh nhu: Cang Mipec VNT, Cang Vinalines duoc dau tu hién dai, thiét bi chuyén
ding véi GC, RTG ... Céng tac cung cap dich vu hau can dau khi ciing s& tiép tuc gap
khé khan do chd ké hoach khoan tham do cua cac Nha thau trong nam 2021;

- Cac hing tau c6 xu hudng thanh Iap cac lién minh dé dua tau ¢& 16n vao khu vuc
Cang nuéc sdu Lach Huyén khai thac nham tiét kiém chi phi, dan dén luot tau, san luong
tau vao khu vuc sdng Bach Pang c6 nguy co bi giam sut.

- Cac quy dinh ciia Nha nudc lién quan dén gia dich vu, diéu kién kinh doanh cang
bién... ngay cang nhiéu va rat khé thuc hién, dic biét ddi véi nhitng doanh nghiép cé von
Nha nudc.

- Chi phi vén vay cta dy 4an DTXD cang ban dau tuy da duoc giam bot nhung phan
vén vay cho Du an MRCC, dau tu thiét bi nang ha... lai ting 1én tiép tuc tao mot kho
khan vé& mat tai chinh vi lugng von vay 16n.

- Vi khoan ng qua han caa PVEP phat sinh tir nam 2015, méac du PTSC Dinh Vii da
tich cuc 1am viéc véi PVEP dong thoi bao cao Tong cong ty va Ban TCKT Tép doan hd
trg tuy nhién dén nay van chua thu hoi duoc hét céng no do d6 cong ty van phai tiép tuc
trich 18p quy du phong cho khoan cong ng nay theo ding quy dinh dan dén anh huong
khong nho den ngudn vén luu dong va két qua SXKD cua Don vi.

- Khoan vén gdp cua PTSC Dinh Vii vao vao Cong ty ¢ phan Pau tu xay lip Dau
khi Hai Phong theo Quyét dinh sé 54/QD-PTSDV-HDQT ngay 12/8/2010 cua Hoi dong
quan tri dén nay van khong c6 hiéu qua do trong nhitng nim qua, tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh cua PVC Duyén Hai van tiép tuc 15 liy ké, don vi tiép tuc phai trich lap
du phong cho khoan dau tu trén.

- Hién nay Céng ty dang thuc hién cung cdp 02 dich vu chinh la Khai thac hang
Container, Dich vu cin c&t hau can dau khi dong thoi tich cuc tim kiém mé rong va phat
trién dich vu tong hop khac. Tuy nhién viéc trién khai cac dich vu logistics/dich vu bao
dudng (O&M) cac nha may CN cua Pon vi con gap nhiéu khé khan do chua c¢é nhiéu
kinh nghiém trong linh vuc nay.

2. K& hoach hoat @gng va mot sé6 nhiém vu trong tdm ciia HPQT nim 2021

- Tiép tuc don ddc, chi dao Pon vi nhanh chong hoan tat cong tac dau tu bo sung mua
sam 01 cau chan dé tam véi 37m, cé4c thiét bi nang ha, van tai dé nang cao nang lyuc tiép
nhan tau dé khai thac hét cong suat xép da tai tuyén tién phuong.

- Tap trung chi dao va hd trg Ban Giam déc diéu hanh tim kiém d6i tac va khéach
hang la cac hang tau ngoai; nang cao cong suat khai thac sir dung co s¢ vat chat hién cé
ctia cang dé cang cao hiéu qua SXKD.

- Ting cuong chi dao giam sat cong tac kiém tra tinh trang ki thuat cua thiét bi may
moéc, ning lyc cia cac can bo Ky thuat, tay nghé cia cac lai cau — xe nang dé han ché céac
su ¢6 cua thiét bi va dam bao giai phong tau nhanh hon c¢6 uy tin voi cac hdng tau nudc
Ngoai.
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- Giam sat chit ché cong no, tich cuc don déc va thu hdi no dé tranh rai ro mat vén

va chiém dung vén xay ra.

- Chép hanh ding cac quy dinh cua ty ban ching khoan va luat chiing khoan caa nha

nudc dé tranh bi thiét hai cho cac co dong va Cong ty PTSC Dinh Vil

Quan tam va bao vé quyén loi hop phap tdi da cho cd dong ciing nhu thu nhap,

quyén loi va diéu kién lam viéc cua ngudi lao dong caa Cong ty.

HDQT du kién ké hoach 2021 cua Cong ty véi céc chi tiéu cha yéu sau:

STT Céc chi tiéu co ban Kéhoach | PVT
1 | Doanh thu 247,600 | Ty dong
2 | Loi nhuan sau thué 22,960 | Ty dong
3 | Ty suét Loi nhuan/Vén diéu lé 5,740 %
4 | Chia co tiic 20,000 | Ty dong

Ké hoach thyc hién cong tac dau tu XDCB & dau tu
phuong tién thiét bi (bao gém ca dau tu cac cong trinh
XDCB, dau tu phuong tién thiét bi va cac Dy &n chuan bj
dau tu, Dy &n chuan bj dau tu va khoi cong mai)

116,884 | Ty dong

- Vé dau tu phat trién: tich cuc hd tro va pho| hop véi Ban diéu hanh Céng ty trong
viéc trién khai cac Du an theo Ké hoach nim dé ra dam bao tuyét ddi an toan vé con
ngudi, tai san, dam bao chét luong va tién do theo ding quy dinh hién hanh cua Nha
nuée. Pau tu bé sung thém thiét bi nang ha tuyén hau phuong, nang cao ning luc khai
thac/xép d& hién nay, phan ddu sém hoan thanh du an va dwa vao khai thac trong nim.
Bén canh d6 can cr vao tinh hinh thuc té cia Cong ty dé kip thoi chi dao Ban diéu hanh
thuc hién tét cong tac chuan bi dau tu nham trién khai dau tu cac du &n theo ké hoach
niam dugc phé duyét ding thoi diém, dat hiéu qua cao nhat;

- Chip hanh dung cac quy dinh cua ty ban chitng khoén va luat ching khoan cua nha
nuée dé tranh bi thiét hai cho cac c6 dong va Cong ty PTSC Dinh Vi;

Quan tdm va bao vé quyén loi hop phap ti da cho cd dong ciing nhu thu nhap,
quyén loi va diéu kién lam viéc cua ngudi lao dong caa Cong ty.

V. KET LUAN

Trong nam 2020, Cong ty PTSC Pinh Vi da hoan thanh vugt mac nhiing chi tiéu
san luogng, doanh thu va lgi nhuan theo Ké hoach da dé ra tai Pai hoi c6 déng nam 2020.
Budc sang ndm 2021, HPQT di xac dinh duoc cic co hoi dang dén, nhitng kho khian
khéng giam di cua thi truong, nhung c6 nhitng budc truéng thanh nhat dinh cua Ban diéu
hanh va can bo quan ly cua Cong ty da va dang duoc Sy tin tuong, ting ho cua toan thé
Quy co dong, cac khach hang, Hoi déng quan tri PTSC Binh Vii s& chi dao Ban diéu
hanh thuc hién hoan thanh nhiém vu, cac chi tiéu kinh té nim 2021 ma Pai hoi dong cb
dong giao cho.

Trén ddy la bdo cdo tom tat tinh hinh hoat dong cua Hoi dong quan trj nam 2020
va phuong hudng hoat dong chi yéu nam 2021.

Kinh trinh Dai hoi xem xét théng qua!
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Cubi cung xin dugc gui t6i cac vi khach qui, toan the quy vi co dong 1oi chic sic
khoe, hanh phuc va thinh vugng, chic dai hoi thanh cdng tot dep.

Tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén;
- Thanh vién HDQT;
- Ban Gb, Ban KS;
- Website:www.ptscdinhvu.com.vn;
- Luu Thu ky HPQT.
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KY THUAT DAU KHIi VIET NAM Pdc lap - Tw do - Hanh phic
] CONG TY CO PHAN‘
CANG DICH VU DAU KHI PINH VU
S6: .....[PTSCBV-BKS Hai Phong, ngay.....thang .... nam 2021
DU THAO

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
NAM 2020 VA KE HOACH THU'C HIEN NAM 2021
TAI PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh thua toan thé quy vi c6 dong va cac vi dai biéu
Thua toan thé Pai hoi!

Can cir theo Luat Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi
binh Vi (Cong ty) va Quy ché hoat dong cia BKS. Thyc hién chiic nang, nhiém vy va
quyén han ctia BKS theo quy dinh, BKS xin bao cao két qua thuc hién cong tac kiém tra
gidm sat trong nam 2020 cung mot s6 dé xuit, kién nghi cling nhu ké hoach hoat dong
nam 2021 cua BKS nhu sau:

I. KET QUA KIEM TRA GIAM SAT NAM 2020

1. Tinh hinh nhan sy BKS

BKS ctia Cong ty nim 2020 gdm cac thanh vién. Cu thé:

< Ong Tran Duy Nguyén, Truong ban (kiém nhiém) tir 05/6/2020
< Ong Nguyén Thanh Trung, Truong ban, Thanh vién (kiém nhiém) tir 15/4/2017
< Ba Duong Thi Ngoc Quy, Thanh vién mién nhiém tir 05/6/2020

«» Ba Bui Thi L¢, Thanh vién mién nhi¢m tir 12/10/2020.

2. Cac ngi dung cong viéc da trién khai thuc hién

- Xem xet chi tiét noi dung cac nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh hoat
dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty. Xem xét va thAm dinh BCTC hang quy, 6 thang
va nam tai chinh dé danh gia sy khach quan, hop 1y, trung thuc cua cac béo céo ndy phu
hop voi céac chuén muc, ché do va chinh sach tai chinh ké toan hién hanh;

- Béi voi HPQT va Bo may diéu hanh: Giam sat tinh hop phap, hop 1y trong quan
1y va diéu hanh cac hoat dong san xuét kinh doanh cua Céng ty;

- Gi&m st viéc trién khai thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi dong c¢b déng nam 2020
bao gdm: thong qua danh sach cac Cong ty kiém toan dé lya chon don vi thuc hién kiém
toan B4o cdo tai chinh ctia Cong ty trong nim 2020 bao gom: Cong ty TNHH Deloitte
Vi¢t Nam, Cong ty TNHH KPMG va Cong ty TNHH PwC (Viét Nam). Lua chon don vi
kiém toan: Cong ty da thuc hién ky hop dong voi Cong ty PwC (Viét Nam) theo Nghi quyét
da dugc thong qua dé thuc hién kiém toan cac BCTC nam 2020 ciia cong ty theo quy dinh;
Thuc hién viée tinh va tra thu lao cho HPQT, Ban KS theo murc da dugc dai hoi thong qua;
thuc hién phan phéi loi nhuén nam 2019 va ké hoach tai chinh nam 2020 theo Nghi quyét da
duoc théng qua tai dai hoi dong co dong ngay 05/6/2020.

- Gi4m st viéc chip hanh Diéu 16 Cong ty, chdp hanh cac quy ché noi b vé cong
tac ra soat kiém tra va danh gia hiéu luc va hi€u qua cua hé théng kiém soat noi bo,
kiém toan nodi b, quan 1y rai ro va canh bao sém cua cong ty VA giam sat viéc chép
hanh phap luat Nha nudc;

- Tham gia va c6 y kién vé nhiing ndi dung cc cudc hop cia HPQT va giao ban
cua CoOng ty;
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- Giam sat, nam bat kip thoi tinh hinh quan 1y cong ng va kha ning thu hodi/thanh
toan; ndm bat tinh hinh doanh thu, chi phi dé phan tich cac yéu t6 c6 anh huéng dén hicu
qua hoat dong san xuat kinh doanh nham dua ra nhiing kién nghi v6i Ban diéu hanh;

- Phéi hop voi HDQT va B may diéu hanh trong quan ly vén chu s¢ hitu voi muc
dich sir dung von ¢6 hiu qua, bao toan va phat trién von.

Két qua tw ddnh gia:

Véi quyén han, nhiém vu va ké hoach cong tac da dé ra, nam 2020 Ban KS d3 hoan
thanh tot nhiém vu cta minh.

Ban Kiém soat di dua ra cac danh gia cung nhu kién nghi cu thé ghi trong cac Bao
cao dugc gui toi Cong ty cing nhu bao cao Tong cong ty theo quy dinh.

3. Két qua cong tac clia cac thanh vién Ban kiém soat.

3.1 Ong Tran Duy Nguyén, Truwéng ban kiém sodt

- Tham gia cac cudc hop cia HDQT va Ban Giam ddc cong ty khi duge moi tham
du;

- Tham gia mot s cudc hop giao ban tai Cong ty dé nam bét tinh hinh san xuét kinh
doanh cua don vi;

- Thyc hién dung va day du quyén han trach nhiém cua TBKS trong trién khai cong
vige;

- T6 chirc thuc hién cong tac kiém tra gidm sat tai Cong ty, chi dao diéu hanh cac
thanh vién BKS hoan thanh cac cong viéc da dugc phan cong;

- Chu tri viéc 1ap cac bao céo danh gia va dua ra cac kién nghi ciia BKS hang quy
va theo cudc kiém tra giam sat nhu ké hoach da duoc thong qua va giri dén HPQT, Ban
Giam ddc cong ty;

- Tuén thu quy dinh cling nhu chi dao cua cép trén khi thyc hién cong vi¢c duogc
giao.

3.2 Ong Nguyén Thanh Trung, Thanh vién BKS

- Thuc hién dung, day du quy dinh ndi bo cua don vi, quyén han va trach nhiém
theo quy dinh ctiia Diéu 1é cong ty, Tong cong ty va phap ludt cia Nha nudc;

- Thyc hién day du nhiém vu va dua ra cac danh gia khuyén nghi vé nhimg cong
viéc dd dugc Trudng ban kiém soat phan cong.

Cu thé:

Danh gia tinh hinh hoat dong cua don vi dinh ky hang quy (Xem xét tinh hop ly,
hop phap trong ghi chép s6 sach ké toan va bao cao tai chinh cua cong ty; Dbi véi Bao
c4o kiém tra, gidm sat quy, nam: Truc tlep thyc hién viéc tham dinh bao c4o tai chinh).

Danh gia noi dung cong viée cu thé khi tién hanh cudc kiém tra giam sat.

- Tham gia day du cac cudc hop cua Ban kiém soat.

3.3 Ba Duong Thi Ngoc Quy, Thanh vién BKS

- Thyc hién dung, day du quy dinh néi bo cua don vi, quyén han va trach nhiém
theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty, Tong cong ty va phap luat ciia Nha nuoc;

- Thyc hién day du nhiém vu va dua ra cac danh gia khuyén nghi vé nhiing cong
viéc da dugc Truong ban kiém soat phan cong.

Cu thé:

Danh gia tinh hinh hoat dong cua don vi dinh ky hang quy (Xem xét tinh hop 1y,
hop phap trong ghi chép s6 sach ké toan va béo cdo tai chinh cua cong ty; Pdi voi Bao
c4o kiém tra, gidm sat quy, nam: Truc tlep thue hién viée tham dinh bao cdo tai chinh).

Panh gia ndi dung cong viéc cu thé khi tién hanh cudc kiém tra giam sat.

- Tham gia day du cac cudc hop ctia Ban kiém soét.

3.4 Ba Bui Thi L¢, Thanh vién BKS
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- Thyc hién dung, day du quy dinh noi bo ciia don vi, quyén han va trich nhiém
theo quy dinh ctia Piéu 1é cong ty, Tong cong ty va phap lut ctia Nha nuadc;

- Thyc hién day du nhiém vu va dua ra cac danh gia khuyén nghi vé nhimg cong
viéc da duge Truong ban kiém soat phan cong.

Cu theé:

Danh gia tinh hinh hoat dong cua don vi dinh ky hang quy (Thyc hién cong tac
kiém tra giam sat viéc chip hanh Diéu 1¢ cong ty, Ludt doanh nghiép, cac Nghi quyét, chi
thi cua HDQT, Ban Giam dbe trong diéu hanh cong ty. Kiém tra viéc chdp hanh cac noi
quy, quy ché ctia don vi va cta Téng cong ty. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh
sach d6i v6i nguoi lao dong. Tham gia viéc kiém tra hd so, chung tir tai liéu lién quan
dén cong tac TCKT.

Panh gia ndi dung cong viée cu thé khi tién hanh cudc kiém tra gidm sat.

- Tham gia day du cac cudc hop ctia Ban kiém soét.

Ddnh gid chung: Trong niam, timg thanh vién trong BKS theo ké hoach cong tac
cling nhu phan cong, dé)ng tho1 lam viéc truc tiép tai don vi da hoan thanh nhiém vu
dugc giao. Pi c6 nhitng danh gia va kién nghi duoc néu tai cac Bao céo giam sat hang
quy khi BKS thue hién cudc kiém tra giam sat.

4. Thu lao va chi phi hoat dong ciia BKS nam 2020

Vé thu lao BKS Cong ty:

- Truéng BKS khong chuyén trach 1a 03 triéu VND/nguoi/thang;

- Pbi v6i cac thanh vién BKS khong chuyén trach, muc thu lao 1a 02 triéu

VND/nguodi/thang.

V& chi phi hoat dong ctia BKS nim 2020: Puoc ap dung theo dinh mirc cua Cong
ty (cac quy dinh ndi bd) va quy dinh hién hanh. Tur ngay 05/10/2020 khong ap dung murc
phu cip, thu lao kiém nhiém ddi véi cac chirc danh duoc Tong cong ty PTSC cu, gidi
thiéu tham gia Ban Kiém soat.

(Chi tiét nhw trong Phu luc 1 kém theo)

II. KET QUA CU THE KIEM TRA GIAM SAT

1. B4o cdo sw phoi hop giira BKS — HDQT va Ban Giam dbc cong ty

Hoat dong cta Ban kiém so4t trong nim vira qua dién ra thuan loi, BKS da thyuc
hién day du chtrc nang nhi€ém vu cua minh voi su ph01 hop, hd trg va tao diéu kién cua
Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc.

BKS da nhan duoc dﬁy du, kip thoi céc tai li¢u, thong tin vé hoat dong san Xuét
kinh doanh ctia Cong ty hodc khi c6 yéu cau. BKS ciing dugc moi tham gia cac cudc hop
ciia HDQT, Ban Giam dbc ciing nhu cac cudc hop giao ban cta Cong ty.

Qua trinh thuc hién kiém tra giam sat truc tiép tai Cong ty, BKS da dugc tao diéu
kién vé chd lam viéc, dugc cung cip ddy du thong tin lién quan dén nodi dung KTGS.
Cong ty ciing to chirc hop va cir can bo 1am viéc ciing BKS theo yéu cau.

2. B&o cao giam sat hoat dong cia HPQT, Ban Giam doc cong ty va cac co

dong
a. Doi véi HPOT céng ty:

- Thyc hién cac cudc hop dinh ky hang quy, nim theo quy dinh va diéu 18 ciia cong
ty. Cac cudc hop duogc thuc hién dudi 2 hinh thirc d6 1a tryc tiép hodc truc tuyén;

- Ban hanh céc nghi quyét, quyét dinh, quy dinh ... dé chi dao Ban Giam ddc diéu
hanh cac hoat dong san xuat kinh doanh cu thé cta cong ty;

- Viéc ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh dang tham quyén, trinh ty phap 1y theo
quy dinh.

b. Péi véi Ban Gidm déc cong ty:
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- Trién khai cac chi thi, nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong nam 2020, ciing nhu
cac nghi quyét trong nam cia HDQT Céng ty;

- Ban Giam ddc d3 sat sao, quyét liét trong chi dao diéu hanh san xuat kinh doanh
trong bdi canh khu vuc kinh doanh, linh vuc kinh doanh nhiéu canh tranh khéc 1iét Ban
Giam dbc da doan két, phat huy két qua dat duoc tir nam 2019 van dung moi quan hé,
nguén luc va thé manh riéng dé hoan thanh vuot mire ké hoach duoc giao;

- T6 chirc tt cac cude hop giao ban thuong ky hodc dot xuat dé chi dao diéu hanh
cac phong ban, bd phéan trong hoat dong san xuat kinh doanh va giai quyét nhimg van dé
phat sinh;

- Nim bét va thuc hién tdt nhiém vu duogc giao trong cong tac diéu hanh san xuét
kinh doanh theo ké hoach da duyét, cac chi thi, nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong va
cua HDQT.

C. Déi véi cdc co dong:

Trong ndm 2020, BKS khong nhan duogc kién nghi hoac khiéu nai nao cua c6 dong

vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Bdo cdo thim dinh b4o céo tai chinh nim 2020

BCTC cua cong ty dugc lap theo dung céc chuin muc va ché do ké toan Viét
Nam hién hanh.

- Cong ty ap dung thong tu 200/2014/TT-BTC vé huéng dan ché d6 ké toan doanh
nghiép trong viéc 1ap va trinh bay Bao cao tai chinh két thic tai ngay 31/12/2020;

- Bdo cao tai chinh dugc lap theo nguyén tic gia goc cac chinh sach ke todn nhu
nguyén tic _ghi nhén tién va cac khoan twong duong tién; ghi nhan hang ton kho, ghi
nhan va khau hao TSCP, ghi nhan doanh thu, chi phi... duoc cong ty ap dung mot cach
phu hop nhit quan;

- B4o c4o tai chinh ndm 2020 ctia Cong ty di duoc kiém toan boi Cong ty TNHH
PwC (Viét Nam). Tai bao cdo s HCM/10034 ¥ kién cta kiém toan nhu sau:

“Béo cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop ly, trén cac khia canh trong yéu
tinh hinh tai chinh cua Cong ty tai ngay 31/12/2020, cting nhu két qua hoat dong san xut
kinh doanh va tinh hinh luu chuyen tién té cho nim tai chinh két thuc cing ngay, phu
hop v6i chuan muc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap
1y ¢6 lién quan dén viéc lap va trinh bay Béo cdo tai chinh”.

Ban kiém soat thuc hién thAm dinh cic bdo céo tai chinh hang quy va nim cua
Cong ty bat dau tir ngay 01/01/2020 den 31/12/2020. BKS nhat tri v6i béo céo kiém toan
ctia Cong ty TNHH PwC (Viét Nam) vé tinh hinh tai chinh ctia cong ty ngay 31/12/2020.

Cong ty thuc hién viéc mo sd, ghi chép, hach toan cac nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh mét cach thuong xuyén lién tuc, trung thuc khach quan dung ban chat kinh té.
Hé thong cac bao cdo dugc thuc hién mau chong kip thoi, dap ung yéu cau.

4. BA&o cao giam sat két qua hoat dong san xuat kinh doanh nim 2020

Ban kiém soat da kiém tra, giam sat tinh hinh trién khai ké hoach san xuét kinh
doanh va d3 tham dinh bao cdo két qua SXKD niam 2020 ciia Cong ty va théng nhat ddnh
gia, két qua cu thé nhu sau:

Trong nam 2020, Cong ty da hoan thanh ké hoach vé doanh thu va lgi nhuan truéc
thué. Tong doanh thu thuc hién nam 2020 dat 302,74 ty dong, dat 128,82% ké hoach
niam va bang 92,37% so voi nam 2019; Loi nhudn trude thué 32,28 ty dong, dat 140,35%
ké hoach nam va bang 95,21% so v6i nam 2019. Ty sut lgi nhuan sau thué/von diéu l¢
la 7,5%.
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5 Thue hién Ty 1€ % TH so véi
TT Chi tié KH nam
1 ticu 2020 Nam Nam KH nam TH nam
2020 2019 2020 2019
1 | Vén diéu 1é 400,000 | 400,000 | 400,000 | 100% 100%
2 | Téng doanh thu 235,000 | 302,739 | 327,754 | 128,82% | 92,37%
2.1 | Doanh thu hoat dong SXKD | 235,000 | 301,529 | 326,268 | 128,31% | 92,42%
99 DoAanh t,hu tai chinh va thu 0,000 1,209 1,386 81.38%
nhap khac
3 | Loi nhuan trude thué 23,000 | 32,281 | 33,903 | 140,35% | 95,21%
4 | Loi nhuan sau thué 21,850 | 29,981 | 31,982 137,21% | 93,74%
g | Ly suat loi mhudn sau| o o000 | 7 49506 | 7.996% | 137.27% | 93,73%
thué/Von diéu 1€

- Vé chi'sé thanh todn:

Tai ngay 31/12/2020, chi s6 thanh todn no ngin han va thanh toan nhanh lan luot 1a
1,60 1an va 1,51 1an. Cac chi sd nay déu ting so voi ky trudc, tai ngay 31/12/2019 chi sb
thanh toan no ngan han va thanh todn nhanh lan luot 14 1,15 lan va 1,11 1an. Diéu nay
cho thiy kha ning thanh toan ctia Cong ty dugc dam bao.

- Vé phan tich danh gid céc khodn phdi thu khdch hang:

Cong ty da thuc hién phan loai tudi no, thuc hién trich lap du phong no phai thu
theo Quy dinh hién hanh. Cy thé:

Tai thoi diém 31/12/2020, cac khoan no phai thu ngén han 1a 42,190 ty dong trong do,
no phai thu khach hang 13 40,103 ty dong, no phai thu qua han 1a 12,598 ty dong chiém
31,41% no phai thu khach hang, trong d6: ng qué han dudi 6 thang 1a 9,144 ty déng; No qua
han tir 1 ndm - du6i 2 nim 14 0,068 ty; No qua han tir 2 ndm - duéi 3 ndm 0,884 ty dong va
no qua han trén 3 nam 1a 2,5 ty déng. Chi tiét cac khoan coéng no qua han cua céc khach
hang nhu sau:

(i) Khoan no phai thu caa PVEP lién quan dén 16 102/106 qua han 1a 3,017 ty dong,
Cong ty da trich 1ap du phong no phai thu v6i khach hang PVEP véi gié tri 13 2,855 ty dong.
Vé6i khoan no qua han ctia PVEP phat sinh tir nim 2015. Cong ty Dinh Vii da phdi hop
v6i Tong cong ty PTSC bam sat ké hoach thanh toan cong no ton dong con lai cia PVEP
theo bién ban da thong nhét giita cac bén (hién PVEP da thanh toan 65% trén tong sb
cong ng 20,115 ty dong).

(i1) Khoén phai thu cia Cong ty TNHH Mot Thanh Vién Dich Vu Cang Xanh qué han
dudi 6 thang s6 tién 7,050 ty dong.

Pén thoi diém 31/12/2020, cac khoan no phai thu qua han déu duoc Cong ty trich lap
dyu phong day du voi gia tri 13 4.894 triéu dong.

Péi v6i cac khoan thu khac: Pén thoi dlem 31/12/2020, phai thu khéac 1a 5,392 ty
dong, trong d6 no qua han 3,612 ty dong chii yéu la cong no phai thu PVC Duyén Hai. Pén
thoi diém 31/12/2020, du phong ng phai thu khac 1a 1,741 ty dong.

- Vé két qud gidm sat khodn dau tw tai chinh:

Khoan dau tu vao PVC Duyén Hai 37,5 ty dong khong hiéu qua, PTSC Binh Vii dang
thyre hién viée trich 1ap du phong dau tu tai chinh dai han. Tinh dén 31/12/2020 gia tri lity ké
da trich 1ap 1a 11,410 ty dong, gi4 tri con lai khoan dau tu 1a 28,125 ty dong. Hién nay Cong

Trang 5/9 DV-DOC-PR01-FM12-04-08/03/2017




ty dang ndp thay tién thué dat cho 16 dat da gop von vao PVC Duyén Hai tai dia chi duong
ba Nﬁng, P.Pong Hai I, HA, HP. Do viéc dau tu khong hiéu qua va kho khin trong cong tic
thu hoi cong no cong ty da phai trich lap du phong phal thu kho doi va dau tu tai chinh dai
han. Piéu nay cting anh huong tryc tiép toi két qua san xuat kinh doanh trong ky.

- Céng tdc dau tw XDCB, duy tu bdo didng:

e Dy 4n "M rong cau cang PTSC Binh Vii 20.000 DWT": Dy an d& hoan thanh va
duogc dua vao khai thac phuc vu SXKD tir thang 03/2020 va da hoan thién bao cao
quyét toan dy 4n hoan thanh.

e Cong ty da hoan thanh va dua vao str dung Dy an: "Bai hau phuong sau cang", gia tri
dau tu thyc hién 2.755.802.481 dong.

e Cong ty di quyét dinh phé duyét Dy an dau tu “Cau chan dé 45 tin tam véi 37m™: Pa
dugc HPQT Cong ty phé duyét va dang trién khai thuc hién ding tai Théng bao moi
thau theo ké hoach trén mang ddu thau qudc gia, chi phi dau tu di thuc hién la
354.384.090 dong.

e Tiép tuc theo ddi van hanh, khai thic va bao hanh theo Hop ddng v6i Nha thau Dy 4n
“Hoén cai 02 can truc chan dé Liebherr 40 tin”

e Dy 4n dau tu mua méi “02 khung chup tr dong 20° va 02 khung chup tu dong 40° *;
ba hoan thanh ban giao va dua vao str dung thang 06/2020.

e Dy an “Hé thdng chiéu sang khu cang mé rong”: Pang tiép tuc trién khai cong tac lwa
chon nha thau theo ké hoach.

e Dy 4n ddu tu Checking point xut chua thuc hién trong nim 2020 va tiép tuc trién khai
sang nam tiép theo.

e Céac cong tac stra chira, duy tu, bao dudng duoc thuc hi¢n theo ké hoach va thuc té san
xuét kinh doanh.

- Péi véi cdc khodn phdi tra: duge cong ty theo ddi, quan 1y va tra ng theo dung quy

dinh.

Két qua giam sat, danh gia vé giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong
ty dai ching nam quyén kiém soat trén 50% tr¢ 1én von diéu 18 véi TV HDQT, Giam
dbc, nguoi didu hanh khac cua Doanh nghiép va nhimg ngudi c6 lién quan cua ddi tuong
do6, giao dich giita cong ty va cong ty trong d6 TV HPQT, giam dbc, ngudi diéu hanh
khac cia DN 1a thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 nam gan nhit trude thoi diém giao dich: Hop ddng hop tac bdc x€p, giao nhéan
container s0 01/2020/VGR-PTSC ky ngay 26/12/2019 gitta Cong ty Cb phan Cang Dich
vu Dau khi Dinh Vii va Cong ty Cb phan Cang Xanh Vip (Vip Green Port).

5. Bé&o cao két qué thuc hién cong tic ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u luc va

hiéu qua cua hé thong kiém soat noi bo, kiém todn ndi bo, quan ly rii ro va
canh bdo s¢m ciia Cong ty trong nam 2020.

Thuc hién quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat trong nim 2020, qua qué trinh lam
viéc truc tiép tai don vi cling nhu trén co sé cac bdo cdo ndi bd, bao cao tai chinh,... va
thuc té tai don vi Ban kiém soat nhan théy qua trinh diéu hanh san xuat kinh doanh tai
don vi bam sat thuc trang khu vyc, thi trudng va diéu kién ning luc cua don vi dé dat
dugc cac muyc tiéu di dé ra. Cac phong ban chirc ning trong cong ty theo nhiém vu
chuyén mon ctia minh da tham muu dé xuat cac y kién xdy dung cho Ban diéu hanh cong
ty tai cac cudc hop giao ban dinh ky hodc d6t xuat... cing chung muc tiéu hoan thanh tot
nhat ké hoach san xuat kinh doanh di duoc thong qua va thuc té cong ty di hoan thanh
vuot mirc tai tit ca cac chi tiéu.

Tuy nhién hién nay don vi chua trién khai hé thong kiém soat, kiém toan ndi bo
cling nhu hé thdng quan tri rai ro va canh bao sém mic du 14 theo chtc ning nhiém vy
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cac phong, cac ca nhan lanh dao da klem tra, glam sat, dé xuat trong giai quyet thuong
Xuyén cong viéc cling nhu ddi véi cac van dé con ton tai. Do vay Ban kiém soat kién
nghi Cong ty xem xét xay dung va trién khai cac hé théng nay dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua trong quan tri diéu hanh cong ty.

III. PANH GIA VA KIEN NGHI

Niam 2020, HPQT va B may diéu hanh da phdi hop chit ché trong cong viée, thuc
hién tét vai tro quan ly va diéu hanh ctia minh, trién khai quyét liét nhitng nhiém vu duogc
Pai hoi dong c6 dong thong qua. Cac hoat dong cia HDQT va B may diéu hanh da thé
hién sy nd luc va linh hoat trong chi dao san xuat kinh doanh, phat huy duoc tinh than,
tri tué nguoi ctia ngudi lao dong. Nam 2020 mic di van con nhiéu kho khin song don vi
d3 hoan thanh vugt mirc toan bd cic chi tiéu theo ké hoach dé ra ciing nhu Nghi quyét
ctia Dai hoi dong c6 dong.

Tir két qua san xuat kinh doanh nam 2020 va ké hoach hoat dong nim 2021, BKS
kién nghi mot s6 noi dung sau:

- Téap trung moi nguén luc, tri tué thuc hién tdt nhét cong tac dich vu hau can dau
khi, dich vu khai thadc hang container va cac dich vu khac. bat chat luong va an
toan tai san, con nguoi 1én hang dau;

- Khong ngung kiém tra ra soat cac hé thong dinh muc kinh té ky thuat phu hop voi
thuc t& san xuat kinh doanh dé giam chi phi ha gia thanh san xut nang cao ning
luc canh tranh;

- Thuec hién nghiém chinh chi thi tiét giam chi phi, st dung t6i uu héa cac ngudn luc
tai san va con nguoi;

- Chu trong cong tac phat trién thi truong, tiép cin véi cac hing tau ngoai, mé rong
thi truong khai thac hang container;

- Pay manh cong tac thu hdi cong ng. Giai quyét dit diém khoan cong ng cia PVEP
16 102/106, bam sat cam két theo thoa thuan da ky. Néu trong nam 2021 khong thu
hdi hét hodc mot phﬁn cong no s¢ anh hudng dén ké hoach tai chinh cua don vi khi
cac khoan n¢ dich chuyén thoi gian qua han va gia tri trich 1ap du phong tuong tng
tang Ién. Tang cuong dbi chiéu cong no voi cac khach hang co phat sinh giao dich;

- Dbi voi khoan dau tu tai PVC Duyén Hai thuc hién viée thoai von theo trinh tu quy
dinh;

- Dé xuit kién nghj kip thoi 1én Tong cong ty dé nhan dugc su hd tro va giai quyét
nhiing kho khan ma cong ty gap phai;

- Khen thuong kip thdi nhitng bo phan, phong ban va ca nhan dat thanh tich trong
thi dua lao dong san xuat.

IV. KE HOACH CONG TAC NAM 2021

Thuc hién nhiém vu thay mit c6 dong kiém soat moi hoat dong san xuat kinh
doanh, quan tri va diéu hanh cong ty. BKS xac dinh lay ngin ngira 13 muc tiéu chinh
trong hoat dong cua minh, gop phan dam bao rang cac hoat dong cua cong ty tuan thu
dung quy dinh va phap luat ciia nha nudc; co hiéu qua va dam bao lgi ich cia c6 dong
cling nhu quyén loi ciia ngudi lao dong.

Ké hoach hoat dong nam 2021 cua BKS cu thé nhu sau:

- Giam sat tinh hinh thuc hién Nghi quyét cua Pai hoi dong ¢6 dong nim 2021 va céc
nghi quyét, quyét dinh, chi thi khac trong cong tac diéu hanh va quan 1y cong ty doi
v6i HPQT va Ban diéu hanh;

- Giam sat viéc chap hanh diéu 1& cong ty, cac quy dinh ndi bo cling nhu phéap luat
cua nha nudc;

- Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hi€u qua cua hé théng kiém soat nodi bo,
kiém toan ndi bo, quan ly rai ro va canh bdo so6m cua cong ty;
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- Tham dinh céc bao cdo tai chinh hang quy, siu thing, nim cua cong ty theo quy
dinh;

- Tham du cac cudc hop cua HDQT, cudc hop téng két hang quy, mot sb cudc hop
giao ban cua Cong ty;

- Tién hanh cac cong tac kiém tra giam sat hoat dong TCKT tai cong ty va cic cong
tac khac khi can thiét;

- Danh gia vé giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung nim
quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1é véi TV HPQT, Giam déc, nguoi diéu
hanh khéc ctia Doanh nghiép va nhimg nguoi ¢ lién quan cua d6i tugng do, giao
dich giita cong ty va cong ty trong d6 TV HPQT, giam dbc, nguoi didu hanh khac
cua DN la thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 nam gﬁn nhét trude thoi diém giao dich;

- Thuc hién cac quyén han va trach nhiém khéac cua BKS dugc Phap luat, diéu 1é
cong ty va quy ché hoat dong cua BKS di quy dinh;

Trén day la bao cao hoat dong nam 2020 va ké hoach hoat dong nam 2021 cua BKS
Cong ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Dinh V1, kinh trinh trudc dai héi va xin dugc
thong qua.

Tran trong!

TM. BAN KIEM SOAT CONG TY

Noi nhén: TRUONG BAN
- Nhur trén;

- HPQT Cong ty;
- Website:www.ptscdinhvu.com.vn;
- Luu VT, BKS-01

Tran Duy Nguyén
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PHU LUC 01 - BAO CAO THU LAO CUA BAN KIEM SOAT NAM 2020

\ on , Ngay Ngay S6 Téng thu nhap
Ho va tén Chire danh bit diu két thic | thang (VND)
Tran Duy Nguyén Trudng Ban Kiém soat | 05/6/2020 06 11.000.000
N Truong Ban Kiem soat,
Nguyen Thanh Trung | Thanh vién Ban Kiém 15/4/2017 12 24.000.000
gﬁgng ThiNgoe | gi&m soat vien 5/6/2020 | 05 10.000.000
Bui Thi Lé Kiém soat vién 12/10/2020 09 18.000.000
TONG CONG 63.000.000
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHIi VIET NAM Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHIi PINH VU

) Hai Phong, ngay .... thang.... nam 2021
SO e /PTSCBbV

DU THAO

,, BAO CAO
PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
HOAT PONG SXKD NAM 2020 - PHUONG HUONG NHIEM VU NAM 2021

0 ~ PHANI
BAO CAO TONG KET HOAT PONG SXKD NAM 2020

I. Pic diém tinh hinh chung

- Nim 2020, anh huéng kép cua dai dich Covid-19 va gia dau tho giam siu di anh
hudng 16m t6i linh vuc khai thac cang va cin cir hau can dau khi.

- Tinh hinh kinh té - xd hoi Viét Nam dién ra trudc bdi canh thé gi6i tiép tuc co
nhiéu dién bién phtc tap, birc tranh kinh té thé gii hét stc u 4m.

- Thi truong vAn tai container van canh tranh ngdy cang khoc liét. Cac hang tau tim
moi bién phap dé cat giam chi phi.

- Sy gia ting vé& cung trong cic mang dich vu cang, kho bii, van tai dan t6i canh
tranh vé gia dich vu chua c6 diém dung.

- Co s& vat chat cia PTSC Pinh vii vé thiét bi con thiéu va chua déng bd, nhiéu
thoi diém khong dap tmg duoc yéu cau ctia mot sb hing tau.

I1.Két qua san xuét kinh doanh . .
Budc sang ndm 2020, PTSC Dinh Vi da tap trung moi ngudn luc, &p dung nhiéu
giai phap dé€ hoan thanh va hoan thanh vugt muc cac chi ti€u ké hoach dé ra, cu thé nhu
sau:
- San luong hang hoa thong qua cang  : 341.515 TEUS = 3,4 triéu tin

- Doanh thu : 302,739 ty VND
- Loi nhuan trude thué : 32,281ty VND
- Chi tiéu nop NSNN » 37,321ty VND
- Cén trir nop NSNN : 22,122ty VND

(Chi tiét nhw phu luc 01 — B&o cdo chi tiét két qua hoat dong SXKD)

1. Cong tac san xuat kinh doanh dich vu

- Tong doanh thu cia PTSC Pinh Vii trong nim 2020 dat 302,739 ty dong tuong
duong 128,82% so véi ké hoach nam va 92,37% so voi nam 2019.

- Tbng loi nhuan trude thué naim 2020 dat 32,281 ty dong twong dwong 140,35% so
v6i ké hoach ndm va 95,21% so voi nim 2019.
1.1 Dich vu khai thac hang container

- Tiép nhan va xép d& hang hoa an toan cho 281 lugt tau container (tvong duong
85,15% so voi nam 2019), véi lugng hang hoa qua cang dat 330.000 teus (twong duong
94,23% so v6i nam 2019) cia cac hop dong di ky véi cac ddi tac: VSICO, Cosco,
Sinotrans, CNC...
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- Tich cuc 4p dung hé théng phan mém quan Iy container, hé thong kiém tra
container trong cac hoat dong san xuat kinh doanh tang hi¢u suat van hanh, nang cao
chét lugng phuc vu khach hang, tiét kiém chi phi san xuét va nhan lyc cho don vi.

- Thudng xuyén theo ddi cap nhat dién bién dich Covid 19 ciing nhu ké hoach khai
thac cu thé cuia cdc hang tau/ chu tau dé trién khai cong tic phong chdng, ing phé dich
dam bao cong tac SXKD an toan, hiéu qua phu hop véi diéu kién cia Cong ty, thi
truong khai thac hang container tai khu vuc dap tng tuan thu ding quy dinh cua Chinh
phu, UBND TP Hai Phong, ciia Tong cong ty.

1.2 Dich vu can cir hdu can dau khi

- Trong nim 2020, do gia dau tho trén thi trudng thé gii ludn giao dong ¢ mirc
thip cong véi anh huong cua dich Covid-19 nén cac hoat dong thim do dau khi tai
ngoai khoi vinh Bic B khong dugc trién khai thuc hién.

Doanh thu dat 11,74 ty twong duong dat 204,5% cung ky nam 20109.

1.3 Dich vu kiém tra, vé sinh, sira chita va béao quan vo container:

Trién khai thuc hién cac ndi dung cong viée c6 trong hop dong di ky véi Cong ty
TNHH Melody Logistics tai kho PTSC Dinh vii nam 2021.

1.4 Dich vu kho CF'S va kho hang tong hop:

Cong ty van duy tri va tiép tuc tim kiém cac dbi tac dé khai thac t6i da cong suit,
viéc kinh doanh trong linh vuc nay hién nay dang gip rat nhiéu kho khin do sy canh
tranh quyét liét tir cac doanh nghiép tu nhan trong khu vuc.

1.5 Cong tac phat trién thi truong va cdc dich vu khac

- Phbi hop cung Tong cong ty day manh trién khai cong tac tlep can voi cac don vi
trong PVN nham tim kiém cac cong viéc moi trong linh vue hau can dau khi.

- Tlep tuc bam sat ké hoach dau tu, stra chita clia cac nha may nhiét dién khu vuc
phia Nam va Hai phong, Hai Duong dé tim kiém, trién khai cung cap dich vu O&M.

2. Cong tac duy tu bao dudng, sira chira co' so vat chit va trang thiét bi

- Tiép tuc trién khai thuc hién cong tac bao dudng dinh ky PTTB may moc hién c6
theo quy dinh ctia Nha san xuét;

- Ra soat chuén bj trang thiét bi vat tu du phong, tinh trang PTTB va td chirc trién
khai thue hién tdt cong tac stra chita, kip thoi khic phuc sy ¢b cua PTTB dap tmg nhu
cAu SXKD dic biét la cac thiét bi tuyén tién phuong; Tiép tuc trién khai thuc hién khéc
phuc cac ndi dung kién nghi cia KTNN nim 2020;

- Trién khai thuc hién cong tac kiém dinh PTTB dinh ky theo thoi han hiéu luc cia
dang kiém cua PTTB;

- Khao sat va can clr vao diéu kién thuc té dé trién khai cong tac bao dudng co s
ha tang k¥ thuat kho, bii cau cang theo ké hoach ... dam bao dap ung nhu cau SXKD;

- Tiép tuc trién khai cong tac dio tao tai chd cho nguoi lao dong tai Pon vi nham
nang cao trinh d6 chuyén mon, cac ky nang quan ly cing nhu giup nguoi lao dong hang
say lam viéc, ning cao nang sudt lao dong va tiét giam chi phi dich vu stra chita thué
ngoai.

3. Cong tac dau tw xay dung co ban va phuong tién thiét bi

Can clr vao diéu kién thuc té hoat dong SXKD bon vi dé thuong xuyén cép nhat,
danh gia hiéu qua cong tac khai thac cac nguodn luc hién c6 va nhu cau SXKD dé trién
khai hiéu qua, t6i uu ké hoach dau tu da phé duyét. Panh gia chung 12 co ban hoan
thanh ké hoach dau tu nam 2020, cu thé:

o Du an "M¢ rong cau cang PTSC Binh Vii 20.000 DWT":
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- Du an da hoan thanh va dugc dua vao khai thac phuc vu SXKD tuir thang 03/2020,

d3 hoan thanh bao cao quyét toan dy an theo quy dinh.
o Cac hang muc dau tu khac:

- Du 4n dau tu “01 cau hang container tam voi dén 37m”: Dang trién khai thuc hién
cong tac danh gia hd so dy thau ki thuat.

- Pa hoan thanh ban giao va dua vao st dung theo Ké hoach di dugc PHDCD phé
duyét cac du an: Dy an “Pau tv mua mbi 04 bd khung 20’ va 40’ ”; Du an “Bai hau
phuong sau cang”; Dy an “Hé thong chiéu sang khu cang mo rong”.

- Dy 4n dau tu “Checking point xuat” chua thuc hién va chuyén tiép sang nim
2021.

- Du: an dau tu “Mua sdm 01 xe nang container 45 tan” tam dung thyc hién.

(Chi tiet nhw Phu luc 02 — Bdo cdo két qua thyc hien PTXDCB, mua sam thiét bi nam
2020 va dy kién ké hoach nam 2021)

A 2

4. Cong tac diu tu tai chinh

Thyc hién Quyét dinh s6 54/QD-PTSCDV-HDQT ngay 12/8/2010 Hoi dong quéan
trj, PTSC Pinh Vii d3 thuc hién dau tu tai chinh bang hinh thirc gop Von vao Cong ty
Cb phan Pau tu xay lap Dau khi Hai Phong (PVC Duyén Hai) voi tong gia tri dau tu
ban dau 1a 37,50 ty ddng. Tuy nhién, theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép thay
d6i 1an thtr 11 cia PVC Duyén Hai ngay 18/09/2020, von diéu 1& cta cong ty nay da
dugc dang ky giam tir 182,310 ty dong xudng con 136,732 ty ddng. Do d6 gia tri khoan
dz‘flu tu cua Cong ty trong PVC Duyén Hai giam tir 37,500 ty dong xudng 28,125 ty
dong.

Trong nhitng nim qua, do tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh cta PVC
Duyén Hai luén & trong tinh trang thua 16 nén Pon vi tiép tuc trich 14p du phong cho
khoan dau tu nay, dén 31/12/2020 tong trich 1ap 1a 11,410 ty ddng.

5. Cong tac an toan lao dong, v€ sinh méi trudng va quan ly chit lugng

- Duy tri thyc hién tot cong tac ap dung, cai tién hé thong An toan Strc khoé Moi
truong (HSEQ); Tang cuong cong tac an toan tai hién truong dam bao an toan trong
moi hoat dong SXKD. Két qua trong nam 2020, Bon vi khong dé xay ra bat ky tai nan,
su cb gay mat an toan nghiém trong vé con nguoi va tai san;

- Trién khai thuc hién nghiém tic, hiéu qua cac quy dinh ctia Nha nudc, dia phuong

.. theo ké hoach da duoc phé duyét, cu thé: Phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan
nam 2020; Bao hiém cho con nguodi, tai san; Kiém dinh cho may moc, trang thiét bi,
dung cu; Quan trac méi truong dinh ky nim 2020 theo DTM di dugc phé duyét; Kham
stuc khoé dinh ky cho CBCNV — NLD, kham strc khoé sinh san cho LD nit, khdm bénh
nghé nghiép cho LD trong diéu kién ning nhoc, doc hai tuan thu theo quy dinh phap
luat;

- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua cong tac danh gia rui ro cho cac hoat dong
SXKD tai Don vi,

- Thudng xuyén cap nhat kip thoi dién bién kho luong cua dai dich Covid-19; quy
dinh cia Nha nudc, dia phuong, ciia Tap doan Dau khi Viét Nam, ciia Tong cong ty
PTSC ciing nhu chu tau, chii hang va diéu kién thuc té cua Cong ty dé dé ra cac bién
phap phong chéng dich bénh phit hop hiéu qua két qua khong ¢ ngudi lao dong bi mic
bénh duy tri SXKD lién tuc khong bi gian doan.

6. Cong tac Sang kién, cdi tién va nang cao niang lwc canh tranh
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Ngay tir dau naim PTSC PV da xac dinh dong thoi voi cac hoat dong SXKD cong
tac phat huy sang kién, sang ché cai tién k¥ thuét 1a nhiém vu quan trong, thiét thuc dé
nang cao nang luc canh tranh; chat luong dich vu; hiéu qua san xuét kinh doanh. Tap
trung nguon luc tuyén truyen phat dong, ra soat, nghién ctru dé trién khai thuc hién
cong tac cai tién, sang kién tai tung bd phan trong moi hoat dong cua Cong ty. Két qua
trong nam 2020 d3 c6 06 sang kién, cai tién duoc dua vao ap dung va di mang lai hiéu
qua tai Bon vi.

7. Cong tac thuwong mai, tim kiém va mé rong thj trueong

Trudc sy canh tranh khdc liét cta thi truong hién nay, PTSC Dinh Vii tap trung
moi ngudn luc hién co dong thot1 khong ngung thue hién cac giai phap nham tiét giam
moi chi phi dé thuc hién t6t viéc cung cdp dich vu voi mirc gid canh tranh nham giir
duoc cac khach hang hi¢n tai. Bén canh do tich cuc day manh cong tdc marketting, tim
hiéu cac hang tau dé c6 ké hoach tiép can thi truong va chao gia cung cip dich vu.

8. Cong tac hanh chinh, lao ddng tién lwong, nhin sy va dao tao

Cong ty da thuc hién tot cong tac van thu luu tri tai li€u, cong van, ddm bao 100%
an toan, bi mat theo quy dinh hién hanh cua Téng Cong ty. Thuc hién tdt viec lap ké
hoach tuyén dung lao dong, xay dung ké hoach dao tao dai han va hang nam cho nguoi
lao dong dam bao phu hop voi nhu cau SXKD cua Pon vi. Hién nay Cong ty c6 250
can bg cong nhan vién, trong do:

- Trinh d6 trén dai hoc 06 nguoi
- Trinh d6 dai hoc, cao dang va trung cap : 143 nguoi;
- Trinh d6 cong nhan k¥ thuat 94 nguoi;
- Trinh d6 lao dong phd thong 07 nguot;

Trong nim qua, Cong ty di ctr nhiéu lugt CBCNV va nguoi lao dong tham gia cac
khoda dao tao nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu, an toan, chét lugng ... va dat két
qua tbt, budc dau dap tmg dugce nhu cau san xuat kinh doanh dich vu cua Pon vi.

Bén canh d6, Cong ty tiép tuc mé rong mé hinh khoan lwong theo san phidm nhim
khich 18 tinh than cong nhan vién hing say lao dong san xuét.

9. Céng tic quan Iy tai chinh, bio toan va phat trién von

Cong ty da thyc hién ding cac ché d¢, chinh sach, quy dinh cia Nha nudc Vé quan
ly tai chinh, quan ly tot cac ngudn thu, chi cia Cong ty. Pam bao can dbi du vén dap
{mg cac yéu cau san xuit kinh doanh ctia Pon vi, thyc hién day du ché d6 hach toan ké
toan thu nop day du ngan sach cho Nha nudc. Pong thoi dang trién khai thuc hién khac
phuc theo ¥ kién ctia KTNN:

- Tiép tuc quan 1y va day manh cong tac thu hoi cong no dic biét 1a cac khach hang
c6 cong ng 16n qua han;

- Cong ty dang tiép tuc phdi hop cung cac Bon vi tryc thude Tong cong ty cap nhap
bam sat dé yéu cau PVEP thanh toan 1an cudi 15% theo bién ban da thong nhat giita cac
bén;

- Tiép tuc lam viéc vai PVEP va PVC Duyén Hai vé ké hoach thanh toan cong ng
ton dong va cac nodi dung khac theo kién nghi ctia KTNN nam 2020.

10. Thure hién ché @9 chinh sach véi nguoi lao dong

PTSC Pinh Vii ludn luén xac dinh con ngudi 1a nhan t6 quan trong dé hoan thanh
moi nhi€ém vy, muc ti€u dit ra cling nhu ddm bdo sy phat trién bén viing cua Cong ty.
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Vi vay, PTSC Pinh Vii thudng xuyén chi trong dén cac ché d6 dé dam bao quyén va
lgi ich cua nguoi lao dong. Nam 2020, Cong ty da thuc hién:

- Giai quyét chinh xéac, hop 1y 100% céac ché do chinh sach lién quan dén bao hiém
x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac chinh sach khac cho nguoi lao dong.

- Hoan thanh t6t nhiém vu xay dyung dinh bién lao dong, don gia tién luong, nang
bac lvong hang nam. T6 chire thuc hién chinh xac 100% viée tra luong, tra thudéng va
cac ché do lién quan dén thu nhdp cua ngudi lao dong theo quy dinh cia Cong ty va
Nha nudc.

- Céac ché do chinh sach cua Cong ty da duoc cai thién tumg budc, tao niém tin va
mdi truong lam viée tét, nguoi lao dong ngay cang gin b6 véi cong ty. Luong binh
quan cta nguoi lao dong nam 2020 dat 10.931.995 dong/ngudi/thang.
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PHAN II
PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2021
|. Pic diém tinh hinh chung
1. Thuan lgi

- Cong ty tiép tuc nhan duoc sy quan tdm lanh dao, chi dao, hd tro kip thoi va hi¢u
qua cua Tong Cong ty Cb phan Dich vu K¥ thuat Dau khi Viét Nam (PTSC), cac cb
dong chién lugc va sy tao diéu kién, hd tro ctia cac ban hang;

- Su doan két nht tri trong Pang bg, Hoi dong quan tri; Ban Gidm ddc; cac To6
chtrc Poan thé va sy nd lyuc, ¢b ging cua toan thé CBCNV trong Cong ty tao thanh st
manh tong hop trong hoat dong san xuat kinh doanh ciing nhu cac cong tac khac;

- Nang lyc, thuong hi€u va sy phat trién 6n dinh cia Cong ty cung vdi viée dau tu
bd sung trang thiét bi, dua vao ap dung hé thong phan mém quan 1y khai thac cang gilp
cho cong tac quan ly va bao cado nhanh chong, hiéu qua, chinh xac;

- Cong ty ndm trong KCN Pinh Vil 1a ctra ngd cua Cang Hai Phong, dau ndi giao
thong quan trong voi cac trung tam kinh té 1on & mién Bic va cac tinh phia Nam Trung
Quéc tao diéu kién thuan loi dé Cong ty trién khai cac hoat dong SXKD;

- 02 hi€ép dinh thuong mai thé hé méi quan trong la CPTPP va EVFTA hoan tat, co
hiéu lyc tao diéu kién thun loi gia tang hoat dong XUat nhap khiu cua Viét Nam, s&
gop phan duy tri ting trudng san luong hang hoa thong qua Cang.

2. Khé khan

- Tinh hinh kinh té thé giéi nim 2021 duogc cac chuyén gia kinh té nhan dinh s& 1a 1
niam kho khin bai dich bénh Covid-19, do d6 s& anh hudng 16n t6i nén kinh té toan cau
va Viét Nam ndi riéng;

- Trong khu vuc Cang Hai Phong tiép tuc hinh thanh mot s6 cang méi di vao hoat
dong duoc dau tu hién dai, thiét bi chuyén dung khai thac container.

- Céc hing tau c6 xu hudng thanh 14p cac lién minh dé dua tau c¢& 16n vao khu vuc
Céang nuodc sau Lach Huyén khai thac nham tiét kiém chi phi, dan dén luot tau, san
luong tau vao khu vyuc séng Bach Pang c6 nguy co bi giam st.

- Céhc quy dinh ctua Nha nudc lién quan dén gia dich vu, diéu kién kinh doanh cang
bién... ngay cang nhiéu va rat khé thuc hién, dic biét dbi v6i nhitng doanh nghiép c6
von Nha nude.

I1.Céc chi tiéu chinh ciia nam 2021
1. Chi tiéu tai chinh
- San lugng thong qua cang : 310.000 TEU.

- Doanh thu . 247,600 ty VND.
- Loi nhuan trude thué . 24,170 ty VND.
- Loi nhuan sau thué . 22,961 ty VND.
- Thu nop NSNN : 14,920 ty VND.

(Chi tiét nhw phu luc 01 - Bdo cdo chi tiét két qua hoat déng SXKD)

2. Ké hoach dau tw
* Cac du an chuyén tiép ctia nam 2020
- Dy an “Pau tu 01 cau hang container tam vdi dén 37m”;
- Dy an “Pau tu Checking point xuat”;
* Céc dy an chuan bi dau tu va khoi cong méi:
- Dy an “Pau tu xdy dung Tram bién ap 2000kVA”™;
- Du 4n “Pau tv mua sdm 02 xe dau kéo Romooc”;
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- ’DI_I an “Pau tu mua sam 01 xe oto con 7 chd”. ) )
(Chi tiet nhw Phu ZUC 02 — Bdao cao két qua thuc hien DTXDCB, mua sam thiét bi nam
2020 va du kién ké hoach nam 2021)

I11. Cac giai phap va nhiém vu trong tim niam 2021
1. Nhiém vu trong tam

- Hoan thanh nhiém vu san xuét kinh doanh nam 2021 véi céac chi tiéu kinh té, tai
chinh da dé ra;

- Duy tri tt cac dich vu cin clr cang thuong mai tong hop, gitr ving lugng khach
hang hién c6 song song véi diy manh cong téc thi truong, tim kiém phat trién cac dich
vu méi dé dam bao coéng an viéc lam va thu nhap cho nguoi lao dong;

- bam bdo viéc quan ly, van hanh va khai thac an toan, c6 hiéu qua Hé théng cau
cang, kho bai, thiét bi nang ha van tai cung céc trang thiét bi hién co:

- Khéng nging nang cao chat lugng dich vu ting sirc canh tranh;

- Thudng xuyén ra soat, phat huy sang kién, cai tién k¥ thuat trong timg céng doan,
quy trinh san xuat;

- Tang cuong ap dung phan mém quéan 1y trong qua trinh van hanh va khai thac
cang;

- Pau tu céc trang thiét bi nang ha theo dung ké hoach dé kip thoi phuc vu nhu ciu
san xudt ctia Pon vi;

- Néng cao ¥ thiic ty giac, tinh than vi tap thé ciia Ngudi lao dong, chi trong cong
tdc chdm soc khach hang.

2. Giai phap thuc hién

Can cu vao tinh hinh chung va cac nhi¢m vu trong tdm, PTSC Pinh Vi da dé ra mot
sd giai phap nhu sau:

2.1 Céng tdc diéu hanh SXKD:

- Tiép tuc chi dao, diéu hanh dé thuc hién tdt céac hop déng da ky véi cac khéach
hang: VSICO, Cosco, Sinotrans, CMA/YML, EMC, CULINE..... Déng thot tan dung
hiéu qua moi ngudn lyc, trang thiét bi, ha ting co s& vat chat dé khai thac hang téng
hop va dich vu stra chita container, dich vu logistic;

- Tich cyc trong viéc tim kiém céc hing tau méi, tiém ning dé tao co hoi ky két hop
ddng méi;

- Tiép tuc bam sat cac don vi trong nganh dau khi ciing nhu sy ung ho cta Tong
cong ty, su gitp d& cua Tap doan dau khi Viét Nam dé tim kiém co hoi cung cip dich
vu hau can dau khi khi cac Nha thau trién khai thuc hién cac dy 4n tai khu vuc Vinh
Bic Bo;

- Cong tac dau tu: Cap nhat, danh gia tot hidu qua cong tic quan 1y, van hanh cac
ngudn luc hién co, kip thoi trién khai thuc hién ké hoach dau tu di dugc phé duyét dé
nang cao ning luc khai thac ciia cang dap ing nhu cau phat trién thi truong & ap luc
canh tranh;

- Tiép tuc chi dao, diy manh cong tac quan ly, giam sat trong moi hoat dong cua
Cong ty dam bao an toan tuyét dbi vé con nguoi, tai san va hiéu qua SXKD;

- Duy tri tt viéc ap dung cac hé théng quan 1y chét luong, an toan strc khoe va moi
truong trong toan Cong ty. Pay manh dp dung cong nghé thong tin vao cac hoat dong
quan ly nham dam bao an toan va nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong SXKD;

- Cap nhap dién bién tinh hinh bénh dich Covid-19 cung vdi cac bién phap tmg pho
kip thoi phu hop voi diéu kién ctia Cong ty (ca trong tinh hudng xau nhat) dam bao an
toan tuyét ddi vé strc khoe ctia nguoi lao dong, duy tri hoat dong SXKD.
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2.2 Cong tac Thi truong

- Tap trung xay dyng, ddo tao doi ngii nhan sy c6 chuyén mén; hoan thién chién
lugc marketing; da dang hoa cac loai hinh khai thic cang, dich vu logistics dac biét doi
véoi phan khiic chu tau nudc ngoai vi day 1a phan khic tiém ning va mang lai hiéu qua
cao trong san xuat kinh doanh;

- Tiép tuc phat huy toi vu loi thé thuong hiéu sin c6 ciia Cong ty dé lam tét cong
tac mé rong trong linh vuc dich vu khai thac cang va phat trién thi truong maéi dac biét
la dich vu logistic, dich vu sura chita container, dich vu khai thac hang téng hop. Chu
dong nim bat cac thong tin vé tinh hinh kinh té, kha ning thanh toan cua cac khach
hang dé kip thot dua ra cac giai phap kinh doanh, bién phap tranh rui ro trong SXKD;

- Tiép tuc tan dung t6i wu cac ngudn luc hién cé, tiép can chu dau tu cic cong trinh
dau khi, danh gia dang tinh hinh thi truong dam bao xiy dung chién lugc phét trién
SXKD ngan han, trung han pht hop véi diéu kién ctia Cong ty.

2.3 Cong tac Ké hoach - Tai chinh:

- Can ct vao diéu kién SXKD thuc té cua Cong ty va bam sat ké hoach SXKD duoc
giao thuong xuyén phan tich, danh gia dung viéc thuc hién ké hoach SXKD timg thang,
quy dé kip thoi diéu chinh, dé ra cac bién phap thuc hién ké hoach SXKD tdi wu, hiéu
qua;

- Chuén bj tot ngué)n luc vé vdn kip thoi phuc vu céc hoat dong SXKD, cac ké
hoach dau tu xdy dung co ban va mua sim trang thiét bi;

- Tiép tuc trién khai thyc hién nghiém tac cac cac giai phap tiét kiém nham tiét
giam chi phi, nang cao hi¢u qua hoat dong san xudt kinh doanh;

- Tiép tuc quan 1y chit ch& va ddy manh cong tic thu hdi cong ng dic biét 14 cac
khéch hang c6 cong ng 16n qua han.

2.4 Cong tac Ky thudt

- Tiép tuc duy tri thuc hién cong tac bao dudng dinh ky co s vat chit, trang thlet
bi; kip thoi sua chira, thay thé cac trang thiét bi may moc, phuong tién han ché t6i da
thoi gian chd doi cua thiét bi dé dap Gmg duoc tdi wu yéu ciu san xut kinh doanh;

- Ra soat, danh gia tinh trang k¥ thut ciia phuong tién, thiét bi cling nhu quy trinh
thué/mua hang héa dich vy dé 1am t6t cong tic mua sam vat tu phu ting dy phong phuc
vu cong tac stra chita dam bao kip thoi, hiéu qua theo ¥ kién cia KTNN nam 2020;

- Tich cuc ra soat, danh gid vi¢c thuc hién dinh muc kinh té - ky thuat cho cac
phuong tién thiét bi; dam bao tinh dung, tinh du nhdm giam tiéu hao dién va cac nhién
liéu khac;

- Cin ctr vao tinh hinh thuc té ctia Cong ty thuc hiét tot cong tac boi dudng, dao tao
tai chd nang cao nang lyc sira chira, van hanh trang thiét bi cho doi ngi cong nhan ky
thuat, van hanh. Pong thoi tiép tuc tich cuc 1am viéc voi cac Nha san xuat thiét bi dé to
chtrc, tham du cac khoa hoc chuyén sau cho doi ngli chuyén gia k¥ thuat tai Bon vi;

- Tiép tuc duy tri ddy manh cong tac phat huy sang kién, cai tién k¥ thuat dam bao
an toan, hiéu qua trong viéc quan 1y, khai thac sir dung tai san thiét bi.

2.5 Cong tdc dau tie

- Cin cit vao tinh hinh thuc té ctia nhu cau SXKD, phuong tién, thiét bi va danh gié
dung, day du hiéu qua cong tac sur dung, khai thac dé trién khai thuc hién cong tac dau
tu PTTB t6i wu, hiéu qua theo ké hoach nam dugc phé duyét dap tmg nhu cau SXKD.

- Can cur vao quy dinh phap luat hién hanh vé dau thau, xay dyng, mua sim hang
héa ... va quan 1y, giam sat dau tu trién khai thuc hién nghiém tic cong tac dau tu dam
bao tuan thu phap luat va hiéu qua.

2.6 CONg tac an toan lao dong, vé sinh méi truong va qudn 1y chat leong.
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- Duy tri thyc hién tot cong tac ap dung, cai tién hé thong An toan Stc khoé Moi
truong (HSEQ); Tang cuong cong tadc an toan tai hién truong dam bao an toan trong
moi hoat dong SXKD dam bao khong dé xay ra bat ky tai nan, sy cd gy mét an toan
nghiém trong vé con ngudi va tai san;

- Trién khai thuc hién nghiém tic, hiéu qua cac quy dinh ctia Nha nudc, dia phuong

R cong tic ATSKMT theo ké hoach di dugc phé duyét;

- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua cong tac danh gia rui ro cho cac hoat dong
SXKD tai Pon vi.

- Thudng xuyén cap nhat kip thoi dién bién kho ludng cia dai dich Covid-19; quy
dinh cua Nha nudc, dia phuong, ciia Tap doan Dau khi Viét Nam, ctiia Tong cong ty
PTSC ciing nhu chi tau, cha hang va diéu kién thyc té cua Cong ty dé dé ra cac bién
phap phong chéng dich bénh pht hop hiéu qua dam bao an toan tuyét dbi sirc khoe
nguoi lao dong duy tri SXKD lién tuc khong bi gian doan;

2.1 Cong tac Nhan su

- Tiép tuc kién toan bd may to chirc quan 1y diéu hanh cta Pon vi theo hudng gon
nhe, phat huy tinh ddc 1ap tu chud, nang dong trong giai doan phat trién moi. Xay dung
van hoa doanh nghiép doan két, ning dong sang tao va chuyén nghiép, tao moi trudng
thuan loi cho nguoi lao dong phat huy t6i da ning luc lam viéc va sang tao ctia minh.

- Naéng cao trinh d6 chuyén mon cua ngudi lao dong bang cac chuong trinh dao tao:
cac khoa k¥ thuat, dao tao van hanh may moc, trang thiét bi, k¥ nang dao tao ndi bg, an
toan lao dong, hanh chinh (5S), cac khoa nang cao ki nang quan ly; Tang cuong hop
tac véi cac don vi dao tao, cac doanh nghiép dé hop tac cur can bd tham quan, hoc héi
cac don vi hoat dong trong linh vuc cang bién.

- Thuc hién ra soat, van dung quy ché luong khoan, xiy dung quy ché khen thudng
nham khuyén khich nguoi lao dong toan cong ty 1am viéc hing say va dat hiéu qua hon.
2.8 Cong tdc doan thé

Phat huy, ting cudng su lanh dao, chi dao cua to chirc Pang, khong ngimg nang
cao su phdi hop gitta Chuyén mén, T6 chirc Céng doan, Poan Thanh Nién va Hoi cuu
chién binh Coéng ty trong viéc phat dong va thyc hién cac phong trao thi dua lao dong
san xudt phin ddu hoan thanh vuot muc cac chi tiu ké hoach duoc giao; phong trao
phat huy sang kién, cai tién ning cao chit lvgng dich vu trong moi hoat dong ciia Cong
ty.

Trén day 1a ndi dung du thao bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu san xuét kinh
doanh nam 2020 va phuong huong nhiém vy nam 2021.

Kinh mong cac Quy c6 dong thao luan, dong gop y kién bd sung dé Cong ty phat
trién, dat hiéu qua cao trong nam 2020 va cac nam tiép theo.

Tran trong !

GIAM POC
Noi nhan:
- Pai hoi cb dong;
- HbQT, BKS, BGD;
- Luu VT, KHDPT-VQH, 02
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥ THUAT DAU KHI VIET NAM
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi BiNH VU

PHU LUC 01

BAO CAO CHI TIET KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

BPon vi tinh: dong

) 2019 2020 2021
STt NOIDUNG Thuec hién Ké hoach Thuec hién I?Iit ;/;15102‘66;0 ?ﬁt;;;oz\(ﬁ; Ké hoach
1 |Téng doanh thu 327,754,148,216 235,000,000,000 302,738,705,617 128.82% 92.37% 247,600,000,000
1 |Hogt dpng SXKD 326,267,867,170 235,000,000,000 301,529,228,546 128.31% 92.42% 247,000,000,000
1.1 [Dich vu can cir cang 323,278,766,798 226,600,000,000 299,755,363,215 132.28% 92.72% 243,200,000,000
1.2 [Dich vu khac 2,989,100,372 8,400,000,000 1,773,865,331 21.12% 59.34% 3,800,000,000
2 |Doanh thu hoat djng tai chinh 1,386,794,451 0 1,205,339,686 86.92% 600,000,000
3 |Thu nhdp khdc 99,486,595 0 4,137,385 4.16% 0
I |Chiphi 293,850,522,131 212,000,000,000 270,458,087,352 127.57% 92.04% 223,430,000,000
1 |CP Gia vén 218,504,825,609 155,950,003,900 212,373,757,892 136.18% 97.19% 169,620,000,000
2 |CP Ban hang 39,344,463,746 23,113,000,000 42,460,223,005 183.71% 107.92% 24,256,000,000
3 [CPQuanly 31,887,443,159 26,064,119,694 9,012,285,271 34.58% 28.26% 23,317,000,000
4 |CP hoat dong tai chinh 3,190,642,945 6,072,876,406 4,759,670,547 78.38% 149.18% 5,437,000,000
5 |CPkhac 923,146,672 800,000,000 1,852,150,637 231.52% 200.63% 800,000,000
11l |Lginhugn
1 |Téng loi nhuan trude thué 33,903,626,085 23,000,000,000 32,280,618,265 140.35% 95.21% 24,170,000,000
2 |Lgi nhuén sau thué 31,982,257,140 21,850,000,000 29,981,126,115 137.21% 93.74% 22,961,500,000
IV |Thu nép ngin sich 21,412,536,658 14,553,000,000 15,331,879,316 105.35% 71.60% 14,920,000,000

Ghi chu:

+ Trong d6 ndam 2020 da trich 1ap du phong:

- Trich lgp dw phong no phdi thu khé doi ciia PVEP la -16.759.323.442 VND (Lity ké dén 31/12/2020 la: 3.153.871.763 VNB)
- Trich lap dv phong no phai thu kho doi cia PVC Duyén Hai la -262.348.725 VND. (Liy ké d@én 31/12/2020 la: 1.741.106.500 VND)

- Trich lap du phong chi phi ddu tw dai han tai PVC Duyén Hai la -1.042.143.905 VND. ( Liiy ké dén 31/12/2020 la: 11.410.576.614 VND)
+ Thue va cac khoan phai ngp nha nudc:
- Chi tiéu nop ngdn sach nha nuoc:

- Cdn trir trong nim:

- Thué mén bdi va cdc khodn phdi ngp

khac:

37,321,966,384 VND
22,122,914,168 VND

132,827,100 VND




TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥Y THUAT DAU KHi VIET NAM
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PINH VU

A THUC HIEN NAM 2020

PHU LUC 2
BAO CAO KET QUA THU'C HIEN PTXDCB, MUA SAM THIET BI NAM 2020 VA DU KIEN KE HOACH NAM 2021

Téng mirc dAu tu/ du todn K& hoach niim 2020 Thue hién giai ngdn nam 2020
Thoi gian . = = =
T Hang muc diu tu D;ril:l l\l/; - . Nguon von . . Nguon von . . Nguon von Ghi chit
3 ong so 5 we hién iai ngan 5 uc hién| Giéi ngan 5
Khoi cong| 1030 Vén CSH Von Véncsh | Yon Véncsu| Yon
thanh vay+khac vay+khac vay+khac
Téng cong ph?ln I+ ph?m I Tnd(‘)ng 130,441.00 25,941.15 104,499.85 26,840.49 26,840.49 23,395.05| 3,445.45| 7,290.36| 7,290.36| 2,512.58( 4,777.79
PHAN I: CAC CONG TRINH XDCB 7,000.00 4,000.00 3,000.00 3,890.89 3,890.89 2,44545 | 1,44545 | 3,390.76 | 3,390.76 | 1,94532 | 1,445.45
\Dy dn chuyén tiép
1 |Du an Bai hu phuong sau cang 2019 2020 Tr‘d(;)ng 6,000.00 3,000.00 3,000.00 2,890.89 2,890.89 1,445.45 1,445.45( 2,890.89| 2,890.89| 1,445.45 1,445.45| Pa hoan thanh
\Dur dn khéi cong moi
Y . . £ A Chuyén tiép
1 |Du an dau tu Checking point xuat 2020 2020 Tr.dong 500.00 500.00 0.00 500.00 500.00 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 sang 2021
Dy an h¢ théng chiéu sang khu cang A 1 sy
2 mér rong 2020 2020 Tr.dong 500.00 500.00 0.00 500.00 500.00 500.00 0.00 499.87 499.87 499.87 0.00| Pa hoan thanh
PHAN II: CAC DU AN PAU TU PHUONG TIEN THIET BI 123,441.00 21,941.15| 101,499.85 22,949.60 22,949.60 20,949.60( 2,000.00( 3,899.60| 3,899.60 567.26| 3,332.34
\Dy dn chuyén tiép
| |Dy dn dau tu 01 cdu hang container 2019 2020 | Trdéng | 105941.00| 15891.15|  90,049.85|  16,924.60| 16,924.60|  16,924.60 0.00] 19700  197.00]  197.00 0.00
45 tan tam voi dén 37m
Dy 4n dau tu mua sém 02 khung
2 (chup tu dong 20” & 02 khung tu 2019 2020 Tr‘d(;)ng 4,000.00 2,000.00 2,000.00 4,000.00 4,000.00 2,000.00( 2,000.00| 3,702.60| 3,702.60 370.26| 3,332.34| Pa hoan thanh
dong 40
\Dy an khéi cong maoi
Dy 4n dau tu mua sém 01 xe nang x Tam dung thuc
2 . £ 2020 2020 Tr.dong 13,500.00 4,050.00 9,450.00 2,025.00 2,025.00 2,025.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 s
container 45 tan hién




TONG CONG TY CO PHAN DICH VU K¥Y THUAT DAU KHi VIET NAM

CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PiNH VU

BAO CAO KET QUA THUC HIEN PTXDCB, MUA SAM THIET BI NAM 2020 VA DU KIEN KE HOACH NAM 2021

B DU KIEN NAM 2021

PHU LUC 2

Téng mirc dau tu/ duw toan K& hoach nim 2021
Thoi gian b . Noudn vé Noudn vé
TT Hang muc diu tu gilll:’l _ guon von : N G ned guon von : Ghi chii
. .| Hoan ong sb . Vén uc hi¢n idi ngan . Vén
Khoi cong thanh Von CSH vay+khac Von CSH vay+khac
Téng cong phin I + phin 11 Trddng | 117,041.00  22,791.15|  94,249.85| 116,844.00| 116,844.00|  22,594.15|  94,249.85
PHAN I: CAC CONG TRINH PAU TU XAY DUNG CO BAN 5,500.00 3,000.00 2,500.00 5,500.00 5,500.00 3,000.00 2,500.00
Due dn chuyén tiép
| |Du an ddu tu Checking point xuit 2020 2021 | Tr.ddng 500.00 500.00 0.00 500.00 500.00 500.00 0.00
\Dw dn khoi cong moi
| |Dudn dau trxdy dyng Trambiendp | ) 2021 | Tr.déng 5,000.00 2,500.00 2,500.00 5,000.00 5,000.00 2,500.00 2,500.00
2000kVA
PHAN II: CAC DU AN PAU TU PHUONG TIEN THIET Bl 111,541.00)  19,791.15|  91,749.85| 111,344.00| 111,344.00|  19,594.15|  91,749.85
Dy dn chuyén tiép
 |Pwdn dau fumua sim 01 cau hang 2019 2021 | Trddng | 105941.00]  15891.15|  90,049.85| 105,744.00|  105,744.00|  15,694.15|  90,049.85
container tam vi dén 37 m
\Dw dn khoi cong moi
1 Eg;goia“ twmua sim 02 xe daukéo |, 2021 | Tr.déng 3,400.00 1,700.00 1,700.00 3,400.00 3,400.00 1,700.00 1,700.00
2 ?gh%n dau twmua sam 01 xe oto con |, 2021 | Tr.ddng 2,200.00 2,200.00 0.00 2,200.00 2,200.00 2,200.00 0.00




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI DPéc lap - Ty do - Hanh phic
VIET NAM
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHIi PINH VU

Sb /TTr-PTSCDV- HDQT Hai Phong, ngdy  thang  ndam 2021

DU THAO

‘ TO TRINH “
VE VIEC THONG QUA BAO CAO TAI CHINH NAM 2020 PA KIEM TOAN

Kinh giri: Dai hoi dong C6 dong thuong nién nam 2021

Cin c Muyc b, Khoan 2, Diéu 15 Diéu 1é Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi
Pinh Vi hién hanh quy dinh vé Quyén va nhiém vy cta Dai hoi dong c6 déng vé viée thong
qua Béo cao tai chinh hing nim;

Thuc hién Nghi quyét s6 335/NQ-PTSCDV-DHDCD ngay 05/06/2020 cua Dai hoi
ddng C6 dong Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vii, Cong ty da ky Hop dong
Kiém toan sé 6419/PwC-HCMC/HD/2020 ngay 19/07/2020 véi Cong ty kiém toan 1a Cong ty
TNHH PwC (Viét Nam). Két qua kiém toan B4o cdo tai chinh nam 2020 di dwoc giri va cong

bd dén cac bén lién quan theo cac quy dinh hién hanh;

Hoi ddéng quan tri Cong ty kinh trinh va dé nghi Pai hoi xem xét thdng qua Béo cao tai
chinh nim 2020 cta Cong ty di duoc kiém toan bai Cong ty TNHH PwWC (Viét Nam) (Nhu
tai liéu dinh kém).

Tran trong!

Noi nhan: TM. HQOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- HDQT; Ban KS; )
- Ban Giam ddc;
- Website Cong ty;

- Phong chtrc nang; D61 san Xuét;
- Luu: VT; Thu ky; TCKT, DKN(01);
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi DPoc lap - Ty do - Hanh phic
VIETNAM
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHIi PINH VU
S6 /TTr-PTSCDV- BKS Hai Phong, ngdy  thang  nam 2021
DU THAO L
TO TRINH

VE VIEC LUA CHON PON VI KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH NAM 2021
Kinh giri: Dai hoi dong C6 dong Cong ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vil

Can cu:
- Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 di dugc Quédc hoi nude Cong hoa xi hdi chu

nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Piéu 18 Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vij;
- Quyét dinh 1773/Qb-BTC ngay 12/11/2020 cta Bo Tai chinh vé viéc chap thuin
cho doanh nghiép kiém toan va kiém toan vién hanh nghé duoc kiém toan cho don

vi ¢0 lgi ich cong chung ndm 2021;

Ban Kiém soat Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Pinh Vi kinh trinh Dai hoi
déng cd dong biéu quyét lua chon Pon vi kiém toan doc 1ap dé thuc hién kiém toan bao
c4o tai chinh nam 2021 ciia Cong ty, cu thé nhu sau:

1.  Tiéu chi lra chon cong ty kiém toan doc 1ap
- La cong ty hoat dong hop phap tai Viét Nam va dugc Bo tai chinh, Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc chip thuan dugc kiém toan cho don vi c¢6 loi ich cong ching nim

2021;

- C6 kinh nghiém kiém toan dbi voi cac cong ty dai chung tai Viét Nam;

- C6 uy tin trong linh vuc kiém toan;

- C6 d6i ngii kiém toan vién ¢ trinh d§ chuyén mon t6t va nhiéu kinh nghiém;

- Pap ung dugc yéu cau cua Cong ty vé pham vi va ké hoach kiém toan;

- Khéng c6 xung dot vé quyén loi khi thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cia

Cong ty;

- C6 mirc phi kiém toan phi hop v6i chét lwong, pham vi va ké hoach kiém toan cua

Cong ty.

2. Peé xuit lra chon

Can ct cac tiéu thirc trén, Ban Kiém soat kinh trinh Pai hoi dong co dong thong
qua danh sach cac Cong ty kiém toan dé lwa chon don vi thuc hién kiém toan Bao cdo tai
chinh cta Cong ty trong nam 2021 bao gom:

1. Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam
2. Cong ty TNHH KPMG
3. Cong ty TNHH PwC (Viét Nam)

Dé thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh nim 2021 ctia Cong ty phu hop véi quy
dinh cta phép luat, kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua va iy quyén cho HPQT Cong ty
quyét dinh liwa chon mét (01) trong ba (03) Cong ty kiém toan trong danh sach néu trén

Tran trong.

Noi nhén: TM. BAN KIEM SOAT

- Ninr trén; TRUONG BAN
- Thanh vién BKS; HDBQT;

- website: www.ptscdinhvu.com.vn;
- Luu: Thu ky Cong ty.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VIET NAM
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHIi PINH VU
Sb /TTr-PTSCDV- HBQT Hai Phong, ngdy  thang  ndam 2021

DU THAO

‘ TO TRINH
VE VIEC PHAN PHOI LQI NHUAN NAM 2020
VA KE HOACH TAI CHINH NAM 2021

Kinh guri: Pai hoi dong Co dong thuong nién nam 2020
Can cu:.
- Nghi quyét s6 335/NQ-PTSCDV-DHDCD ngay 05/06/2020 ctia Pai hoi dong CbH
d6ng Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh Vi;
- Két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2020 va Ké hoach hoat dong san XUAt
kinh doanh ndm 2021 cua Cong ty.
Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi dong c6 dong Phuong an phan phdi loi
nhun nam 2020 va ké hoach tai chinh 2021 nhu sau:

1. S6 liéu tai chinh tong hep nim 2020
Theo Béo cdo tai chinh nam 2020 cta Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vil
d3 dugc kiém toan boi Cong ty TNHH PwC (Viét Nam), mot s chi tiéu tai chinh ndm 2020
cua Cong ty dat dugc nhu sau:

Stt Chi tiéu PVT | TH 2019 | KH 2020 | TH 2020 T'EL%H
1 | Vbn diéu 18 Ty dong 400,00 400,00 400,00 | 100,00%
2 | Tong Doanh thu Ty dong 327,75 235,00 302,74 | 128,82%
3 | Loi nhuan trudc thué Ty dong 33,90 23,00 32,28 | 140,35%
4 | Loi nhuan sau thué Ty dong 31,98 21,85 29,98 | 137,21%
5 | Ty suat lgi nhuan sau thué/VDL % 8,00 5,46 7,50 | 137,21%

Ghi chu:

Thuc hién Quyét dinh s6 959/QD-KTNN ngay 23/07/2020 ciia Tong kiém toan Nha
nudc vé viéc Kiém toan Bao céo tai chinh, cac hoat dong lién quan dén quan ly, str dung von,
tai sdn nha nudc nam 2019 cua Tong Cong ty C6 phan Dich vy Ky thuat Dau khi Viét Nam,
Poan kiém toan Nha nudc di tién hanh kiém toan Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi
Pinh Vil tir ngdy 29/07/2020 dén ngay 11/08/2020. Theo két qua kiém toan, mot sé chi tiéu
thue hién nim 2019 dugc trinh bay lai so voi sd lidu d3 dugc thong qua tai Nghi quyét sd
335/NQ-PTSCDV-bHDCD ngay 05/06/2020 nhu sau:

- Tong doanh thu: ) tang 4,17 ty
- Loi nhuan trude thué: tang 3,71 ty
- Loi nhuén sau thue: tang 3,50 ty

- Ty suat loi nhuan/VBL:  ting 0,88%
2. Phuong 4an phan phdi lgi nhuin

Hoi dong quan tri bao cdo va trinh Pai hoi dong c6 dong phuong an phan phéi loi
nhuén trén co s& Loi nhuan duogc phan phdi va K& hoach phan phéi lgi nhuan nam 2020 di
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dugc Dai hoi df)ng thudng nién Cong ty Co phan Cang Dich vy Dau khi Pinh Vi théng qua
tai Nghi quyet 50 335/NQ-PTSCDV-DHDCD ngay 05/06/2020 cu thé nhu sau:
Chia c6 tirc bang tién: 5%Von diéu 1¢;
- Quy khen thuéng, phiic 1oi; Quy thudng Ban diéu hanh: 15% tong loi nhun chua
phan phdi nam 2020 va loi nhuan ting theo két qua KTNN;
- Quy dau tu phat trién: 30% tong loi nhuin chua phan phdi ndm 2020 va loi
nhuan ting theo két qua KTNN;
- Lo1 nhuan chua phan phéi: Loi nhuén con lai sau khi chia ¢d tirc va trich Quy
phuc loi, khen thuong, Quy thuong Ban diéu hanh, Quy du tu phat trién.

K¢é hoach 2020 Thuc hién 2020
STT Chi tiéu Ty 18 Gia ;ri ¥ 16 Gia ;ri

(tr. dong) (tr. dong)

1 | Loi nhuan nam trudce chuyén sang 16.165,83 16.165,82

2 | Loi nhuan ting theo két qua KTNN 3.505,31

3 | Loi nhuan chua phin ph6i nim nay 21.850,00 29.981,13

4 | Tong loi nhuan dugc phan phéi 38.015,83 49.652,26

5 | Chia ¢ tirc 5,00% 20.000,00 | 5,00% 20.000,00

6 gﬁ;ﬁh‘igﬁgkgg ihuong - phic 10% | 15,000 | 327,50 | 15,00% |  5.022.97
Trong do:

- Quy khen thudng - phiic loi 13,00% 2.840,50 | 13,22% 4.425,72

- Quy thudng Ban diéu hanh 2,00% 437,00 | 1,78% 597,24

Trich Quy dau tu phat trién 30,00% 6.555,00 | 30,00% | 10.045,93

Loi nhuan chua phan phéi 8.183,33 14.583,36

Quy khen thudng, phuc loi, Quy thuong Ban diéu hanh duge trich 1ap theo quy dinh
cua Thong tu 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/09/2016 cua Bo Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi huong dan thue hién quy dinh vé lao dong, tién luong, thu lao, tién thuong ddi véi
Cong ty c6 c6 phan, von gdp chi phdi cuia Nha nuée. Cu thé nhu sau:

+ Quy khen thuong, phuc loi:

o Mikc trich theo quy dinh: Loi nhuan thyc hién bang ké hoach thi quy khen
thuong, phuc loi toi da khong qua 3 thang luong binh quéan thyc hién ctia nguoi
lao dong. Loi nhuan thuc hién vuot ké hoach thi ngoai trich quy khen thuong
phuc loi theo quy dinh, cong ty dugce trich thém bang 20% phan lo1 nhuan thuc
hién vuot lgi nhuan ké hoach, nhung t6i da khong qua 3 thang tién luong binh
quan thyc hién cua ngudi lao dong.

o Mikc trich @é xudt: 4.425,72 triéu dong, twong duong 1,01 thang luwong binh
quan thyc hién cua nguodi lao dong trong nam 2020

+ Quy thuong Ban diéu hanh:

o Mikc trich theo quy dinh: Loi nhuan thuc hién bang hodc cao hon ké hoach thi
quy thudng ciia ngudi quan 1y cong ty toi da khong qua 1,5 thang tién luong
binh quan thyc hién ctia ngudi quan ly cong ty chuyén trach.

o Mirc trich dé xudt: 597,24 triéu dong, twong dwong 1,5 thang lwong binh quéan
thuc hién ciia ngudi ngudi quan ly cong ty chuyén trach trong nam 2020

3. Ké hoach tai chinh nam 2021
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Can clir Két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2020 va Ké hoach hoat dong san XuAt
kinh doanh nam 2021 cua Cong ty, Hoi dong quan tri kinh trinh Pai héi dong C6 dong phé
duyét K¢ hoach tai chinh nam 2021 nhu sau:

K& hoach 2021 So sanh
Stt Chi tiéu Ty 18 Gia fri YO’I TH
) (tr. dong) | nam 2020
1 | Vbn diéu ¢ 400.000,00 | 100,00%
2 | Doanh thu 247.600,00 | 81,92%
3 | Loi nhuan truée thué 24.170,00 | 74,88%
4 | Loi nhuan sau thué 22.961,50 | 76,59%
5 | Ty suit loi nhudn sau thué/Vén diéu 1¢ 5,74% 76,59%
6 | Loi nhuan chua phan phdi nim 2020 chuyén sang 14.583,36
7 | Tong loi nhuan duoc phan phdi 37.544 86 75,62%
8 | Chia co tirc 5,00% 20.000,00 | 100,00%
9 ;’i(éiﬁhhglﬁly khen thudng - phic loi, Quy thudng Ban 20,00% 459230 | 91.43%
10 | Trich Quy dau tu phat trién 30,00% 6.888,45 | 68,57%
11 | Loi nhuan chua phan phéi 6.064,11

Quy khen thuéng, phuc loi, Quy thuong Ban diéu hanh s& duoc trich 1ap theo quy dinh
cua Thong tu 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/09/2016 cua B§ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi huong dan thyc hién quy dinh vé lao dong, tién lwong, thu lao, tién thuong ddi véi
Cong ty ¢6 cd phan, von gbp chi phdi cua Nha nude

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi xem xét thdng qua.

Tran trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
- Nhur trén;
- HPQT; Ban KS;
- Ban Giam ddc;
- Website Cong ty;

- Phong chtrc nang; D61 san Xuét;
- Luu: VT; Thu ky; TCKT, DKN(01);
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi Péc lap - Tw do - Hanh phiic
VIET NAM
_ CONGTY CO PHAN i
CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
S6 /TTr-PTSC DV- HDQT Hai Phong, Ngay ...... thang ......ndm 2021
DU THAO
TO TRINH

VE VIEC CHI TRA THU LAO VA CHI PHi HOAT PONG
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NAM 2021

Kinh gui: Pai hoi dong Co dong Thuong nién nam 2021

Can cu:

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 d3 dugc Qubc hdi nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va c6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2021;

- K& hoach hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty C6 phan Cang Dich vu
Déu khi Dinh Vii ndm 2021,

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi déng c6 dong thong qua dé xuit Ké hoach
tién luong, muc thu lao cho cac Thanh vién Hoi dong quan tri va Thanh vién Ban
Kiém soat ctia Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vi trong nim 2021 nhu
sau:

I.  Bio cdo tién lwong, thu lao ciia Héi dong quan tri, Ban Kiém soat nim 2020.

Can ctr Nghi quyét s6 335/NQ-DVKT-DHDCD ngiy 05/6/2020 cua Dai hoi
ddng cb dong Cong ty, trong d6 thong qua ndi dung mirc thu lao, tién lwong, thu nhap
ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t nim 2020. Cong ty bao céo tinh hinh thyc hién
tién lvong, thu lao nam 2020 cia HDQT, Ban KS nhu sau:

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty.
- Thanh vién Hoi dong quan tri 05 nguoi.
- Thanh vién Ban kiém soat 03 nguoi.

2. Thu lao, tién lvong ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
a) Hoi dong quan tri: 1,320,949,632 VND trong do:
- Quy tién luong: 1,176,949,632 VNDP.
- Quy thu lao: 144,000,000 VND.

b) Ban kiém soat: 63,000,000 VND, trong do:
- Quy tién luong: 0 VND.
- Quy thu lao: 63,000,000 VND.
Quy tién luong , thu lao ctia Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soét dugc Cong ty xac
dinh phu hop véi quy dinh hién hanh va Quy ché tién lwong Cong ty.
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¢) Muc thu lao, tién lwong va loi ich khac cua ting thanh vién HPQT, Ban kiém
soat nam 2020 dugc bao cdo cu thé trong tai licu Bio cdo hoat dong cua HOi dong
quan tri; Bado cdo hoat dong cia Ban ki€ém soat trinh Pai hoi c6 dong thuong nién ndm
2021.

Il.  Ké hoach tién lwong, thu lao va chi phi hoat dong ciia Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat nim 2021

1.  Can ctr xay dung Ké hoach tién luong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat nam 2021:

- Quy ché tién lwong Céng ty, va cac Quy dinh ndi bo, vin ban hudng din hién
hanh.

- K& hoach hoat dong san xuat kinh doanh nim 2021 cta Cong ty C6 phan Cang
Dich vu Dau khi Pinh Vil.
2. Quy tién luong, thii lao cho Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém
soat chuyén trach nam 2021: Thuc hién theo dinh hi¢n hanh, Cong ty bdo cdo Quy
tién luong, thu lao HPQT, Ban Kiém soat nhu sau:
a)  Quy tién lwong cia HPQT 1a : 1,191,132,000 VND twong tmg s6 luong thanh
vién HDQT 02 nguoi.
b)  Quy tién lwong cua Ban Kiém soét chuy@n trach 1a 0 VND, tuong tmg véi sd
luong kiém soéat 1a 0 ngudi
¢)  Dbi v6i Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat khong chuyén
trach (kiém nhiém), Cong ty dé xuat muc thu lao nhu sau:

- Thanh vién HPQT kiém nhiém v&i mure 1a 3.000.000 VND/thang.

~  Trudng ban kiém soét kiém nhiém v6i mirc 1a 3.000.000 VND/thang.

- Thanh vién Ban kiém soat kiém nhiém véi mue 13 2.000.000 VND/thang.

Mirc thi lao néu trén 1a phu hop voi cac quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té

san xuat kinh doanh cta Cong ty.
3. Chi phi hoat déng ctua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2021: Chi phi céng
vu (gom, chi phi di lai, 4n, nghi thué khach san, cong cu/phuong tién lam viéc, hoat
dong dbi ngoai...) va cac chi phi hop 1y khac dé thuc hién nhiém vu duge giao thuc
hién theo quy dinh ndi b cia Cong ty phu hop voi Quy dinh hién hanh.

Hoi d6ng quan tri kinh trinh Pai hoi c6 dong xem xét thong qua cac ndi dung néu
trén.

Tran trong.

Noi nhin: TM. HQOI PONG QUAN TRI
- Nhur trén, CHU TICH
- Thanh vién HDQT; :

- Ban GD, Ban KS;
- Website: www.ptscdinhvu.com.vn;
- Luu Thu ky Cong ty, NTH (01).
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VUKY THUAT DAU KHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VIETNAM
_ CONGTY CO PHAN )
CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
S6 /TTr-PTSCBV- BKS Hdi Phong, ngay  thang  nam 2021
DU THAO
TO TRINH

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
VE VIEC MIEN NHIEM VA BO NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thudng nién 2021

Can ctr:
- Luat DN sb 59/2020/QH14 da duogc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2021;
- Piéu 1é cua Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vi;
Hoi dong quan tri Cong ty (HPQT) kinh trinh mét s6 noi dung nhu sau:
- Chép thuan thoi chitc danh Thanh vién Ban kiém soat d6i voi Ba Bui Thi Lé
theo nguyén vong ca nhan.
- Tién hanh bau bo sung 01 thanh vién Ban kiém so4t tir danh sach tng vién dugc
1ap (dinh kém) theo trinh ty thi tuc quy dinh tai Quy ché bau cir da thong qua.
(Cac thong tin, tai liéu lién quan chi tiét nhu Ho so dinh kém).

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua

Tran trong.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noinhgn: CHU TICH
- Pai hoi dong c6 dong;
- Ban KS;
- Luu: VT, Thu ky HPQT.
Vii Hitu An
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SO YEU LY LICH TRiCH NGANG CUA ONG NGUYEN BAO THANG

SO LUQC LY LICH
Ho va tén Nguyén Bao Thing (Nam) Dan toc: Kinh Tén gido: Khong
Ngay sinh 01/08/1989

Nguyén quan

An Khé — Quynh Phy — Tinh Thai Binh

Trd quan 22/59/72 Lach Tray-Dong Hai-Lé Chan-HP

Nghé nghiép Citr nhan Quan tri kinh doanh; Ctr nhan Lut kinh té
Vao Pang ngay :

Chinh thirc ngay:

Chtrc vu Chuyén vién Phong An toan Chit lugng

QUA TRINH PAO TAO:

Tur 2006- 2011

Ct nhan QTKD - Pai hoc Hang Hai

Tu 2016 — 2019

Cu nhan Lut Kinh té - Pai hoc Mé Ha Noi

QUA TRINH CONG TAC:

Tur 2014 - 2015

Chuyeén vién Tryc ban Piéu d6 — Cdng ty c6 phan Cang Dich vu
Dau khi Binh Vi

Tir 2015 - Nay

Chuyén vién Phong An toan Chat lugng— Cong ty co phan Céng
Dich vu Dau khi Pinh Vi

CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PiNH VU

PAI HOI CO PONG THUONG NIEN 2021

PHIEU BAU NHAN SU BAN KIEM SOAT
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Tén co dong:

S6 CMND/ Hb chiéu/ Gidy CN PKKD:

Bau BKS - Téng sé phiéu bau:

1. Ong Nguyén Bao Thing

[]

Co ddng hoic ngudi dai dign

(Ky va ghi rd he tén)

Phiéu hop Ié phai c6 ddu treo ciia Cong ty PTSC Pinh Vii va chir ky cia Co dong.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHf VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
S6 /TTr-PTSCDV- HDQT

Hai Phong, ngay thang nam 2021

DU THAO

TO TRINH
VE VIEC THONG QUA PIEU LE
VA CAC QUY CHE QUAN TRI VE NOI BQ
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PiNH VU

Kinh giri: Dai hoi dong C6 dong Cong ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vil

Can cu:

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 di duoc Qudc hoi nude Cong hoa x3d hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2021;

- Nghi dinh s6 155/2020/ ND- CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu caa Luat Chung Khoén;

- Théng tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/202020 cta Bo Tai chinh vé Hudng dan
mot sé diéu vé Quan tri Cong ty ap dung véi Cong ty Pai chung tai Nghi dinh sb
155/2020/ NB- CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cta Luat Ching Khoan;

Theo Piéu 138 va Piéu 153 Luat Doanh nghiép 2020, thAm quyén quyét dinh, chap
thuan ban hanh cac van ban nhu sau:

- Piéu 1é CoNng ty: Pai hoi dong cd dong quyét dinh

- Quy che Quén tri ndi bd: Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi dugc Dai hoi
ddng cb dong chip thuin

- Quy ché hoat dong cua Hoi d("il;g quan tri: Hoi ddng quan tri quyét dinh sau
khi dugc Pai hoi dong c6 dong chap thuan

- Quy ché hoat ddng ciia Ban Kiém soat: Ban Kiém soat quyét dinh sau khi duoc
Pai hoi dong ¢6 dong chap thuan.

Trén co s& cac MAu vdn ban hudng dan ban hanh kém theo Théng tu sb
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 va thuc té hoat dong cua Cong ty, Hoi dong quén tri da
chi dao, phéi hop véi Ban Kiém soat chi dao trién khai nghién ctru, xay dung cac du thdo
Piéu 1é va cac Quy ché néu trén. Cac du thao toan vin va tai liéu hd tro da dugc cong b
thong tin va dang tai trén trang thong tin cuia Cong ty theo quy dinh dé cac co dong xem Xet,
biéu quyét thong qua tai cudc hop ndy, mot sé diém chinh ctia cac du thao duge tom tat nhu
phu luc kém theo T trinh.

Pé dam bao viéc t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty tuan thu ding quy dinh hién hanh,
tang cuong tinh minh bach, hiéu qua, chuyén nghiép trong hoat dong quan tri va phu hop
voi cac quy dinh cua cac co quan quan ly, t6 chirc hoat dong chimg khoan, Hoi déng quan
tri kinh dé nghi Pai hoi dong c6 dong xem xét:

1. Thdng qua cac Du thao: (i) Piéu 1¢; (ii) Quy ché Quan tri noi bo; (ul) Quy ché hoat
dong ctia Hoi dong quan tri; (iv) Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat nhu kém
theo.
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2. Giao cho Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat hoan thién dé ban hanh cac Vin ban
trén theo cac quy dinh hién hanh.

Tran trong kinh trinh.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Thanh vién HDQT; )

- Ban GD, Ban KS;
- www.ptscdinhvu.com.vn;
- Luu: Thu ky Cong ty, NTH(01);

Tai liéu kem theo:
- Phu luc tom tat I, 11, IIL, IV;
- Du thdo Piéu I¢;
- Du thao Quy ché Quan tri ndi bo;
- Du thao Quy ché hoat dong cia HDQT;
- Du thao Quy ché hoat dong cia BKS

Vii Hitu An
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, PHULUCI
TOM TAT MQT SO PIEM CHINH VE DIEU LE
(Kem theo To trinh so /TTr-PTSCDV-HDQT ngay 14/2021)

L. Nguyén tic chung xdy dung Piéu 1é méi PTSC Pinh Vi 2021

Diéu 1¢ dy thao méi ndm 2021 gdm 21 chuong, 59 diéu dugc xay dung trén co so Diéu
1¢ mau quy dinh tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mot sd dicu
vé quan tri cong ty ap dung d6i v6i cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngdy 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat ching
khoan, ké thira cac noi dung phu hop cua biéu 1& nam 2019, d@)ng thoi ¢o su cdp nhat, sua
d6i, bd sung mot s6 nodi dung dé phu hop véi thuc té hoat dong san xuat kinh doanh cua

Cong ty.

II. Cdc diém siva doi, bo sung chinh

a.

Cac thuat ngir: bd sung thuat ngir:

“Vén co quyén bleu quyet” 1a vbn ¢ phan theo d6 ngudi s6 hiru co quyen biéu
quyét vé hhing van dé thuoc tham quyén quyet dinh cua Dai hoi déng ¢b dong;
“Ngudi didu hanh” 1a Giam dbc, Pho Giam doc, Ké toan truong va nguoi diéu
hanh khac dwgc HPQT phé chuan hoic theo cac quy ché quan Iy noi bo cua
Cong ty. B6 sung nay gilp nay phan biét rd véi “Nguoi quan 1y 1a Chua tich,
Thanh vién HPQT, Giam dbc va cac ca nhan giir chuc danh quan Iy khéc theo
cac quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty (Piéu 18 trude day “Nguoi quan 1y bao
gom ca hai nhém).

“S¢ giao dich chimg khoan” 1a S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong
ty con;

Céc thuat ngir khac chu yéu diéu chinh cau chir va cach siap xép.

Nganh, nghé kinh doanh ciia Céng ty: Bién tap lai noi dung theo dung théng tin
ghi nhan cua Céng thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép. Diéu chinh lai
thi tu, dua thong tin vao bang, dung s6 dém thay vi chir cai dé danh thir tr nhim
theo doi thuén ti¢n hon, ddm bao ndi dung nay déy du, khop voi Piéu 1¢ hién
hanh.

Muc tiéu hoat déng: bd sung thém ndi dung:
- Pai ngo tot nhat co thé cho ngudi lao dong;

- Tham gia cong tac ctru nan, ctru hg, phong chdng khiing b, an ninh bién dao
theo quy dinh, y€u cau phu hop.

Vé co ciu 16 chivc qudn Iy, qudn tri va kiém sodt ciia Cong ty: Giit nguyén co
ciu to chuc gém bai hoi d@)ng cd dong, HoO1 d@)ng quan tri, Ban kiém soat, Giam
déc.

Quy dinh vé quyén Cé dong: Bo diéu kién “thoi gian so hiru lien tuc it nhat 06
thang” 601 v6i nhom/cd dong sé hiru 5% khi thyuc hién cac quyen nang diéu kién
duoc quyén dé cir ing vién HPQT hodc BKS ciia nhém/co dong so hitu tir 5%
1én 10% tong s6 cd phan phd thong.

Quy dinh vé hinh thirc t6 chivc cuéc hop PHPCP va bé phiéu: hop truc tuyén
hoic tryc tiép, bo phiéu tir xa, dién tr hodc hinh thirc phu hop do Cong ty cong
bd ap dung trude khi cudc hop Pai hoi dong c6 dong dién ra. Quy dinh nay gitp
Cong ty chu dong trién khai 4p dung cac hinh thirc khac nhau tily theo mirc dap
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ung ha tang cong nghé vao bat cur tho1 diém nao ma khong phai stra Diéu €.

g. Vé diéu kién, hinh thirc thong qua Nghi quyét PHPCP: thay doi ty 1¢ thong
qua Dleu 1€ Cong ty tur 65% xudng trén 50%; cac ndi dung khac (ngoal ndi dung
sd/loai ¢6 phan, nganh kinh doanh, co cau to chirc, dy an dau tu, t6 chirc lai/giai
thé Cong ty 1a 65%) ty 1 1a hon 50% thay vi trén 51%; khong gidi han n6i dung
lay y kién bang vin ban dé thong qua Nghi quyét DPHDPCD (tit ca cac van dé co
thé 14y ¥ kién bang vin ban khi xét thdy vi loi ich cua Cong ty).

h. Ngi dung quy dinh lién quan Co cdu ciia HDQT: Bo quy dinh vé dam bao tinh
can ddi vé kinh nghiém, kién thirc, linh vuc. Co cdu va sb lugng, ty 1¢ thanh vién
khong diéu hanh, thanh vién doc lap HPQT khong néu chi tiét ma dan chiéu theo
quy dinh phap luat (t5i thiéu 1/3 khong diéu hanh).

i. Thém quyén HDQT: trinh bay lai theo Mau, gitr lai mot $6 noi dung cua Diéu 1&
hién hanh va chinh stra, b6 sung mét so cau chir, phu hop thuc t€ cua Cong ty.

j.  Quy dinh déi véi cudc hop, thé thirc théng qua Nghi quyét, Bién bin HPQT:
Bién ban cudc hop khong yéu cau tit ca cac thanh vién HPQT ky ma chi Chu
toa va Thu kY. Quy dinh yéu cau c6 Phiéu biéu quyét tai cudc hop va Bién ban
hop c6 noi dung tom tat phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ty
dién bién cua cudc hop, Cong ty sé nghién ciru dua vao quy che hoat dong ctua
HPQT va miu Bién ban hop s& c6 ndi dung trinh bay tom tit ¥ kién phat biéu
kem theo chir ky xac nhan cua cac thanh vién HDQT.

K. Quy dinh vé Gidm déc va bé mdy diéu hanh: Chinh stra cac thuat ngir dung véi
dinh nghia Nguoi quan ly va Nguoi diéu hanh. Trinh bay gon lai quy dinh trach
nhiém cua Giam doc theo Mau, cac van d€ khac theo quy dinh.

|.  Quy dinh vé BKS: B0 tiéu chuén “Kiém toan vién hodc ké toan vién” dbi véi
Truong BKS/ KSV; Bo yéu cau “chuyén trach” dbi v6i Truong BKS; Tach quy
dinh vé Truéng BKS, cudc hop, thu lao, sip xép lai cho phu hop Mau va thuc té.

m. Trwong hop mién nhiém thanh vién HPQT, KSV: b6 sung quy dinh Pon tir
chtrc phai c6 chap thuan cia PHDCD.

n. Cdc vin dé khdc: cac noi dung khéc cua Dy thao dugc chinh stra, trinh bay lai
cau chir dua trén Mau, Diéu 1¢ hién hanh, phu hop thuc té cua Cong ty. Hau nhu
cac diém chinh stra khéng 1am anh huéng dén quyén, nghia vy, trach nhiém cac
chu thé theo quy dinh phap luat hién hanh.

(Cac ngi dung chi tiét khac xin xem bang so sanh va Dur thdo toan vin Diéu 1é theo
kem theo).
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) PHU LUCII )
MOT SO NOI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE QUAN TRI NOI BO
(Kem theo To trinh so /TTr-PTSCDV-HDQT ngay /4/2021)

L. Nguyén tic chung xdy dung Quy ché quan tri néi b¢ PTSC Pinh Vi 2021

Quy ché Quan tri noi bod Cong ty (sau day goi tat 1a “Quy ché QTNB”) du thao mdi
nam 2021 gom 08 chwong 36 diéu duoc xay dung trén cd s Quy che QTNB mau quy dinh
tai Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sé diéu vé& quan tri cong ty
ap dung d6i vi cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat chimg khoan, ké thira cac noi
dung phu hop ctua Quy ché QTNB nam 2018, dong thoi ¢ sy cap nhat, sua d01 bd sung
mdt s6 ndi dung dé phl hop voi Du thao Diéu 18 méi, thuc té hoat dong san xuét kinh doanh
cua Cong ty.

1I. Ngi dung

So v6i Quy ché QTNB hién hanh thi Dy thao it hon 01 Chwong va nhiéu hon 07 Piéu.
Su thay d6i nay do sap xép, cu tric lai, bd sung thém nodi dung trén co s¢ bam sét cac dau
muyc thong tin cua Quy ché Mau. Péng thoi, Dy thao Quy ché QTNB ciing lugc bo phém
quy dinh lién quan dén cudc hop HPQT, BKS, mot s6 ndi dung s& duoc quy dinh chi tiét
trong Quy ché hoat dong riéng. Cac ndi dung chu yéu cap nhat cho phu hop voi Diéu 1é Dy
thao. Quy ché quy dinh vé cac van dé trinh ty, thu tuc t6 chirc cudc “hop BPHDCD, gioi thi¢u
bau nhan sy HDQT/ BKS cap nhat cic bude, trinh tu thoi gian, biéu mau cho phu hop quy
dinh phap luat.

(Cac ngi dung chi tiét khac xin xem bdng so sanh va Du thdo toan vin Quy ché kém
theo).
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PHU LUC III
MOT SO NQI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA HOI
PONG QUAN TRI
(Kém theo To trinh s6 /TTr-PTSCDV-HDQT ngay /4/2021)

L. Nguyén tic chung xdy duwng Quy ché hoat dpng ciia HPOT niam 2021

Quy ché hoat dong cia HPQT duoc t6 chirc thanh 07 Chuong 34 Diéu, cin cir trén Quy
che mau quy dinh tai Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sé didu
vé quan tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/Nb-CP
ngdy 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat ching
khoan, tham chiéu Du thao Piéu 1& va Quy ché QTNB, thay thé Quy ché lam viéc cua
HDQT hién hanh.

1I. Ngi dung

Noi dung chu yeu cap nhat cho phu hop voi Dy thao Dleu 16, Quy ché QTNB. Quy ché
quy dinh co ciu t6 chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu caa Hoi dong
quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri

(Cac ngi dung chi tiét khac xin xem bdng so sanh va Du thdo toan vin Quy ché kém
theo).
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PHU LUC III
MOT SO NOI DUNG CHINH CUA DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA BAN
KIEM SOAT
(Kém theo To trinh s6 /TTr-PTSCDV-HDQT ngay /4/2021)

I. Nguyén tic chung xdy dwng Quy ché hoat dpng ciia BKS nam 2021

Quy ché hoat dong cua BKS dugc t6 chic thanh 07 Chuong 23 Piéu, xay dung theo
ciu trac Quy che mau quy dinh tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan
mot sb diéu vé quan tri céng ty ap dung ddi v6i cong ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat ching khoan, thay thé Quy ché t6 chirc va hoat dong ctiia BKS hién hanh.

1I. Ngi dung

No6i dung bam sat Quy ché Mau, tham chiéu Du thao Diéu 1¢ Du thao va Quy ché
QTNB, phu hop cac quy dinh cua phap luat, thyc té hoat dong, phéi hop cong tac gitra cac
bén, quy dinh chi tiét vé co cdu to chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu
cua BKS va cac KSV.

(Cac ngi dung chi tiét khac xin xem bdng so sanh va Du thdo toan vin Quy ché kém
theo).
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PHAN MO DAU

Piéu 1é nay ctia Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Pinh Vi (dudi day goi
1a “Cong ty”) 1a co s& phap 1y cho toan b hoat dong cua Cong ty C6 phan Cang Dich
vu Dau khi Dinh Vii.

Piéu 1¢ nay duoc thong qua theo quyét dinh ctua Pai hoi dong cd dong to chirc
chinh thirc vao ngay......thang......nam 2021.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong diéu 1¢ nay nhitng thuat ngit dudi day sé duoc hiéu nhu sau:

a. “Von diéu 18” 1a tong ménh gia cd phan do cac c¢6 déng di mua cac loai va
duogc quy dinh tai Diéu 6 cua Diéu 1¢ nay;

b. “Von co quyen biéu quyét” 1a Von co phan theo d6 nguoi so hiru co quyén
biéu quyet vé nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong;

c. “Luat Doanh nghi¢p” la Luat Doanh nghiép $b 59/2020/QH14 duoc Quoc ho1

thong qua ngay 17 thang 6 nim 2020 va cac vin ban stra d6i bd sung (néu co);

d. “Luat chimg khoan” 13 Luat chtng khoan s6 54/2019/QH2014 dugc Qudc hoi
th6ng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cac vin ban stra d6i bo sung (néu cb);

e. “Ngay thanh 14p” 13 ngdy ma Cong ty duoc cdp Gidy ching nhan ding ky

doanh nghlep lan dau;

f. “Nguoi diéu hanh” 1a Giam ddc, Pho Giam dbc, Ké toan truong va ngudi diéu
hanh khéc dugc HPQT phé chuan hodc theo cic quy ché quan 1y nodi bo ciia Cong ty;

g. “Ngudi quan 1y" 1a Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam ddc va cac ca nhan giit chirc danh quan 1y khac theo cic quy ché quan 1y noi bo
cua Cong ty;

h. “Ngudi c6 lién quan” 13 ca nhin hodc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 23
Diéu 4 cua Luat Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat chirng khoan;

i. “C6 dong” 1a ca nhan, td chirc so hitu it nhit mot cd phan cua COng ty;

J. “Thoi han hoat dong” 1a thoi han hoat dong cua Cong ty dugc quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 2 cua Diéu 1é nay;

k. “S¢ giao dich chirmg khoan” la S¢ giao dich chimg khoan Viét Nam va cac
cong ty con;

[. “Viét Nam” la nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh hoac van ban
khac s& bao gdm ca nhimg sira ddi, bé sung hodc vin ban thay thé chung.

3. Cac tiéu dé “chuong, diéu cua Diéu 1¢ nay”’ dugc sir dung nham thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh hudng t6i noi dung ctia Piéu 18 nay.
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Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Pic¢u 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va thoi han hoat dong ciia Cong ty
1. Tén cbng ty:
« Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi BINH VO
« Tén tiéng Anh: DINH VU PETROLEUM SERVICES PORT JOIN STOCK
CONMPANY;
« Tén viét tat: PTSC Pinh Vii
« Biéu tugng (Logo) ctia Cong ty: Theo mau quy dinh chung ctia Téng Cong ty co
phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam
2. Cong ty 1a cong ty cb phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap luat Viét
Nam.
3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty la:
* Diachi : L6 CN2.1, Khu Cong nghi¢p Pinh Vi, phuong BPong Hai 2, quan
Hai An, Thanh ph6 Hai Phong, Viét Nam
« Piénthoai  :0225.3979710

+ Fax : 0225.3979712
» Emalil - admin@ptscdinhvu.com.vn
» Website - www.ptscdinhvu.com.vn

4. Cong ty co6 thé thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién hodc dia diém kinh
doanh dé thyc hién cac muc tiéu hoat dong cua COng ty phu hop véi quyét dinh cua
Hoi dong quan trj va trong pham vi lut phap cho phép.

5. Trir khi Cong ty chim dut hoat dong trude thoi han theo Khoan 2 Diéu 55 cua
Diéu 1& nay va cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat, thoi han hoat dong
cia CONg ty bit dau tir ngay duoc co quan Nha nude co thaim quyén cap Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép va la vo thoi han.

6. Cong ty 1a cong ty con cua Téng Cong ty C6 phan Dich vu K¥ thuat Dau khi
Viét Nam (“Tong cong ty”).

Cong ty co cac quyén va nghia vu cia mét doanh nghiép thanh vién Tong cong
ty theo quy dinh cua Tong cong ty va cac quy dinh cua phap luat.

Tong cong ty co cac quyén, nghia vu cia cong ty me, cd dong dbi véi Cong ty
theo quy dinh cua phap luat.”

Pi¢u 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty ¢6 01 (mdt) Nguoi dai dién theo phap luat.

Giam doc 1a Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty.

Quyén han va nghia vu cy thé ciia Ngudi dai dién theo phap luat ctiia Cong ty theo
quy dinh phap luat va theo quy dinh tai Diéu 1& nay.

I1l. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA
CONG TY

Piéu 4. Linh vue kinh doanh va muc tiéu hoat dong cia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty la:

T Tén nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty

Kho bai va luu gitr hang hoa (chinh)

Van tai hang hoa bang duong bo

w N

Van tai hanh khach ven bién va vién duong
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4. | Van tai hang hoa ven bién va vién duong
5. | Van tai hanh khach duong thuy noi dia
6. | Van tai hang hoa duong thuy nodi dia
7. | Hoat dong dich vu ho tro truc tiép cho vén tai duong thuy
8. | Boc xép hang hoa
Hoat dong dich vu ho tro khac lién quan dén van tai: Dich vu dai Iy tau bién.
9. | Dich vu dai ly van tai duong bién. Dich vu giao nhan hang hoa. Pai ly lam thu
tuc hai quan
10. | Cho thué xe c6 dong co
Hoat dong dich vu hé trg kinh doanh khéac con lai chua duoc phan vao dau: Van
11. | hanh, khai thac cum céng container va dich vu cdn ctt hau can phuc vu hoat
dong dau khi. Kinh doanh cang bién
1o | Hoat dong dich vy ho tro khai thac dau tho va khi ti nhién: Dich vu ho tro sinh
" | hoat dau khi
13. | Ban buon vat liéu, thiét bi lép dat khac trong xay dung: Hang kim khi
Ban buén may moc, thiét bi va phu tung may khac: May moc, thiét bi dién, vat
14. | liéu dién (may phat di¢n, dong co dién, day dién va thiét bi khac dung trong
mach dién)
15 Ban buon do dung khac cho gia dinh: Do dién gia dung, dén, bo dén dién (khong
" | bao gdm vat pham da ghi hinh)
16. | Dich vu luu tra ngin ngay: Khach san
17. | Gia cong co khi; xtr 1y va trang phu kim loai
18 Ban budn chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau
" | Chi tiét: Phan bon
19 Ban buon nhién liu ran, long, khi va cac san pham lién quan: Xang crlﬁu,, khi dot
" | va cac san pham lién quan (khong bao gom dau tho va dau da qua ché bién)
Ban 1¢ hang hoa khac méi trong cac ctra hang chuyén doanh: Dau hoa, gas, than
20. | nhién liéu, khi hoa l6ng, xing, dau (khong bao gdm dau tho va dau di qua ché
bién)
21. | Thu gom rac thai khong doc hai
22. | San xuat cac thiét bj nang, ha va boc xép
23. | Thu gom rac thai doc hai
24. | San xuat thung, bé chira va dung cu chira dung bang kim loai
25. | San xuat noi hoi (trir noi hoi trung tam)
26. | Stra chita cac san pham kim loai diic san
27. | Stra chita may moc, thiét bi
28. | Lap dat may moc va thiét bi cong nghiép
29. | Ban budn may vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan mém
30. | Dich vu ho trg tong hop
31. | V¢ sinh cong nghi€p va céac cong trinh chuyén biét
32. | Hoat dong dich vu ho tro truc tiép cho van tai duong sat
33. | Hoat dong dich vu ho tro truc tiép cho van tai duong bo
Cho thué may moc, thiét bi va d6 dung hitu hinh khac khong kém ngudi diéu
khién: Cho thué may moéc, thiét bi xay dung khong kém nguoi diéu khién. May
34. | moc, thiét bi néng, 1am nghiép khong kém nguoi dicu khién. May moc, thiét bi

van phong (ké cd may vi tinh) khong kém nguoi dieu khién. Cau, tau lai dat, xe
nang khong kém nguoi diéu khién

5/34




Stra chira va bao dudng phuong tién van tai (trer 6 t6, mo to6, xe may va xe co

35. R . , ~ . ~ L Nt
dong co khac): Stra chita, bdo dudng, hoan cai phuong ti€n noi

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty la:
- Thu lgi nhuén, vi loi ich cta cac cb dong;
- Phat trién C6ng ty 16n manh, bén viing;
- Dii ngd tbt nhat co thé cho ngudi lao dong;
- DPong gop cho Ngan sach Nha nudec;
- Tham gia déng gop xdy dung va phét trién xi hoi, cong dong, bao vé moi
truong.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo céc linh vuc, nganh
nghé quy dinh tai Diéu I¢ nay da dang ky, thong bao thay dbi noi dung dang ky véi co
quan dang ky kinh doanh va di cong bd trén Cong thong tin Qudc gia vé ding ky
doanh nghiép. phu hop véi quy dinh cua phép luat hién hanh va thuc hién céc bién
phép thich hop dé dat duoc cdc muc tiéu ctia Cong ty.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN

Diéu 6. Von diéu 1¢, c6 phin

1. Vén diéu 1& cua Cong ty 1a 400.000.000.000 VND (Bang chit: Bbn tram ty
dong) Viét Nam Dong (VND).

Téng sd vén diéu 18 ciia CONng ty dugc chia thanh 40.000.000 cb phin véi ménh
gia 14 10.000 VNB/co phan.

2.Cong ty co thé thay ddi von diéu 1& khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua
va phu hop v6i cac quy dinh cua phap luat.

3. Céac ¢b phan cua COng ty vao ngay thong qua Diéu 1€ nay la cd phan phd
thong. Cac quyén va nghia vy cua c6 dong nam gitr ting loai ¢d phan duoc quy dinh
tai Diéu 12, Piéu 13 Diéu 18 nay.

4.Cong ty co the phat hanh cac loai c6 phan wu d3i khac sau khi ¢ sy chap thuan
cua Pai hoi dong cbd dong va phu hop véi cac quy dinh ciia phap luat.

5. Cb phan phé thong phai duge uu tién chio ban cho cac ¢d dong hién hitu theo
ty 1¢ twong ng voi ty 1€ s¢ hitu ¢ phan phd thong cua ho trong Cong ty, trir truong
hop Dai hoi dong cd déng quyét dinh khac. So c¢b phan cb dong khong dang ky mua
hét s& do Hoi déng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan
phdi s ¢6 phan d6 cho co dong va ngudi khac voi diéu kién khong thuan loi hon so
voi nhimng diéu kién da chao ban cho cac cd dong hién hiru trir truong hop Dai hoi
ddng o6 dong co6 chap thuin khac.

6.Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhiing cach
thirc duoc quy dinh trong Piéu 18 nay va phap luat hién hanh.

7.Cong ty c6 thé phat hanh trdi phiéu va cac loai chimg khoan khéac theo quy
dinh cta phép luit.

Pi¢u 7. Chirng nhan c6 phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cap ching nhan cb phiéu trong Gmg vai sb6 ¢6 phan
va loai cd phan s¢ hiru.

2. Co phiéu 1a loai chtng khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap cta nguoi s¢
hitu d6i vdi mot phan von c6 phan cia t6 chirc phat hanh. C6 phiéu phai co dy du cac
ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat doanh nghiep

3. Trong thot han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy nop day du ho so dé nghi chuyén
quyén s¢ hitu co phan theo quy dinh ciia Cong ty hodc trong thdi han ba muoi (30)
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ngay ké tir ngay thanh toan day du tién mua cd phan theo nhu quy dinh tai phuong an
phat hanh co phiéu cua Cong ty, nguoi s¢ hitu s6 ¢6 phan dugc cip chimg nhan co
phleu Ngudi so hiru ¢d phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ching nhan co
phiéu.

4. Truong hop chimg nhan ¢6 phiéu bi mat, bj hu hong hodc bi hily hoai duéi
hinh thtrc khac thi cd dong duge Cong ty cap lai ching nhan c6 phiéu theo dé nghi cua
cb dong do. Pé nghi cua c6 dong phai bao gobm cac ndi dung sau day:

a. Thong tin vé c6 phiéu di bi mat, bi hu hong hodc bi hily hoai dudi hinh thirc
khac;

b. Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cap lai cd
phiéu méi.

Pic¢u 8. Chirng chi chirng khoan khic

Chung chi trai phiéu hodc cac ching chi chimng khoan khac cua Cong ty duoc
phat hanh c6 chir ky ctua nguoi dai dién theo phap luat va du ciia Cong ty.

Piéu 9. Chuyen nhuong ¢6 phan

1. Tat ca cac ¢ phan dugc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 18 nay va phap luat
c6 quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S giao dich ching khoan
dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phap ludt vé chimg khoan va thi trudng
ching khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh toan day du khong duoc chuyen nhuong va khong
dugc huong cac quyen loi lién quan nhu quyén nhan ¢ tirc, quyén nhén c6 phiéu phat
hanh dé tang vbn ¢6 phan tir ngudn vén cha sé hitu, quyén mua cb phiéu méi chao ban
va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 10. Thu hdi c¢6 phén

1. Truong hop cd dong khong thanh toan déy du va ding han s6 tién phai tra
mua co phiéu, Hoi ddng quan tri thong bao va c6 quyen yéu cau cb dong do thanh toan
sd tién con lai va chiu trach nhiém twong Ung v&i tong ménh gia cd phan da dang ky
mua d6i véi nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu
1a bay (07) ngay ké tir ngay guri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi
rd trudng hop khéng thanh toan theo ding yéu cau, sd ¢d phan chua thanh toan hét s&
bi thu hdi.

3. Hoi ddng quan tri c6 quyén thu hdi cac cd phan chua thanh toan diy du va
dung han trong truong hop cic yéu ciu trong thong bao néu trén khong duoc thuc
hién.

4. C6 phan bi thu hoi dugc coi 1a cac ¢ phan dugc quyen chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 112 Luat doanh nghiép. Ho1 dong quan tri co thé tryc tiép hodc uy quyén
bén, tai phan phdi theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thdy 1a phu
hop.

5. C6 dong nam giit co phan bi thu hoi phai tir bo tu cach ¢ dong dbi vai nhimg
o phan d6, nhung van phai thanh toan tat ca cac khoan tién co lién quan cong véi tién
131 theo ty 1 khong qua 13i suat cho vay ky han 12 thang ctia Ngan hang TMCP Ngoai
thuong Viét Nam vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri ké tir
ngdy thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri ¢ toan quyén
quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan b gia tri ¢6 phiéu vao thdi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hoi duoc giri dén nguodi nam giit ¢ phan bi thu hoi trude thoi
diém thu hoi. Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop co sai sét hodc bat
can trong viéc giri thong bao.
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7. Hoi ddng quan tri c6 quyén quyét dinh thu hdi co phan déi voi cac co dong
khong thuc hién déy du nghia vy theo cam két dugc quy dinh tai mdi dot phat hanh.

V. CO CAU TO CHUC QUAN LY, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cAu to chirc, quén tri va kiém soat

Cong ty to chirc quan 1y va hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1
Piéu 137 Luat Doanh nghiép.

Co céu to chirc quan ly, quan tri va kiém soat ctia COng ty bao gdm:

1. Pai hoi dong ¢ dong;

2. Hoi dong quan tri;

3. Ban kiém soat;

4, Giémﬂd(r)c. ) )

VI. COPONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia c6 dong

1. C6 dong phd théng c6 cac quyén sau:

a. Tham dy va phat biéu trong cac cudc ‘hop Dai hoi ddng c6 doéng va thuc hién
quyen biéu quyét truc tiép tai Pai hoi dong c6 dong hoic thong qua dai dién duoc uy
quyén hoac thyc hién bo phiéu tir xa, dién tir hogc hinh thire phu hop do Cong ty cong
b6 ap dung trude khi cude hop Dai hoi dong c6 dong dién ra. Mdi ¢6 phan phd thong
c6 mot phiéu bleu quyét;

b. Nhan ¢6 tirc voi mirc theo quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong;

c. Uu tién mua cb phan méi twong tmg vé6i ty 16 so hitu ¢6 phan phd thong cua
timg ¢ dong trong Cong ty;

d. Tu do chuyen nhuong cb phan cua minh cho ngudi khac, trir truong hop quy
dinh tai khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Biéu 127 Lut Doanh nghiép va quy dinh khéc cta
phap luat c6 lién quan;

e. Xem x¢&t, tra cuu va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh
sach ¢ dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra ddi thong tin khong chinh xac cia
minh;

f. Xem x¢ét, tra ctru, trich luc hoac sao chup biéu 1& Cong ty, bién ban hop nghi
quyét Dai hoi dong cb dong;

g. Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong
Umg vai ty 1€ s¢ hitu ¢o phan tai Cong ty;

h. Yéu cau Cong ty mua lai c¢b phan trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghiép;

i. Pugc d6i xir binh dang. Mdi ¢ phan cua cing mot loai déu tao cho co dong Y
hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty c6 cac loai co
phan uu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢6 phan wu d3i phai duoc Pai
hoi dong co dong thong qua va cong bd ddy du cho co dong;

j. Pugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty
cong bd theo quy dinh ctia phép luat;

k. Puoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ciia minh; dé nghi dinh chi, hity bo
nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép;

1. Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

2. Co dong hodc nhom co dong so hiru tir 5% tong sé ¢6 phan phd thong trg 1én
b cac quyén sau:

a. Yéu cau Hoi d@)ng quan tri thyc hi¢n viéc tri€u tap hop Dai hoi déng ) dong
theo cac quy dinh tai Piéu 115 va biéu 140 Luét doanh nghiép;
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b. Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong
quan tri, bao cao tai chinh ban nién va héng nam, bao cdo cua Ban kiém soat, hop
dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai lidu khac, trir tai liéu lién quan
dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong ty;

c. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan Iy, diéu
hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién béng van ban
va phai bao gom cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to
phap 1y cua ca nhan d6i voi co dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so glay
to phap ly cua t6 chuc, dia chi tru s¢ chinh (101 voi co dong la t6 chuc; sb lugng c0
phan va thoi diém ding ky co phan cua timg cd dong, tong sd ¢b phan ctia ca nhom cd
dong va ty 1¢ so hiru trong tong sd c¢d phan cua CONg ty; van dé can kiém tra, muc dich
kiém tra;

d. Kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong cd dong. Kién nghi
phai bang vin ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat la ba (03) ngay lam viéc trudc
ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén co dong, s6 lugng ting loai cd phan ciia cd
dong, van dé klen nghi dua vao chuong trinh hop;

e. Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ nay.

3. Co dong hodc nhom c6 dong s hiru tir 10% tong s6 co phan pho thong trd 1én
c6 quyén dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat theo quy dinh
trong tng tai Diéu 25 va Diéu 36 Piéu 1 nay va khoan 5 Diéu 115 Luét doanh
nghiép.

Piéu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong

C6 dong phd théng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va dung thoi han s6 co phan cam két mua.

2. Khong duoc rat von di gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thire, trir truong hop duoc Cong ty hogc ngudi khac mua lai b phan. Truong hop
c6 cd dong rat mot phan hoic toan bo von cd phan di gop trai v6i quy dinh tai khoan
nay thi c6 dong d6 va nguoi c6 1gi ich lién quan trong COng ty phai cung lién ddi chiu
trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi gia
tri cO phﬁn da bi rut va céc thi¢t hai xay ra.

3. Tuan thu Diéu 18 va cac Quy ché quan Iy ndi bo ciia Cong ty;

4. Chap hanh nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan
tri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 18 Cong
ty va phap luat; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va
loi ich hop phéap cta minh; nghiém cam phat tan hodc sao, gui thong tin duge Cong ty
cung cép cho to chirc, ca nhan khéc.

6. Tham du cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thyuc hién quyén biéu quyét thong
qua cac hinh thure sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho c4 nhan, t6 chtic khic tham du va biéu quyet tai cudc hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d. Guii phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir hodc hinh
thirc khac do Cong ty quy dinh.

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc
hién mdt trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;
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b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua
td churc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cic khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra
dbi voi Cong ty.

8. Hoan thanh cac nghTa vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 14. Pai hji dong cd dong

1. Dai hoi dong cd dong gom tat ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a O quan co
thAm quyén cao nhit cuia Cong ty. Pai hoi dong cd dong thuong nién dugc t6 chirc mdi
nim mot (01) 1an va trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Hoi dong quan tri quyet dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong
truong hop can thiét, nhung khong qua sau 06 ‘thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi dong c6 dong co thé hop bat thuong. Pia diém
hop Pai hoi dong c6 dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai & trén
lanh th6 Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién va lya chon
dia diém phu hop. Dia diém hop Dai hoi dong co dong phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.
bai hoi dong cd doéng thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cua phap
luat va Piéu 1& Cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh nim. Trudng hop Bao
c40 kiém toan bao cdo tai chinh nim ctia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu,
kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, COng ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém toan bdo cdo tai chinh ciia Cong ty du hop Dai hoi
ddng cb dong thuong nién va dai dién to chtrc kiém toan duoc chap thuan néu trén co
trach nhiém tham dy hop Dai hoi ddng c6 dong thuong nién cua Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tdp Pai hoi dong c6 déng hop bat thuong trong
cac truong hop sau:

a. Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé luong
thanh vién t4i thiéu theo quy dinh cua phap luat;

c. Theo yéu cau ctia c6 doéng hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Diéu 1¢ nay; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai dugc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu r6 ly do va muc dich cugc hop, co du chir ky cua cac co dong lién
quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac co
dong c6 lién quan;

d. Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

a. Hoi dong ‘quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co /dong trong thot han ba
muoi (30) ngay ké tlr ngdy s6 thanh vién Hoi dong quan tri, Klem soat vién con lai nhu
quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va
diém d khoan 3 Piéu nay;

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém so4t phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo, co
dong hoic nhém cd doéng quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1¢ nay co quyén dai dién
Cong ty tri¢u tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 140 Luat
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doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢ dong hodc nhom c6 dong tridu tap hop Pai hoi dong co
dong co thé dé nghi Co “quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tyc tri¢u tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cta bai hoi ddng c6 dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gdm nhing chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi ddng cd
dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d. Tha tuc dé t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
140 Luat Doanh nghiép

Piéu 15. Quyen va nghia vu cia Dai hji dong c6 dong

1. Pai hoi dong cb dong c6 cac quyen va nghia vy sau day:

a. Thong qua dinh hudng phat trién caa Cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va téng sb co phan cua timg loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh muc cb tic hing nim cua ting loai ¢6 phan, quyét dinh viéc phat hanh
trai phiéu theo quy dinh cua phap luat;

C. Quyet dinh sO lwong thanh vién cua Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

d. Biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién;

e. Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri tir 35% tong gid tri tai san tro
l&n duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cua Cong ty;

f. Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1& Cong ty;

g. Théng qua bao cdo tai chinh hang nim;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan dd ban ctiia mdi loai;

i. Xem xét, xtr 1y vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién gay
thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

j- Quyét dinh t0 chirc lai, giai thé Cong ty;

k Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

L. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

m. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuin; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chap thuan thuc hi¢n klem tra hoat dong cua COng ty, bai mién kiém
toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

n. Thong qua quyét dinh viéc COng ty hodc cac chi nhanh cua Cong ty ky két
hop ddng, giao dich véi nhimg nguoi duoc quy dinh tai Khoan 1 va 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép vdi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san ciia Cong ty duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét dugc kiém toan.

0. Chép thuan hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san co gia tri 16n hon
10% tong gia tri tai san cua doanh nghi€p ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat giira
Cong ty va co dong so hiru tir 51% tong s6 co6 phan c6 quyén biéu quyét tro 1én hoic
nguoi co lién quan cua co dong do.

p. Uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh cac van dé thudc tham quyén theo
quy dinh phap luat khi can thiét.

. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Pai hoi dong c6 dong phién hop thuong nién thao luan va théng qua cac van
dé sau day:

a. Ké hoach kinh doanh hang niam cua Cong ty;

b. Bao cao tai chinh hﬁng nam di dugc kiém toan;

c. Bao cdo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ciia Hoi dong
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quén tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Bao céo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat
dong cua Hoi déng quan tri, Giam déc;

e. Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soét va cua timg Kiém
soat vién;

f. Mtic ¢6 tic dbi véi mdi cd ph?ln cua tung loai;

g. Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac ddi véi
Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat;

h. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuén thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét théy
can thiét;

i. Cac van dé khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é nay.

3. Tt ca cic nghi quyét va cac van dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao luin va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong.

Piéu 16. Uy quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong

1. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong la t6 chirc co thé truc tiép
tham du hop hodc Gy quyén cho mot hodc mot sd ca nhén, to chirc khac du hop hodc
du hop thong qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh
nghiép.

2. Viéc uy quyén cho ca nhén, to chuc dai dién du hop Pai hoi dong cé) dong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyen duogc
lap theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu r6 tén co dong uy quyén, tén ca
nhan, to chirc dugc uy quyén, sd luong ¢ phan dugc uy quyen ndi dung uy quyen
pham vi ty quyén, thoi han uy quyén, chir ky cua bén uy quyén va bén dugc uy quyen.

Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng c6 dong phai ndp van ban uy quyén
khi dang ky du hop. Truong hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh
thém van ban uy quyén ban dau cua co dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb
dong 1a to chirc (neu trudc do chua dang ky voi Cong ty).

3. Phleu biéu quyét cua ngudi duogc ty quyén dy hop trong pham vi dugc uy
quyén van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bj han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mét ning
luc hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyen da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyen da huy bo thAm quyén ctia ngudi thyuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao
vé mot trong cac su kién trén trudce gio khai mac cudc hop Pai héi déng cd dong hoac
trude khi cude hop dugc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay doi hodc hity bo cac quyén dic biét gan lién vi mot loai ¢6 phan wu
dai c6 hiéu lyc khi dugc cd dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu bicu quyét trd 1€n cla
tat ca co dong du hop thong qua. Nghi quyet DPai hoi dong co dong vé ndi dung lam
thay (‘101 bét loi quyén va nghia vu cua c¢6 dong so hiru c6 phan uu dai chi dugc thong
qua néu duoc sd co dong uu dii cung loai dy hop s6 hitu tir 75% tong s6 co phan uu
dai loai d6 tr¢ 1én tan thanh hodc duogc cac cd dong wu dai cung loai s¢ hiru tir 75%
tong s6 co phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong truong hop thong qua nghi quyét
duéi hinh thire 1dy ¥ kién bang van ban.

2. Viéc t6 chtc cudc hop cia cac c6 dong nam gitr mot loai ¢ phan wu dai dé
thong qua viéc thay doi quyén néu trén chi c¢6 gia tri khi c6 tdi thiéu hai (02) c¢6 dong

12/34



(hoic dai dién dugc Gy quyén cta ho) va nim giir toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri
ménh gia ctia cac ¢6 phan loai do da phat hanh. Truong hop khong c6 du sé dai biéu
nhu néu trén thi cudc hop duoc t6 chirc lai trong vong ba muoi (30) ngay tiép theo va
nhimg nguoi nam giir ¢o phan thudc loai d6 (khong phu thuge vao so lugng nguoi va
50 ¢O phan) co mit truc tlep hogc thong qua dai dién duoc uy quyén deu duogc coi la du
sd luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua c6 dong nam gitr cd phan vu dai néu
trén, nhirng nguoi nam gitr ¢ phan thudc loai d6 co mat truc tlep hodc qua nguoi dai
dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai ¢6 quyén biéu quyét ngang
bang nhau tai cac cudgc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng bi¢t nhu vay dugc thyc hién tuong tu
v6i cac quy dinh tai Piéu 19, 20 va Diéu 21 Diéu 16 nay.

4. Tru khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét
gin lién voi cac loai ¢b phan c6 quyén vu dii doi véi mot sb hodc tat ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi lgi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay do6i khi
cong ty phét hanh thém cac cb phan cung loai

Diéu 18. Triéu tap ‘hop Dai hoi dong c6 dong, chwong trinh hop va thong bao
moi hop Pai hoi dong c6 dong

1. Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Pai hoi dbng cé dong thuong nién va bat
thudng. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong bat thuong theo cac
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Dleu 1€ nay.

2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau
day:

a. Chuén bi danh sach c¢6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong. Danh sach cd dong co quyén du hop Pai hoi dong cb dong
dugc lap khong qua mudi (10) ngay trudc ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dong
cb dong. Cong ty phai cong b6 thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong co quyén tham
du hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay ding ky cudi
cung;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét bai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cta cudc
hop;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f. Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi déng cd dong cho tat ca cac cd dong
c¢6 quyén du hop;

g. Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bao moi hop Pai hoi dong c6 dong duoc gui cho tat ca cac co dong
bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua co dong, dong thoi cong
b trén trang thong tin dién tir cia CONng ty va Uy ban ching khoan Nha nudc, S& giao
dich chtng khoan, va néu thay can thiét thi dang thém trén to bao trung uong hoic dia
phuong noi Cong ty dong tru s¢ chinh it nhat 1a hai (02) sd bao phat hanh lién tiép.
Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac
cd dong trong Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop cham hai muoi mét (21) ngay
trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao dugc guri hodc chuyén di
mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong, cac tai liéu lién quan dén
cac van dé s& duogc biéu quyét tai dai hoi dugc gii cho cac ¢6 dong hodc/va dang trén
trang thong tin dién tir cua COng ty. Trong truong hop tai li€u khong duoc gri kem
thong bao hop Dai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén
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toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép can, bao gdbm:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét clia cac ing vién trong trudng hop bau thanh
vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Du thao nghi quyét d01 v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Co dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Piéu 18 nay
co quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi
phai bang vin ban va phai dugc giri dén Coéng ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop Kién nghi phai ghi r5 tén c6 dong, s6 luong timg loai cd
phan ctia ¢6 dong, van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5. Truong hop nguoi tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay thi cham nhat hai (02) ngay lam viéc trude ngay khai mac
cudc hop Dai hoi dong co dong phai tra 101 bang van ban va néu ro ly do, Nguoi tri¢u
tap hop Dai hoi ddng c6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu
nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khong ding
ndi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hoic nhom cb dong khong nim gitr da tir
5% co phan pho thong tr¢ 1én theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Dleu 1€ nay;

. Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cta Dai hoi
ddng cb dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

6. Nguoi tricu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chap nhin va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao
chuong trinh va ndi dung cude hop néu duoc Dai hoi dong cd dong chép thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hdi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi dong ) dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai
dién cho trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop lan thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi thong bao moi hop lan tht hai duoc giri trong thoi han ba
muoi (30) ngay, ké tu ngay dy dinh hop 1an thtr nhat. Cudc hop Pai hoi dong co dong
lan tha hai dugc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu
biéu quyét trd 1én.

3. Truong hop cude hop lan thtr hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi théng bao moi hop lan tht ba phai dugc gui trong thoi han
hai muoi (20) ngay ké tr ngay du dinh hop lan tht hai. Cudc hop Dai hoi dong cb
dong 1an tht ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét cia cac
c6 dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi dong co dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong
va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong co quyén du hop c6 mit ding
ky hét theo trinh tu sau:

a. Khi t1en hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho timg co dong hoac dai dién
duoc uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va
tén cua c6 dong, ho va tén dai dién theo uy quyen va s6 phiéu bleu quyet ctia co dong
d6. Pai hoi dong co dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong nodi dung
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chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, cac ¢ dong thuc hién
theo trinh tu duoc diéu hanh boi Chu toa. Viéc thu va kiém phiéu duoc thuc hién sau
khi da hoan thanh phén biéu quyét van dé cudi cing trong chuong trinh cudc hop theo
quy dinh. Két qua kiém phiéu dugc cong b ‘ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi
bau nhiing nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodc giam sat kiém phleu theo de nghi
ctia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh
can cu dé nghi cua Chu toa cudc hop.

b. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong la t6 chtrc hodc nguoi
dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co
quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach
nhiém ding dai hoi dé cho c6 déng dén mudn ding ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung
da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi
déng quan tri khac lIam chu toa cudc hop Dai hoi déng ¢ dong do Hoi déng quan tri
tri¢u tap. Truong hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mdt ngudi trong sé ho 1am chu toa cude hop
theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, Truong Ban
kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c¢6 dong bau chu toa cudc hop trong sd nhirng
ngudi dy hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat lam chii toa cudc hop.

b. Tru truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai
hoi dong cd dong diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau chi toa cude hop va ngudi
c6 sb phiéu bau cao nhat duoc cir lam chu toa cudc hop.

c. Chu toa cu mot hodc mot s6 nguoi lam thu ky cude hop;

d. Pai hoi dong cd dong bau mot hodc mot sd ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cude hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi df)ng cd dong thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r6 va chi tiét thoi gian di voi
timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi co quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu
hanh cudc hop Dai hoi ddng c6 dong mot cach co trét tu, ding theo chuong trinh da
dugc thong qua va phan anh dugc mong muon cta da sb dai biéu tham dy.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong, sau khi da xem xét mot cach can
trong, ¢6 thé tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. BO tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;

b. Bdo dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho cé dong tham dy (hoac tiép tuc tham dy) dai hoi. Nguoi
triéu tap hop Pai hoi dong co dong co toan quyén thay d6i nhimng bién phap néu trén
va ap dung tt ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cap gidy
vao ctra hoac sur dung nhitng hinh thtrc lya chon khéc.

6. Nguoi tri¢u tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong co quyén sau
day:

a. Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hop 1y khac;

b. Yéu cau co quan _co thAm quyén duy tri trat tw cugc hop; truc xuat nhirng
ngudi khong tuan thit quyén diéu hanh cta chu toa, ¢d ¥ gy rdi trat ty, ngin can tién
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trién binh thuong ctia cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cudce hop DPai hoi dong co dong.

7. Chu toa c¢6 quyén hoan cugc hop Dai hoi dong ¢ dong da co du s6 nguoi ding
ky du hop tdi da khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac va chi dugc hodn cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a. Dja diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi dy hop;

b. Phuong tién thong tin tai dja diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

c. C6 nguoi du hop can tro, gy réi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

8. Truong hgp Chu toa hoan hoac tam dung hop Pai hoi déng cd dong trai voi
quy dinh tai khoan 7 Diéu nay, Pai hoi dong cd dong bau mot ngudi khac trong sd
nhiing nguoi du hop dé thay thé chi toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat
ca nghi quyét duoc thong qua tai cude hop d6 déu co hi¢u luc thi hanh.

9. Truong hop Cong ty 4p dung cong nghé dé t6 chirc Dai hoi dong cb dong
thong qua hop truc tuyén, Cong ty ¢o6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham dy, bicu
quyet bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai
Diéu 144 Luit Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Chung khoan.

Diéu 21. Diéu kién dé nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé& noi dung sau day dugc thong qua néu duogc sb ¢ dong dai dién
tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én cua tit ca ¢ dong du hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c¢b phan va téng s6 cb phan cua timg loai;

b. Thay d6i nganh, bo sung nghanh, nghé va linh vyc kinh doanh;

c. Thay dbi co céu t6 chuc quan ly Cong ty;

d. Dy 4n dau tu hodc ban 80 tai san co gia tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

e. TO chirc lai, gidi thé Cong ty.

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi duge s6 ¢o dong so hiru trén 50% tong sd
phiéu biéu quyet clia tat ca co doéng du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Kiém soét vién phai thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai quy ché quan tri ndi
bd cua Cong ty.

4. Cac nghi quyét Dai hoi dong cb dong duge thong qua bang 100% tong s6 cd
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c¢6 hiu lyc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triu
tap hop va théng qua nghi quyét 6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu
1€ Cong ty.

Piéu 22. Thim quyén va thé thire liy y kién c6 dong bang vin ban dé thong
qua nghi quyet cia DPai hoi dong cd dong

Tham quyén va the thirc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ctia Pai hoi déng cd dong dugc thue hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyén ldy y kién co dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong cd dong khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay y klen du thao nghi quyet Dai hoi
dong co dong, cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tat ca co dong co
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quyen bicu quyet cham nhat mudi lim (15) ngay trudce thoi han phai guri lai phiéu lay y
kién. Yéu cau va cach thuc gui phleu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é nay.

3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich 1y y kién;

c. Ho, ten, dia chi lién lac, qudc tich, s6 glay to phap ly cua ca nhan d6i véi cb
dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac s6 gidy to phap 1y cua to chuc, dia chi
tru s chinh d6i véi cd dong la t6 chuc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sO gidy
to phap ly cua ca nhan d6i voi dai dién cua co dong 1a to chiic; s6 lugng cd phan cia
timg loai va sb phleu biéu quyet cta cb dong;

d. Van dé can lay y klen dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién
d6i v6i timg van dé lay v kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra loi phai c6 chtr ky cua cd dong 1a ca nhan, hoic
nguoi dai dién theo phap luét cua co d6ng 14 to chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
phap luat cta to chire duoc U uy quyén.

5. Phiéu lay y kién c6 thé duoc gui. vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan
kin va khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phleu

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu
dién tu phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu ldy v kién COng ty nhan duoc sau thoi han di xac dinh tai ndi dung
phleu lay ¥ kién hodc d3 bi mé trong truong hop gii thu hodc duoc cong b trude thoi
diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tr la khong hop I¢€. Phiéu ldy y
kién khong dugc giri vé dugc coi la phleu khong tham gia biéu quyet

6. Hoi ddéng quan tri to chuc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su
chung kién, giam sé&t cua Ban kiém soat hodc cua c¢d dong khong nam gitr chirc vu
quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muyc dich va cac Van de can lay y y kién de thong qua nghi quyet

c. S6 ¢cb dong voi tong s6 phiéu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phleu b1eu quyét hop 1& va sb bicu quyet khong hop 1¢ va phuong thirc gui
phiéu biéu quyet kém theo phu lyc danh sach c¢6 dong tham gia biéu quyet

o d Téng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi tig van
de;

e. Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ung;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia bién ban kiém
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong
qua do kiém phiéu khong trung thyuc, khéng chinh x4c.

7. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc gui dén cac co dong trong thoi
han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu
va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong
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ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu ldy ¥ kién dd duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc
thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu 13y ¥ kién déu phai dugc luu giir
tai try s¢ chinh cia Cong ty.

9. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay y klen cd dong bang van ban
phai dugc s6 ¢6 dong so htru trén 50% téng sd phiéu bleu quyét cua tt ca c6 dong co
quyén biéu quyet tan thanh va co gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop
Dai hoi dong cO dong.

Picéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi ddng c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hodc
ghi va luu gitt du6i hinh thire dién tr khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va €0 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thot gian va dia diém hop Dai hoi déng ) dong;

c¢. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi déng
cb dong vé tung van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 co dong va tong sb phleu biéu quyét cua cac co dong dy hop, phu luc danh
sach ding ky c6 dong, dai dién cd dong du hop vé6i sé c¢d phan va sé phiéu bau tuong
ung;

g. Tong sd phleu bleu quyet dbi v6i timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi 1o
phuong thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop 18, khong hop ¢, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1& tvong Gmg trén tong sd phiéu biéu quyét cta cd dong
du hop;

h. Céc van d¢ dd duogc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

i. Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi
ddng quan tri tham du hop ky va co ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi 16 viéc cht toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai duoc 14p xong va thong qua trude khi
két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién
ban.

3. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai deu ¢6 hiéu luc phap 1y
nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau Ve ndi dung bién ban tiéng Viét va bang tiéng
nudc ngoai thi n6i dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co déng, phu luc danh sach c6 dong
dang ky du hop, van ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai liéu c6 lién quan kem theo thong bao moi hop phai dugc cong b6 thong
tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi truong ching khoan va phai
duoc luu gitt tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

Pi¢u 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hdi dong co6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhéan dugc nghi quyet hodc bién
ban hop Dai hoi dong co dong hoic ‘bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi
dong co dong, co d6ng hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 biéu 1¢ nay
c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan
n6i dung nghi quyét Pai hoi déng c6 dong trong cac trudng hop sau day:
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1. Trinh ty, tha tuc triéu tdp hop hodc 1ay ¥ kién c6 dong bang vin ban va ra
quyét dinh cta Pai hoi dong cd déng vi pham nghiém trong quy dinh cta Luat doanh
nghiép va Diéu 1¢ nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 21 Piéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyet vi pham phép luat hoic Diéu 1¢ nay.

VIl. HQI DPONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. C6 dong hodc nhom c6 dong so hiru tir 10% tong sO ¢6 phan pho thong trd 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢ nay co quyén dé ctr cac Ung vién Hoi dong
quan tri. C6 dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 10% dén dudi 20% tong sd co phan
c6 quyén biéu quyét dugc dé ctir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé ctr
t6i da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir t6i da ba (03) tng vién; tir
40% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da bon (04) img vién; tir 50% dén dudi 60% duoc
dé ctr t6i da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da sau (06) tng
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90%
dugc dé cir toi da tam (08) ng vién.

2. Truong hop dé xac dinh dugc tmg cu vién Hoi ddng quan tri, CONg ty phai
cong bd thdng tin lién quan dén cac ung cu vién t6i thiéu mudi (10) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Dai héi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb
dong co thé tim hiéu vé cac Gmg cir vién nay truoc khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac ctia cic thong tin
c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can
trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan
tri. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gdm cac
no6i dung t6i thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Qua trinh cong téac;

d. Cac chtc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia
cong ty khac);

e. Loi ich ¢6 lién quan téi CONng ty va cdc bén co lién quan cua Cong ty;

f. Ho, tén ctia c6 dong hodc nhom c6 dong dé cir tmg vién do;

g. Céac thong tin khac;

h. Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tmg ctr vién dang
nim giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi
ich ¢6 lién quan t6i cong ty cua Gmg cur vién Hoi dong quan tri (néu co).

3. Truong hop s6 lugng tng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung
ctr van khong du s6 luong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém ung cir vién hodc to chic dé
cir theo co ché duoc quy dinh tai Quy ché quan tri néi bo Céng ty. Viéc Hoi dong
quan tri duong nhiém giGi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi
Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh phap
luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tung cac tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 DPiéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 18 nay.

Pi¢u 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 12 nam (05) ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nim va c6 thé dugc
bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc
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lap Hoi ddng quan tri ciia Cong ty khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc. Truong hop
tat ca thanh vién Hoi dong quén tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do tlep
tuc 1a thanh vién Ho1 dong quan tri cho dén khi co6 thanh vién méi duoc bau thay thé
va tiép quan cong viéc.

3.Co céu thanh vién Hoi déng quan tri nhu sau:

Co ciu Hoi dong quan tri phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong sd thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
khi bi Pai hoi dong c¢6 dong mién nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cta Luat
doanh nghiép;

b. C6 don tur churc va duoc chép thuan;

c. Bi 1di loan tdm than va thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri c6 nhiing bang
chtirng chuyén moén ching to nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;

d. Cung cép thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 13 tmg vién
Hoi dong quan tri.

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi déng quan tri
khi bi Pai hoi dong cb déng bii nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudng hop bét kha khang;

b. Khi bi két an theo quy dinh phap luat hinh su.

c. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va biéu 18 nay.

6. Viéc bau thanh vién Ho1 ddng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo cac
quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a cd dong cua Cong ty.

Diéu 27. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyet dinh, thyc hién quyen va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyen ctia Pai hoi dong co6 dong.

2. Quyen va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do phap lut, Dleu 1¢ Cong ty va Pai
hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cta COng ty;

b. Xac dinh cac muyc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién lugc dugce Pai
hoi dong cod dong thong qua;

c. Giai quyét cac khiéu nai cua Cong ty d01 v0i can bg quan ly cling nhu quyét
dinh lua chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac thu tuc
phap 1y dbi vo1 can bo quan ly do;

d. Bé xuat viéc phat hanh trai phiéu chuyén d6i va trai phleu kém chiung quyen

e. Bdo c4do Dai hdi dong cd dong viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Giam dbc;

f. Kién nghi loai co phan va tong sd c6 phan dugc quyen chao ban cua ting loai;

0. Quyét dinh ban ¢6 phan chua ban trong pham vi s0 ¢ phan duoc quyén chao
ban cua tung loai; quyét dinh ‘huy dong thém von theo hinh thirc khac;

h. Quyet dinh gié ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

i. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

20/34



j. Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy an dau tu trong thim quyén va gi6i han
theo quy dinh cua phap luat;

K. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

|. Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co
gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro Ién dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua
Cong ty, trir hop dong, giao dich thudc thAim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cd
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 3 Piéu 167 Luit Doanh
nghiép;

m. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, bai
nhiém, khen thuong, ky luat, quyét dinh mic lwong va cac ché d6 khac ddi véi Giam
dbc, Pho Giam doc, Ké toan truong, Giam ddc Chi nhanh, Truong van phong dai dién
va cac can bo quan ly khac cua Cong ty theo dé nghi cua Giam dbc; cir nguoi dai dién
theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién/ Hoi ddng quan tri hodc tham du Dai hoi
ddng cb dong & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cua nhimg
nguoi do;

n. Giam sat, chi dao Giam dbc va Nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

0. Quyét dinh co ciu to chirc, quy ché quan 1y nodi bd ciia Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan cua doanh
nghiép khac;

p. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cd dong, triéu
tap hop Dai hoi dong c6 dong hoic iy ¥ kién dé Dai hoi dong cb dong thong qua nghi
quyét;

g. Trinh bdo céo tai chinh hing nim di dugc kiém toan 1én Pai hoi dong cd
dong;

r. Kién nghi muc c¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tie hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

s. Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

t. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché quan tri
ndi bo Cong ty sau khi duoc Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché vé cong bd thong tin cua Cong ty;

u. Bao cao bai hoi dong ¢ dong viéc Hoi dong quan tri b6 nhiém Giam déc;

V. Quyét dinh cic van de thudc tham quyén cua Dai hdi dong c6 dong trong
truomg hop dugce Pai hoi dong cd dong uy quyén;

w. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoén, quy dinh khac cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

3. Nhitng van dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan:

a. Thanh 1ap cac Chi nhanh hodc Van phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh lap cac Cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 153 Luat doanh nghiép va trir truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 138 va khoan 3 Piéu 167 Luat doanh nghiép phai do
Pai hoi déng cd dong phé chuan, Hoi déng quan tri quyét dinh viéc thuc hién, stra d6i
va hity bo cac hop dong ciia Cong ty:;

d. Chi dinh va bai nhiém nhitng nguoi dugc CoOng ty uy nhi¢m la dai dién thuong
mai va Luat su cia Cong ty;

d. Viéc vay n¢ va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao 1anh va bdi
thuong cuia Cong ty;

e. Cac khoan dau tu khong thudc hodc vuot ké hoach kinh doanh va ngan sach
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hang nam;

f. Viéc mua hodc ban cb phan, phan von gop tai cac cong ty khac dugc thanh lap
¢ Viét Nam hay nudce ngoai;

g. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh cb phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dat, quyén
sO hitu tri tu¢, cong nghé va bi quyet cong ngh¢;

h. Viéc mua lai hodc thu hoi khong qua 10% tong s6 co phan cua ting loai d
dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

i. Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi cd phan cua Cong ty;

j. Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quéan tri quyét dinh can
phai c6 sy chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cua minh.

4. Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai hoi dong c6 dong két qua hoat dong cua
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cta Luat
Chung khoan.

5. Trir khi phap luat va Diéu 1¢ quy dinh khac, Hoi dong quan tri c6 thé phan cap,
iy quyén cho Nguoi quan Iy Cong ty va nhan vién cip dudi khac dai dién xir 1y cong
viéc thay mat cho Hoi dong quan tri.

Diéu 28. Thu lao, thudng va lei ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge huong thu lao cong viée va thuong. Thu
lao cong viée dugc tinh theo sé ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi déng quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc thu
lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong murc th lao va thudng cua Hoi
ddng quan tri do Pai hoi ddng c6 déng quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc
thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua COng ty va phai bao
céo Pai hoi dong cb dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gitr chure vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhing
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thudng ciia mot thanh vién Hoi dong
quan tri, co thé duge tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo
timg 1an, luong, hoa hong, phan trim lgi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét
dinh ctia HoO1 déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di
lai, an, ¢ va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho dé phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, ‘bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong
viéc t6i tham du cac cudc hop Pai hoi ddng cd dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc COng ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi ¢ su chap thuin cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhing trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viée vi
pham phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 29. Chii tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Ho6i déng quan tri do Hoi dff)ng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sd cac thanh vién Hoi dong quan tri.

22/34



2. Chu tich Hdi dong quan tri khong duoc kiém Giam doc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia Ho1 dong quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, nd1 dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c. T6 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chie thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

e. Chu toa cudc hop Dai hoi dong ) dong;

f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chire hodc bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi dong quan trj phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké
tor ngay nhan don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bii nhiém.

5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khong thé thuc hién
dugc nhiém vu cua minh thi phai uy quyén bdng van ban cho mot thanh vién khac thyc
hién cac quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh
tai Diéu 18 Cong ty. Truong hop khong co6 nguoi duge uy quyén hoic Chu tich Hoi
dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh
bién phap xu ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat bude, co sd gido duc bét budc, tron
khéi noi cu tr, bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan
thirc, 1am chii hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam
cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai béu mot nguoi trong sd cac thanh vién
gitr chue Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh
cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi ddng quan tri.

Diéu 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quén tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri s& duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong
quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tur ngay két thic bau cur Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phleu bau cao nhat hoic ty 16 ph1eu bau
cao nhét triéu tp va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 sé phiéu
bau cao nhit hoic ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da sé dé chon mot (01) ngudi trong s ho triéu tap hop Hoi déng quan tri. ‘

2. Hoi dong quan trj phai hop thuong ky it nhat mdi quy mot (01) 1an va co thé
hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri khi c¢o dé nghi cta:

a. Ban kiém soat;

b.Giam doc;

c. It nhét hai phan ba (2/3) can bo quan ly la cac Pho Giam dbc, Ké toan truong;

d. {t nhat hai (02) thanh vién Ho1 dong quan tri;

e. Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ctia Cong ty.

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong do
néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.
Truong hop khong triéu tap hop theo deé nghi thi Chu tich Ho1 dong quan tri phai chiu
trach nhiém v& nhimg thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay
thé Chu tich Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.
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6. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cua Cong ty hoac
tai dia diém khac theo quyét dinh cua Chu tich HoO1 déng quan tri va dugc su nhat tri
ctia Hoi dong quan tri.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Ho1 dong quan tri phai
gui thong bao moi hop cham nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Tru’(yng hop
khan, khi xét thdy can thiét do yéu cau cta cong viéc, thong bao hop Hoi dong quan tri
c6 thé dugc gui ngay cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va cac Kiém soat vién.
Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé tir chdi thong bao moi hop. Thong bao hop Hoi
déng quan tri phai xac dinh cu thé thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, cac van dé
thao luan va quyét dinh, kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé giri bang gidy mdi, dién thoai, fax,
thu dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén dugc dia chi lién lac cua ting
thanh vién Hoi ddng quan tri, cic Kiém soat vién duoc ding ky tai Cong ty.

8. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac Klem so4t vién nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém soét vién c6 quyen du cac cude hop Hoi dong quan tri; co quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

9. Cudc hop ctia Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi ¢ tir ba phan tu (3/4) tong
s6 thanh vién tro 1én du hop. Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai
khoan nay khong du sd thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tip 1an thi hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thtr nhat. Truong hop nay,
cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong quan trj du
hop.

10. Thanh vién Héi déng quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tr khéc;

d. Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thu dién tu.

11. Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyen dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat 1a mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé
trude sy chung kién cia tat ca nhung ngudi du hop.

12. Thanh vién phai tham dy day du cac cudce hop Hoi dong quén tri. Thanh vién
duoc uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sd thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da sd
thanh vién du hop tan thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc vé phia c¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

14. Nghi quyét theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢
¥ kién tan thanh cta da sd thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay co6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

15. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém gui bién ban hop Hoi dong quan
tri t&i cac thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viée di duogc tién
hanh trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé noi dung bién ban trong thdi han
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muoi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc lap bang tiéng
Viét va c6 the lap bang tiéng nudc ngoai; truong hop co sy khac nhau vé ndi dung
gilta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban
bang tiéng Viét duge ap dung. Bién ban phai c¢6 chit ky ctia chil toa va, ngudi ghi bién
ban va cac thanh vién HDQT tham dy hop; truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tu
chédi ky bién ban hop nhung néu duogc tat ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri
tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

Piéu 31. Cac Tiéu ban thudc Hoi ddng quén tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan su, lvong thuong, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro va céc Tiéu
ban khéac. S6 lugng thanh vién cta Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh co toi
thiéu 12 ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ctua Hoi dong quan trj va thanh vién bén
ngoai. CAc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/ thanh vién Hoi dong quan tri khéng
diéu hanh nén chiém da sb trong Tiéu ban va mét trong sd cac thanh vién nay dugc bd
nhiém 1am Trudng Tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
Tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia Tiéu ban
chi ¢ hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop
ctia Tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hodc cia tiéu ban truc thudce
Hoi dong quan tri phai phi hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1¢, Quy ché quan tri ndi bo Cong ty.

Diéu 32. Nguoi phu trach quan tri Cong ty va Thw ky Cong ty

1. Hoi dong quan tri phai bd nhiém it nhat moét (01) Nguoi phu trach quan tri
Cong ty dé hd tro cong tac quan trj COng ty. Ngudi phu trach quan tri Cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luit Doanh
nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri Cong ty khong dugc ddng thoi 1am viée cho to chirc
kiém toan duoc chap thuin dang thuc hién kiém toan cac béo cdo tai chinh cia Cong
ty.

3. Nguoi phu trach quan tri Cong ty co cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan trj trong viée t6 chic hop Dai hoi ddng c6 dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb
déng theo yéu cau ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tu van vé thu tuc ctia cac cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thil tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh
cua phap luat;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
céc thong tin khac cho thanh vién ctua Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia
Cong ty;

h. La dau mdi lién lac v6i cac bén cd quyén loi lién quan;

1. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Piéu 18 Cﬁng ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét va Piéu 1¢ Cong ty.

4. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyet dinh b6 nhiém Thu ky Cong ty
dé hd trg Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan tri thuc hién cac nghia vu
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thudc thim quyén theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty. Quyén va nghia vu
ctia Thu ky Cong ty duoc quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghiép.

VI11.GIAM POC VA NGUOI DPIEU HANH KHAC

Piéu 33. T6 chirc bd may quén ly

Hé thong quan 1y ctua COng ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém
truedc HO1 dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong
viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong ty c6 mot (01) Giam ddc, cac Pho Giam
dbc va mot (01) Ké toan trudng va cac chirc danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri
bo nhiém. Viéc bod nhiem mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh néu trén phai duogc
thong qua bang nghi quyet Hoi dong quan trj.

Diéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1. Theo dé nghi cua Giam dbc va duge su chép thuan cua Hoi dong quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung Nguoi diéu hanh khac vé6i sd luong va tiéu chuan phu hop
v6i co cAu va quy ché quan 1y cua Cong ty do Hoi ddng quén tri quy dinh. Nguoi diéu
hanh Coéng ty phai ¢6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong
hoat dong va to chrc.

2. Giam dbc dugc tra luong va thuong. Tién luong va thudng cia Giam déc do
Hoi dong quan tri quyét dinh.

3. Tién lwong ctia Ngudi diéu hanh Cong ty duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao cio Dai
ho1 dong cd dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Giam déc

1. Ho1 dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hoac mat
(01) ngudi khac lam Giam ddc.

2. Giam ddc 1a Nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty;
chiu sy giam sat cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi ddng quan tri va
trudc phap luat vé viéc thuc hién quyen, nghia vu duogc giao.

3. Nhiém ky ctia Giam ddc 12 ndm (05) nam va c6 thé duoc bd nhiém lai voi sb
nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu lyc cn clit vao cac quy dinh
tai hop dong lao dong. Giam dbc phai dap tng cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh
ctia phép luat, Didu 18 va cac quy dinh ndi bo vé quan 1y can bo ctia Cong ty.

4. Giam dbc c6 cac quyén va nghia vy sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

b. T6 chirc thyuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

c. T6 chire thyuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

d. Kién nghi phuong an co cau to chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chic danh quan 1y trong COng ty, trir
cac chirc danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f. Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké
ca Ngudi quan 1y thudc tham quyén bd nhiém cua Giam déc;

g. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xtr 1y 18 trong kinh doanh;

1. Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 186 Cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

5. Hoi dong quan tri 6 thé mién nhiém Giam doc khi da sé thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Giam ddc méi thay thé.
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IX. BAN KIEM SOAT
Pic¢u 36. Ung cir, dé cir Kiém soat vién
1. Viéc Ung cu, dé cir Kiém soat vién duge thuc hién theo cach thic tuong tu

quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Diéu 1¢ nay

2. Truong hop sd luong céc tmg cir vién Ban kiém soét thong qua dé ctr va tng
ctr khong du sd lugng can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét doanh
nghiép, Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hodc to chirc dé cir
theo co ché duoc quy dinh tai Quy ché quan tri ndéi bd vé Cong ty. Ban kiém soat
duong nhiém dé ctr gidi thiéu thém tng ctr vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché duoc
quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bo Cong ty. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gisi
thiéu thém tng cir vién Ban kiém soat phai duogc cong bd 18 rang trude khi Dai hoi
ddng c6 dong biéu quyét bau Kiém soat vién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 37. Thanh phin va nhiém ky cia Kiém soat vién

1. S6 lugng Kiém soat vién ciia Cong ty 1a ba (03) nguoi.

2. Nhiém ky cua Kiém soat vién 12 (05) nim va c6 thé dugc bau lai v6i sé nhiém
ky khong han ché. Trudong hop Kiém soat vién co cung thoi diém két thuc nhiém ky
ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua dugc bau thi Klem soat vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai
duoc bau va nhan nhiém vu.

3. Kiém so4t vién phai dap Gng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 169 Luat doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va khong thudc cac truong hop
sau:.

a. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh caa COng ty trong ba (03) nam lién trude do.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay;

b. C6 don tir chirc va duoc chip thuin;

c. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

5. Kiém soat vién bdi nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat
vién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty;

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.

Piéu 38. Quyén va nghia vu cua Ban kiém soat

Ban kiém soat co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat doanh
nghiép va céac quyen nghia vy sau:

1. Pé xuat, kién nghi Dai hoi dong c¢6 dong phé duyét danh sach to chure kiém
toan duoc chap thuin thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ciia Cong ty; quyét dinh
t6 churc kiém toan dugc chép thuan thue hién kiém tra hoat dong ctiia Cong ty, bdi mién
kiém toan vién duoc chip thuan khi xét thdy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sat ciia minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat
dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc, Nguoi quan 1y khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Giam ddc va cb dong.
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5. Truong hop phat hi¢n hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham Diéu 1¢ cong ty
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va Nguoi diéu hanh khac, Ban kiém soat
phai thong bao bang van ban v4i Hoi dong quan trj trong vong bon muoi tam (48) gio,
yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chidm dut vi pham va cé giai phap khic phuc hau
qua;

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t va trinh Dai hoi dong c6 dong
thdng qua.

7. Bao cao tai Pai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat
Chung khoan va Diéu 290 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chimg khoan va cac quy dinh khéc
cua phap luét lién quan.

8. Co quyen tiép can ho s0, tai liéu cua Cong ty luu giir tai tru so chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua Nguoi quan 1y va nhan
vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbe
va Nguoi quan ly khac cung cAp day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

Diéu 39. Tién lwong, thu lao, thuwéng va loi ich khac ciia Kiém soat vién

Tién lvong, thu lao, thudéng va lgi ich khac cua Kiém soat vién duoc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi déng cd dong. Pai hoi dff)ng cd dong quyét dinh té)ng muc tién luong,
thu lao, thudng, loi ich khac va ngin sach hoat dong hiang nim cta Ban kiém soat.

2. Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc 1ap véi mic hop 1y. Téng mirc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat di dugc Dai hoi ddng cd dong chip
thudn, trir trudng hop Pai hoi dong c¢b dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac ctua phap luat c¢6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao cao
tai chinh hang nim cua Cong ty.

Diéu 40. Truéng Ban kiém soat .

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac Kiém soat vién; viéc
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyeén tac da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira
(1/2) s6 Kiém soat vién thuong tra & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai co bang
tbt nghiép dai hoc tré 1én thuéc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty.

2. Quyén va nghia vu cua Truong Ban kiém soat:

a. Triu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam déc va Nguoi diéu hanh khac cung cap cac
thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao cdo ciia Ban kiém soat sau khi dd tham khao y kién cua Hoi
ddng quan tri dé trinh Pai hoi déng cd dong.

Pi¢u 41. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot nam, s6 luong thanh vién
tham dy hop it nhat 12 hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém
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soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac Kiém soéat vién tham dy
hop phai ky t€n vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc
lwu gitr nham x4c dinh trach nhiém cua tung Kiém soat vién.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va
dai dién t0 chtrc kiém toan duoc chép thuan tham dy va tra 161 cac van dé can duoc
lam rd.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 42. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc va Nguoi diéu hanh
khéc c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhiing nhiém vu véi tu
cach thanh vién cac tiéu ban cta Hoi d@)ng quan tri, mot cach trung thuc, can trong Vi
lgi ich cua Cong ty.

Piéu 43. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va Ngudi quan 1y
khéc phai cong khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép va
cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc, Ngudi quan 1y khac
va nhitng nguoi c6 lién quan ctia cac ddi tuong nay chi duoc st dung nhimg thong tin
c6 duoc nhd chirc vu cia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Giam dbc va Nguoi quan ly
khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat vé cac giao dich
gitta Cong ty voi chinh ddi twong d6 hodc véi nhimng nguoi o lién quan theo quy dinh
ctia phéap luat. Pbi voi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cb dong hoac Hoi dong
quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay
theo quy dinh cta phap luat chimg khoan vé cong b thong tin.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge biéu quyét dbi véi giao dich mang
lai 1o1 ich cho thanh vién doé hodc nguoi co6 lién quan cua thanh vién do theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1&é Cong ty.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam doc, Nguoi quan 1y khac
va nhitng nguodi cé lién quan cua cac_dm tuong nay khong duoc st dung hodc tiét 10
cho nguodi khac cac thong tin ndi bod dé thuc hién cac giao dich co6 lién quan.

6. Giao dich gitta Cong ty vi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Giam déc, Nguoi diéu hanh khac va céc ca nhan, to chuc c6 lién quan
dén cac d6i tugng nay khong bi vo hiéu trong cac trudng hop sau day:

a. Poi vo1 giao dich co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat, nhimg ndi dung quan trong ctia hop dong hoic giao dich ciing
nhu cac mdi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién,
Giam dbc, Nguoi diéu hanh khac da duoc bao cao Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong
quan tri thong qua bang da s6 phiéu tan thanh cta nhimg thanh vién Hoi déng quan tri
khong ¢6 11 ich lién quan;

b. Pbi voi giao dich c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% hoic giao dich din dén gia
tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngdy thuc hién giao dich dau tién co
gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat,
nhimg néi dung quan trong cua giao dich nay cling nhu méi quan hé va loi ich cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc Nguoi diéu hanh khac da
dugc cong bd cho cac cd dong va dugce Pai hoi dong co dong thong qua bang phiéu
biéu quyét cua cac cd dong khong co loi ich lién quan.
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Pi¢u 44. Trach nhi¢m vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va Nguoi diéu hanh
khéac vi pham nghia vy, trach nhi¢m trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia
vu cia minh phai chiu trach nhiém vé nhitng thi¢t hai do hanh vi vi pham cua minh
gay ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhiing nguoi dé, dang hodc co thé trd thanh mot bén
lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gom cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khéng phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) néu ngudi d6 da
hoic dang 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc, Nguoi diéu
hanh khac, nhén vién hoac dai dién dugc Cong ty uy quyén da hodc dang thyc hién
nhiém vu theo Gy quyén ctia Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi lot ich cua
Cong ty trén co so tuan tha luat phap va khong c6 bang ching xac nhan rang nguoi d6
da vi pham trach nhi€ém cua minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac
khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyet
nhimg vu viéc nay trong khudn kho luat phap cho phep. Cong ty c6 thé mua bao hiém
cho nhitng nguoi nay dé tranh nhiing trach nhiém boi thuong néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 45. Quyén diéu tra s sach va hd SO

1. C6 dong pho thong co quyen tra ctru so sach va hd so, cu thé nhu sau:

a. Cb dong phd thong co quyén xem x¢t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va
dia chi lién lac trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin
khong chinh xdac cia minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1& Cong ty,
bién ban hop Dai héi dong cb dong va nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

b. C6 dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Diéu 18 nay co
quyén xem xét, tra ctru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, bao cao tai chinh gita ndm va hing nim, bao céo cua Ban kiém so4t, hop
dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan trj va tai liéu khac, trir tai lidu lién quan
dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong ty.

2. Truong hop dai dién duge uy quyen cua c6 déng va nhom co dong yéu cau tra
ctru s0 sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cua co dong va nhom co dong
ma nguoi do dai dién hodc ban sao cong chung cua gidy uy quyen nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam déc va Nguoi dleu hanh
khac c6 quyén tra ctru s6 ding ky c6 dong cua Cong ty, danh sach co dong, sb sach va
h6 so khac ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chic vu ciia minh véi diéu
kién cac thong tin nay phai dugc bado mat.

4. Cong ty phai luu DPiéu 1é nay va nhirg ban stra d6i b6 sung Dleu 1¢, Gidy
ching nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liu ching minh quyén so hitu
tai san, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi
dong co dong va Hoi dong quan tri, cac bao c4o cua Hoi dong quan tri, cac béo céo
ctia Ban kiém soét, bao cdo tai chinh nam, s6 sach ké toan va céc tai liéu khac theo quy
dinh cta phap luat tai tru s& chinh hoac mdt noi khac véi diéu kién 1a cac co dong va
Co quan dang ky kinh doanh dugc thong béo vé dia diém luu trir céc tai ligu nay.

5. Piéu 18 Cong ty pha1 duogc cong bd trén trang thong tin dién tr cia CONg ty.

XIl. CAC TO CHUC, CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Di¢u 46. Cong nhin vién va cong doan

1. Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém xa hoi,
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phuc loi, khen thudng va ky luat d6i véi nguoi lao dong va Nguoi diéu hanh Cong ty.

2. Giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty véi t6 chirc Cong doan theo cac chuan muc, thong 1& va
chinh sach quan 1y tt nhat, nhiing thong 1 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é nay, cac
quy ché cua Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 47. Phan ph01 lgi nhuin

1. Pai hoi dong cb dong quyét dinh mirc chi tra o tirc va hinh thic chi tra ¢d tirc
hang nam tir 191 nhuan dugc giir lai ciia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra
lién quan t6i mot loai co phiéu.

3. Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi déng c6 dong thong qua viéc thanh
toan toan bd hodc mot phan cb tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan trj 13 co quan thuc
thi quyét dinh nay.

4. Truong hop cb tirc hay nhimng khoan tién khéc lién quan t61 mot loai cd phiéu
dugc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién déng Viét Nam. Viéc chi tra
co the thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co so cac thong tin chi
tiét v& tai khoan ngan hang do cd dong cung cap. Truong hop Cong ty da chuyen
khoan theo ding cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap ma co dong
do khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty
da chuyén cho cd dong nay. Viéc thanh toan co tirc dbi voi cac ¢6 phiéu niém yét/dang
ky giao dich tai S& giao dich chimg khoan c6 thé duogc tién hanh thong qua cong ty
ching khoan hodc Cong ty luu ky va bu trir chung khoan Viét Nam

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi déng quan tri théng qua
nghi quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach cd dong. Can clr
theo ngay do, nhimg nguoi dang ky voi tu cach cb dong hodc nguoi so hitu cac ching
khoan khac dugc quyén nhan cb tirc bang tién mit hodc ¢ phiéu, nhan thong bao hoic
tai li€u khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE
TOAN

Diéu 48. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan
hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc clia co quan ¢ thim quyén, trong trudng hop can
thiét, Cong ty co6 thé mé tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh ciia phap
luat.

3. COng ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua
cac tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cic ngin hang ma Cong ty mo tai khoan.

Diéu 49. Niim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thuc vao
hét ngay thir 31 cua thang 12 cung nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay Cong
ty duoc cap Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va két thic vao ngay 31 thang 12
cung nam.

Diéu 50. Ché d¢ ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty sir dung la Ché d6 Ké toan Doanh nghiép Viét Nam
(VAS) hoic ché do ké toan doanh nghiép theo quy dinh phap luat lién quan.
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2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir ho so ké toan theo quy
dinh phéap luat vé ké toan va phép luét lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai di dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Trudng hop
Cong ty ¢o6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai t& thi dugc tu
chon ngoai t¢ d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6
truéc phap luat va thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 51. B4o cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. CONng ty phai l1ap bao cao tai chinh nam va bao cao tai chinh nam phai duoc
kiém toan theo quy dinh cua phap luit. Cﬁng ty cong bb béo céo tai chinh nim da
dugc kiém toan theo quy dinh ctia phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng ching
khoan va ndp cho co quan nha nudc co tham quyén.

2. B&0o cao tai chinh nam phai bao gom day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Béo cdo tai chinh nim phai phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd céc béo céo tai chinh ban nién da soat xét va bao
c4o tai chinh quy theo quy dinh phéap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan va ndp cho co quan nha nudc c6 thim quyén.

Diéu 52. Bio cio thudng nién

Cong ty phai 1ap va cong b Bao céo thuong nién theo cac quy dinh ctia phap
luat vé& ching khoan va thi trudng chimg khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Pic¢u 53. Kiém toan

1. Dai hoi dong cb dong chi dinh mét cong ty kiém toan doc 1ap hoic thong qua
danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh
Iwa chon mot trong sd cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong
ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuén véi
Hoi dong quan tri. ‘

2. Béo céo kiém toan duoc dinh kém bao cdo tai chinh ndm cua CONg ty.

3. Kiém toan vién doc lap thyc hién viéc kiém toan kiém toan bao céo tai chinh
cia COng ty dugc tham du cac cudc hop Dai hoi dong cd déng va dugc quyén nhan
cac théng bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hdi c6 dong va duogc
phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén kiém toan bao cdo tai chinh
ctua Cong ty.

XVII. DAU CUA CONG TY

Piéu 54. Dau ciia Cong ty

1. D4u bao gdm dau dugc lam tai co so khic dau hodc dau duéi hinh thic chir ky
s6 theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai ddu, s6 lugng, hinh thic va ndi dung dau caa
Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién ctia Cong ty.

3. Hoi dong quan tri, Giam dbc st dung va quan 1y con dau theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

XVI1II. GIAI THE CONG TY

Picéu 55. Giai thé Cong ty

1. Cong ty co thé bi giai thé trong nhitng truong hop sau:

a. Theo nghi quyét, quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;
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b. Bi thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan
1y thué c6 quy dinh khac;

c. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Vige giai thé Cong ty do Dai hoi dong co dong quyet dinh, Hoi dong quan tri
thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chap thuan cia co quan cé
tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Thanh ly

1. Sau khi c¢6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban
thanh 1y gdm ba (03) thanh vién, trong d6 hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6 dong
chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tr mot cong ty kiém
toan doc lap. Ban thanh ly chuan bi cac quy che hoat dong ctia minh. Cac thanh vién
ctia Ban thanh 1y c¢6 thé duoc lya chon trong sd nhan vién Cong ty hodc chuyén gia
doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc COng ty wu tién thanh toan
trude cac khoan ng khac ciia Cong ty.

2. Ban thanh I)'/ c6 trach nhiém béo céo cho Co quan diang ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bét dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit Cong
ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc Toa 4n va cac co
quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thur tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, trg cép thdi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén lo1 khac
ctia nguoi lao dong theo théa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. No thué;

d. Cac khoan ng khac cua Cong ty;

e. Phéan con lai sau khi d3 thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén
day duoc chia cho cac c¢b déng. Cac cd phan wu dai dugc wu tién thanh toan trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Diéu 57. Giai quyét tranh chip ndi b

1. Truong hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cua Cong
ty quyén va nghia vu cua cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1&
Cong ty, cac quy dinh phap luat khac hodc thoa thuan gitra:

a. Co dong voi Cong ty;

b. C6 dong v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hay Nguoi diéu hanh
khéc;

Céc bén lién quan cd gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trir trudng hop tranh chéap lién quan tdi Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi
dong quan tri, Chi tich Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau
timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong muoi (10) ngay
lam viéc ké tir ngdy tranh chdp phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi
dong quan tri hodc Chu tich Hoi dong quén tri, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau chi
dinh mdt chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh
chap.

2. Trudng hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir
khi bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc
céc bén chap nhan, bat ¢t bén nao ciing co thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té
hodc Toa an kinh té.

3. Céc bén tu chiu chi phi c6 lién quan tdi thu tuc thuong lugng va hoa giai. Viéce
thanh toan céc chi phi cia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét ciia Toa an.
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XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 58. Bo sung va sira ddi Picu 1¢

1. Viéc bd sung, sura ddi biéu 1é nay phai dugc Dai hoi déng cd dong xem xét,
quyét dinh.

2. Truong hop phép luat ¢6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua
dugc dé cap trong ban Diéu 1é nay hodc trudng hop quy dinh phap luat moi khac voi
diéu khoan trong Piéu 1¢ nay thi 4p dung nhimg quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong
ctua CoOng ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 59. Ngay hiéu e

1. Ban diéu 1¢ nay gom 21 chuong 59 diéu dugc Pai hoi ddng cd déng Cong ty
C6 phan Cang Dich vy Dau khi Dinh Vil nhat tri thong qua ngay......thang ..... nam
2021 tai phién hop Pai hoi déng cd dong thuong nién 2021 va cing chap thuin hiéu
luc toan van cua Diéu 16 nay.

2. Diéu 1é duoc lap thanh nin (05) ban, c6 gia tri nhu nhau va phai duoc luu trir
tai tru s chinh ctia Cong ty.

3. Piéu 18 nay 1a duy nhat va chinh thtrc ctia Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Diéu 1& Cong ty co gia tr1 khi ¢6 chir ky cua Chu
tich Ho1 dff)ng quan tri hodc tdi thiéu mot phﬁn hai (1/2) téng s6 thanh vién Hoi dff)ng
quan tri.

Ho, tén, chir ky ctia ngwoi dai dién theo phap luit cia Cong ty

Chir ky cia Ho va tén Chire vu
Ngwoi dai dién theo phap luat

Nguyén Hai Biang Giam doc
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Can cw phap ly:
- Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh 5O 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan;

- Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo truong Bo
Tai chinh hudng din mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung d6i voi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Ching khodn;

- Piéu 18 Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Dinh Vi;
- Nghi quyét Pai hoi dong cb dong sd ... ngdy... thang... ndm 2021,

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché quan tri ndi bd Cong ty C6 phan Cang Dich
vu Dau khi Dinh V.

Quy ché quan tri n6i bo Cong ty Co phan Cang Dich vu K§ thuat Dau khi Viét
Nam bao gom cac ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi va déi tweng ap dung

1. Quy ché Quan tri noi by Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Pinh Vi
(sau day goi la “Quy ché”) dugc xay dung nhim dam bao cho Cong ty Co phan Cang
Dich vu Déau khi binh Vu diéu hanh va kiém soat theo nhiing nguyén tac luat dinh vé
quan tri, bao vé quyén va loi ich hop phap cho ¢6 déng va Cong ty Co phan Cang Dich
vu Déu khi Dinh Vil.

2. Quy ché nay ap dung trong pham vi Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi
Dinh Vi, ddi v6i ¢6 dong, Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat,
Giam déc, Nguoi quan 1y, Nguoi didu hanh khac ciia Cong ty C6 phan Cang Dich vu
Dau khi Dinh Vii va nhitng nguoi ¢6 lién quan.

biéu 2. Giai thich thuat ngir va tir viét tat

Quy che nay st dung va ap dung cac thuat ngir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty
va cac tir viét tat sau day:

- “Céng ty” la Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Binh Vii.

- “PHPCP” 1a Pai hoi dong cd dong CoNg ty.

- “HPQT” 1a Hoi dong quan tri Cong ty.

- “BKS” 14 Ban Kiém soat Cong ty.

- “GP” la Giam doc Cong ty.

- “KSV” 1a Kiém soat vién Cong ty.

- “VSD” la Cong ty Luu ky va Bu trir chiing khoan Viét Nam.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu té1i mot hodc mét s6 diéu khoan hodc van ban
phap luat s€ bao gobm ca nhiing stra d61 b6 sung hodc van ban thay thé cac van ban do.
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CHUONG II: PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia PHPCP

1. Vai tro cia PHDCD: 1a co quan quyén luc cao nhat cua Cong ty, khang bj
g,ic’ri han hoéc‘bi anh hudong boi cac quyén caa HPQT theo Bieu 1€ Cong ty va thuc hién
tat ca cac quyen han cua Cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia PHPCD: DPHPCD c¢6 day di cac quyen va nghia vu
theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, quy dinh lién quan khac cua phap luét va biéu 15
biéu 1€ Cong ty.

~ Diéu 4. Trinh tw, thi tuc hgp PHPCD thong qua nghj quyét bing hinh thirc
bieu quyet tai cugoc hop PHDCD

1. Tham quyén triéu tap hop PHPCD

HPQT triéu tap hop PHPCP thuong nién va bat thuong. PHDPCD thuong nién
duoc td chirc mdi nam mot (01) Ian va trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thic
nim tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHDCD thudng nién trong truedng hop can
thiét, nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop
thudng nién, PHPCPD c6 thé hop bit thudng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu Ié
Cong ty.

2. Lap Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop.

a. Nguoi triéu tap PHDCD phai thuc hién lap danh sach cac c6 dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Viéc lap danh sach phai duoc tién hanh theo thi tuc
duoc quy dinh bai VSD.

b. Danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop PHPCD cin ct trén dit liéu ¢6 dong cua
cong ty do VSD cung cip. Danh sach ¢ dong co6 quyén du hop DPHPCD duoc lap
khong qua muoi (10) ngay trudc ngay gui thong bao moi hop DPHDCD trir truong hop
khac theo quyét dinh caa HDQT dam bao thai gian phu hop véi ké hoach t6 chuc cudc
hop tao thuan loi dé cac co dong tham gia, tudn tha quy dinh hién hanh.

¢. Danh sach cd dong c6 quyén du hop DPHDCD phai ¢6 ho, tén, dia chi lién lac,
qUOC tich, sb gidy to phap ly khac cua c6 d6ng 1a ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hodc
SO glay to phap ly cua t6 chirc, dia chi tru s¢ chinh cua CO dong 1a to chic; sb lugng CO
phan ting loai, so va ngay dang ky c6 dong cua ting c¢6 dong trir truong hop biéu mau
khac do VSD quy dinh.

d. C6 dong c6 quyén kiém tra, tra ctwu, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac
cua co dong trong danh sach ¢o dong co quyen du hop PHDCD; yéu cau stra doi thong
tin sai léch hodc bo sung thdng tin can thiét vé minh trong danh séch c6 déng c6 quyén
du hop BPHDBCD.

3. Cong ty phai cong bd thdng tin vé viéc Iap danh sach ¢o dong co quyen tham
du hop BPHDCD t6i thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

4. Thong bédo moi hop PHBCDH

a. Thong bdo moi hop PHDCD duoc giri bang phuong thire dé bao dam dén duoc
dia chi lién lac cta c6 dong.

b. Bong thoi, dang thong tin trén phuong tién cong bo:
- Uy ban chimg khoan nha nudc;
- S giao dich chimg khoan noi niém yét c6 phiéu ctia Cong ty;

Trang 5/20



- Trang thong tin dién tir (Website) cia Cong ty;
- To bao trung wong hodc dia phuong noi Cong ty dong tru so chinh it nhat
1a hai (02) s6 bao phat hanh lién tiép (truong hop xét thay can thiét).

¢. Trong moi trudng hop anh hudng dén viéc giri, nhan théng bao mai hop va céac
thong tin lién quan dén cudc hop, thong tin ding tai trén Trang théng tin (Website) cua
Cong ty duoc xem la cd thé thay thé hop 18 cho cac phuong thuc gui, nhan quy dinh tai
diém a, b Khoan 4 Diéu nay.

d. Théng bdo moi hop PHPCP phai duoc gui dén tat ca cac co dong trong Danh
sach c6 d@ong ¢ quyén du hop cham nhat hai mwoi mét (21) ngay truéc ngay khai mac
(tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hoic chuyén di mot cach hop 18) kém theo Chuong
trinh hop DPHDCP va phai bao gdm day du cac théng tin, tai liéu d¢é huong dan c6 dong
cach thicc tham du cudc hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Piéu I Cong ty. Céc
thdng tin bao gém cac noi dung chinh sau:

- Tén va dia chi Cong ty;

- S6 va ngay cip Gidy chung nhan ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh cta Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thuong trt clia ¢ dong hodic nguoi dai dién theo ty quyén cia
cO dong;

- Ngay dang ky cudi cung;

- Chuong trinh nghi sy;

- Thong tin vé€ thoi gian va dia diém ma c6 dong c6 thé nhan dugc tai liéu
hop;

- Tht tuc dé nhén cac thong tin co ban;

- Thoi gian bit dau dang ky du hop;

- Dia diém dang ky du hop;

- Ngudi duge Cong ty ctr ra dé tiép nhan cac thong bo cia cbd dong.
5. Chuong trinh, n¢i dung PHDCD

a. Nguoi triéu tap hop BPHPCD phai thuc hién cac cong viéc lién quan chué}n bi
chuong trinh, ndi dung, tai liéu, théng bao moi hop,... theo quy dinh tai Biéu 18 bicu Ié
Cong ty.

b. Bé nghi b6 sung noi dung vao chuong trinh trinh hop PHPCDH

Theo khoan 4 Diéu 18 Diéu I¢ Cong ty, c6 dong hoic nhoém cb dong quy dinh tai
khoan 2 Bicu 12 Dieu I¢ Cong ty ¢ quyen kien nghi van dé dua vao chuong trinh hop
DHDCD. Kien nghi phdi bang vin ban va dugc guri dén dia chi tiép nhan da dugc Cong
ty cong bo cham nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Van ban kién
nghi nhu Biéu mau 01.

6. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop PHDBCD

Co dong, ngudi dai dign theo uy quyén cia co dong l1a to chuc c6 the tryuc tiép
tham du hop hoac ay quyén cho moét hoac mot s6 ca nhan, to chac khac du hop theo quy
dinh tai Biéu 16 bicu I¢ Cong ty.
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7. Céach thuc dang ky tham duy PHPCD

Cb dong dang ky tham du cudc hop theo céc hinh thic sau:

. Truong hop ¢6 dong, ngudi duoc ty quyen cua co dong tham gia hop va bicu
quyet truc ti€p: dang ky tai dia diém hop theo thoi gian an dinh trong chuong trinh da
cong bo.

Nguoi duoc ty quyén du hop PHPCP phai xuat trinh vian ban ay quyén khi ding
Ky du hop trudc khi vao phong hop.

b. Truong hop ¢ dong khong truc tiép tham du hop va gui phleu biéu quyét: Ban
t6 chuc thuc hién viéc ding ky vao danh sach tham dy sau khi kiém tra, xac thuc céc
thdng tin, tai lieu nhan dugc. Viée dang ky tham dy trong truong hop nay chi ap dung
dbi voi ¢b dong gui Phiéu biéu quyét d¢én va Cong ty nhan dugc trudc thoi diém tién
hanh biéu quyét theo chuong trinh cudc hop da cong bd.

8. Co dong duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cusc hop PHDCP trong truong
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho mot nguoi c& nhan, té chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc
hop;

c. Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thac khac theo Quy ché cudc hop;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir.

9. biéu kién tién hanh hop PHPCD

Cudc hop BPHDCD duoc tién hanh theo cac diéu kién quy dinh tai biéu 19 biéu I¢
Cong ty.

10. Céch thtic bo phiéu, biéu quyét

a. Céch thirc biéu quyét tai cudc hop PHPCD duoc quy dinh tai Dicu 20 Dicu 1¢
Cong ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché cuoc hop DPHPCD va Thé I€ biéu quyet tai cudc
hop PHDCD.

'b. DPHDCD thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ni dung chuong trinh.
Khi tien hanh biéu quyet tai dai hoi, bau nhan sy HDQT, BKS, nguol du hop thuc hién
theo trinh tu dugc diéu hanh bai chu toa, Ban kiém phiéu.

11. Céch thtic kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cuoc hop: tly vao s lugng noi dung biéu quyét theo chuong
trinh cudc hop, PHPCPD sé& théng qua sé luong va danh sach nhan sy Ban kiém phiéu
va/hoic nhimg ngudi chiu trach nhiém giam sat kiém phiéu theo dé nghi caa Chi toa.
Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu va Iap Bién ban kiém phiéu.

b. Vigc kiem phicu chi duoc bt dau sau khi cé tuyén bo ciia Chi toa cudc hop va
da thu het phiéu biéu quyet cua tat ca cic co dong tham du cd quyen biéu quyet.

12. Thong béo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phicu dugc Truong Ban kiem phiéu cong bé trudc khi bé mac cude
hop BPHDPCD. No6i dung két qua kiém phiéu bao gom tong so phicu bieu quyét doi voi
tung van dé biéu quyeét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu quyet, tong so phieu hop I¢,
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khong hop 1§, tan thanh, khong tan thanh va khong cd y kién; ty 1¢ twong tng trén tong
so phicu bieéu quyet cua co6 dong du hop.

13. Bién ban hop PHBCD

a. Cuoc hop BPHDCD phai duoc ghi bién bér] va cc’g thé ghi am hozf}c ghi va luu gitr
dudi hinh thire dién to khac. Bién ban phai 1ap bang tieng Viét, c6 thé lap thém bang
nudc ngoai va co cac ndi dung chi yéu theo yéu cau cua Biéu 1€ Cong ty.

b. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hiéu luc phép ly

nhu nhau. Trudong hop ¢ sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

c. Bién ban hop PHDCD phai hoan tat va thong qua truéc khi két thic cudc hop.

d. Chu toa va Thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong Bién ban hop phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x&c cua ndi dung Bién ban.

. Bién ban hop PHPCP, Phu luc danh séch c6 dong dang ky du hop, van ban uy
quyen tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém bién ban (néu co), nghi quyét da duogc
thdng qua va tai liéu co lién quan gai kem theo thdng bao moi hop phai duoc luu gitt tai
tru so chinh cua Cong ty.

14. Nghi quyét PHPCD

~ Nghi quyét PHDCD phii thé hién day du tng ndi dung da dugc DHDCD bicu
quyet thdng qua va phai duoc trinh bay toan van tai cugc hop.
15. biéu kién dé nghi quyét caa PHDPCD dugc théng qua
~ Nghi quyét cia PHPCPD duoc thong qua theo cac didu kién dugc quy dinh tai
bieéu 21 biéu I¢é Cong ty.
16. Céch thirc phan ddi nghi quyét cia PHDPCD
Truong hop khong dong y voi nghi quyét cia PHDCPD vé viéc to chuc lai Cong

ty hodc thay ddi quyén, nghia vu cua co dong quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, ¢6 dong duoc
quyén thuc hién noi dung phan déi theo quy dinh tai Biéu 132 Luat doanh nghiép.

17. Cong bé thdng tin két qua cudc hop, nghi quyét PHDCD

Két qua cling véi bién ban, nghi quyét PHPCD phai duoc cong bd trong thoi han
hai muoi bbn (24) gio ké tir thoi diém két thic cudc hop trén cac phuong tién cong bd
theo quy dinh ciia phap luat chimg khoan dbi vai Cong ty dai chling niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua Piéu nay duoc hiéu la Cong ty da gui
bién ban cudc hop va nghi quyét den tat ca cac Co dong theo quy dinh hién hanh.
~ Dieu 5. Trinh ty, thi tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét theo hinh thic
lay y kien bang vin ban
1. HBQT co quyen ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thdng qua nghi quyét cua
DHDCPD xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty.

a. Trinh ty lap danh sach ¢ dong co quyén bicu quyét thong qua nghi quyét bang
hinh thie quy dinh tai Diéu nay ap dung tuong tu viéc 1ap danh sach c6 dong tham du
cudc hop DPHPCP nhu khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay.

b. HPQT phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét DPHDPCD va cac tai
liu giai trinh dy thao nghi quyet (neu c6). Phicu lay y kién kém theo du thao nghi quyet
va tai liéu giai trinh phai dugc gui bang phuong thiic dé bao dam dén duoc dia chi dang
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ky cua tung cd dong. HDPQT phai dam bao viéc gui, cong bé tai liéu cho cac co dong co
quyen biéu quyét trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyet va phai gui cham
nhat muoi 1am (15) ngay truéc thoi han phai giri lai phiéu ldy y kién.

c. Noi dung caia Phiéu lay y kién phai tuan thi khoan 3 Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.
2. Tra 11 Phiéu 13y y kién:
a. Phiéu lay y kién da tra 101 phai c6 chix ky cua cd dong 1a c4 nhan hodc ngudi dai

dién theo phép luat cua Co dong 13 t6 chic hodc ca nhén, nguoi dai dién theo phap luét
cua to chire duoc uy quyén va dugc giri vé Cong ty theo mot trong céc hinh thire sau day:

- Gui thu: Phleu lay y kién phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mé trudc khi kiém phiéu;

- Guri fax hodc thu dién t: Phiéu lay y kién gui Ve Cong ty qua fax hoac thu
dién tr dén dia chi chinh thic dugc chi dinh tlep nhan do Cong ty cong bd
phai duoc git bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

b. Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai noi dung phleu
Iay y kién hodc da bi mé trong trudng hop gui thu hoic duoc cong bd truge thoi diém
kiem phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khdng hop 18.

o c Phiéu lay y kién khong duoc gui vé dugc xem la phiéu khong tham gia biéu
quyet.
d. Cong ty chiu trach nhiém tiép nhan va bao mat thdng tin phiéu biéu quyét theo
quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét:

a. HDQT t6 chic kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sw ching kién cua
BKS hodc cua c¢6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly Cong ty.

b. Cac thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém ’phié’u phai
lién ddi chiu trach r]hiém v¢ tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién qc’yi
chiq trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cAc quyét dinh dugc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khdng chinh xac.

4. Cong bé két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phleu va nghi quyét phai dugc gui dén cac co dong trong thoi han
muoi lam (15) ngay, ké tur ngay két thic kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu va
nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén Trang thong tin (Website) cua Cong ty
trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu. Céch thirc céng b

ap dung nhu truong hop cong bd két qua cudc hop truc tiép theo quy dinh tai khoan 17
bieu 4 Quy ché nay.

5. Hiéu luc: Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thuc lay y kién c6 dong bang
van ban c0 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cuoc hop PHDPCD.

6. Luu trix tai lidu: Phiéu ldy y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, toan vin
nghi quyet da duoc thong qua va tai liéu co lién quan gui kem theo Phicu lay y kién déu
phai dugc luu giit tai tru s chinh cua Cong ty.

CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI

Piéu 6. Vai tro, quyén va nghia vu cia HPQT, trach nhiém cia Thanh vién
HPQT

1. Vai tro cua HDQT
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HDQT la co quan quan ly Cong ty gom cac Thanh vién dugc bau bai PHPCP, c6
day du quyén han dé thuc hién tat ca cac quyén nhan danh Céng ty trir nhitng tham
quyen thugc vé DPHDPCPD, diéu hanh doanh nghi¢p va chiu trach nhi¢m quéan ly Cong ty
Vi cac quyén loi tot nhat cho tat ca cac co dong.

2. Quyén va nghia vy cuia HDQT

HPQT c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, quy
dinh lién quan khéac cua phap luat va Biéu 27 DBicu I¢ Cong ty.

3. Trach nhiém cta Thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém tuén thu cac quy dinh tai Luat doanh nghiép,
quy dinh khac cua phéap luat c6 lién quan va biéu 1€ Cong ty.

Piéu 7. Nhiém ky va s6 hrong thanh vién HDQT

S6 lugng thanh vién HDQT la bay (07) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién HDQT la
nam (05) ndm va c6 thé dugc bau lai vai so nhiém ky khong han ché. Mt ca nhan chi
dugc bau 1am thanh vién doc lap HPQT cua Cong ty khong qua hai (02) nhiém ky lién
tuc.

Piéu 8. Tiéu chuin, diéu kién va co ciu cia thanh viéen HPQT

Thanh vién HDQT phai dép ng cAc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va bicu I¢ Cong ty.

Co cau Hoi déng quan tri phai dam bao ti thiéu sb luong Thanh vién khong diéu
hanh va Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri theo quy dinh phap luat.

Piéu 9. Pé cir, &eng cir, gi¢i thiéu thanh vien HPQT

1. Ung vién do ¢6 dong hoic nhom cb dong dé cir, gisi thiéu

a. C6 dong hoic nhom cb dong so huu tir 10% tong 50 co phan pho thong tra 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu ¢ Cong ty c6 quyén dé cu, gisi thiéu rng vién

bau lam Thanh vién HPQT. S luong tng vién dé cir theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 25
Diéu 1é Cong ty.

b. Ho so tng vién dé cu
- Vin ban dé cir tng vién cta c6 dong giri dén Cong ty nhu Bi¢u miu 02;
- Ly lich (CV) tng vién nhu Biéu mau 03;
- Gidy to phap |y ching thuc hop 1& cua ng vién, cta c6 dong gidi thidu
theo quy dinh.
c. Cach thic gui Ho so gidi thigu tng vién: Ho so gidi thiéu (g vién gui dén tru
so CoOng ty truc tiep, theo duong buu dién hoac dia chi email, fax da duoc chinh thac
cong bo. Viéc gui ho so phai dam bao veé thoi gian theo cac quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HPQT dé cir, gidi thiéu

Truong hop tng vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai khoan 1 Biéu nay ma
khong du so6 Iugng can thiét theo quy dinh, HDQT duong nhiém to chirc dé cu, gioi thicu
thém ung vién nhu quy dinh tai Dicu 25 Diéeu I¢ Cong ty, theo trinh ty nhu sau:

a. Cac Thanh vién HPQT c6 quyén gidi thiéu nhan su dé chon 1am @ng vién thanh
vién HDPQT. Trén co s& danh sach nhan sy dugc gidi thiéu du cac tiéu chuan duoc quy
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dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty, HPQT t6 chic
bo phiéu dé lya chon nhan su dugce xac dinh theo s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 luong ng vién gioi thi¢u cho dot bau cir. Truong hop ¢6 tur hai (02) nhan su trg Ién
dat cuing sb phleu bau nhu nhau cho vi tri ang vién cudi clng thi phiéu bau cua Chu tich
HPQT 1a phiéu quyét dinh.

b. Cin cir vao két qua lya chon nhan sy tai diém a Khoan nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chuan danh sach ung vién dugc gidi thiéu d¢ BPHDCD bau lam thanh
vién HDQT.

3. Ung vién do c6 dong khac dé cwr, gigi thiéu

Truong hop tmg vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay

ma khong du s6 luong can thiét theo quy dinh, quyen gidi thiéu &g vién con lai thudc vé
cac co dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat doanh nghiép.

4. Nguoi dé cir, tng ylen phai chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc bHDCD vé
tinh chinh xac, trung thyc vé néi dung thong tin trong ho so theo quy dinh, dam bao rang
viéc gui ho so gidi thiéu dén dung dia chi.

Danh sach (ing vién phai giri dén Cong ty khdng muon hon bon muoi tim (48)
gio trudce thoi diem khai mac cudc hop DPHDCD thuc hién noi dung bau hoac thoi diem
bat dau thu tuc Iay y kién bang van ban dé bau Thanh vién HDQT. Cong ty khong giai
quyet bat cir khiéu nai ndo cua nguoi gidi thiéu va bén tha ba lién quan dén van dé luu
chuyén truéc khi hd so dén Cong ty.

Piéu 10. Cong bé danh sach wng vién

1. Danh sach tng vién dugc 13p va cong bé trén Trang thong tin (Website) cua
Cong ty trong vong hai muoi bon (24) gio ké tir thoi diém cudi cung hoan thanh viéc dé
ctr theo chwong trinh d3 duoc théng bao caa mbi dot bau ctr.

2. Théng tin lién quan dén ang vién thanh vién HDQT dugc cong bd bao gom céc
noi dung toi thiéu nhu néu tai khoan 2 Bicu 25 Bicu 1€ Cong ty.

Piéu 11. Cach thic bau thanh vien HPQT

1. Viéc béu thanh vién HDQT phai thyc hi¢n theo phuong thuc bau don phiéu.
Theo do6 mdi ¢6 dong co tong s6 bicu quyet tuong Ung vdi tong s6 €O phan so hitu nhan
vGi s6 thanh vién HDQT dugc bau va co dong co quyen don hét téng s6 phiéu cua minh
cho mét hodc mot s6 tng vién hoac phan bo dong déu cho cac ang vién.

2. Phiéu bau do Ban t6 chac in san, ¢ danh sach cac ttng vién, sap Xep theo thu
tu bang chir céi tiéng Viét, co ghi s co phan cua co dong so hiru, c6 dong dau Cong ty.

Phiéu bau cir khdng hop 18 1a phiéu thuoc mét trong nhiing truong hop sau:
a. Phiéu khong phai cia Ban to chirc phat hanh;
b. Tong s6 Phiéu sau khi bau 16n hon s6 lugng phiéu minh s& hitu;

c. Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach da dugc Cong ty cong bd trude
dot bau cu;

d. Phiéu c6 tay xda, stra chita noi dung;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat hoic quyét dinh cia PHPCD
tai moi lan bau cur.
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3. Co dong co quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach ang cur
vién ghi trong phicu bau c.

4. Céch thue xac dinh két qua bau:

~a. Cén ctr vao s luong Thanh vién HDQT can bau tai méi dot bau cur va dam bao
s0 Thanh vién HPQT theo quy dinh tai Biéu I¢ Cong ty, Nguoi trung cir Thanh vién
HDQT duoc xéac dinh theo so phieu bau t!’nh tir cao xuong thap, bat dau tr ang ctr vién
cb so phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 Thanh vién HPQT quy dinh tai Biéu 1€ Céng
ty.

b. Trong truong hop cé tur hai (02) &rng cir vién tro 1én dat cung sb phleu bau nhu
nhau cho vi tri thanh vién HDQT cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ing cur
vién c6 sb phleu bau ngang nhau. Phuong thirc va cach xac dinh két qua nhu bau Ian dau
quy dinh tai Diéu ndy. Néu sau khi bau lai van khong xac dinh dugc ang vién cudi cling,
viéc bau bo sung Thanh vién HDQT s& xem xét tai cudc hop tiép theo cia PHDCD.

Piéu 12. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém, bé sung thanh vién HPQT

1.Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HDQT khi bi DPHDPCD mién
nhiém, bai nhiém trong cac truong hop quy dinh tai khoan 4 va 5 Biéu 26 biéu 1€ Cong
ty.

2. HDQT phai tri¢u tap hop PHDCD dé bau b sung thanh vién HDQT trong cac
trrong hop theo quy dinh tai khoan 4 bBiéu 160 Luat doanh nghiép va khoan 3 bicu 14
bieu I¢ Cong ty.

Piéu 13. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Két qua va cac quyét dinh bau, mién nhigm, bai nhiém thanh vién HDQT phii
cong bo thong tin dén c6 dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac quy dinh
cua phap luat ve chung khoan va thi truong chung khoan doi véi Cong ty dai ching niém
yeét.

biéu 14. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich HDQT

_Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién
Ho1 dong quan tri.

1. Cong ty thuc hién bau Chu tich HPQT khi vi tri ndy trong trong cac trudng hop
sau:

a. Hét nhiem ky;

b. Mién nhiém, bai nhiém va cic truong hop khac theo quy dinh hién hanh;

. C6 don tur chuc.
. Trinh tu thuc hién bau Cha tich HDQT:
. Lya chon tng vién dé bau:

- HDQT‘ lya chon trong s6 cac Thanh vién dé bau Chu tich HDQT theo hinh
thirc dé cu hodc ty g ctr.

o

DN

- Ung ctr vién dé bau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh ctia phap
luat, Diéu I¢ va cac quy dinh hién hanh vé cong tac nhan sy lién quan doi
véi ting chue danh.

b. T6 chirc phién hop bau cur:
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_ Triéu tap va dieu hanh phién hop bau ctr: Nguoi dugc chon 1am Nguoi trigu tap va
diéu hanh phién hop bau cur dugc xac dinh theo nguyén tac sau:

- Trudng hop toan bo HPQT cung hét nhiém ky theo khoan 3 Dicu 154 Luat
doanh nghiép thi HDQT méi thuc hién nhém hop dé bau Cha tich HDQT
trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thic bau cir HDQT
nhiém ky d6. Cudc hop nay do Thanh vién HPQT c¢6 s6 phiéu bau cao nhét
triéu tap. Truong hop co nhiéu hon mot (01) Thanh vién HDQT co6 5O
phiéu bau cao nhit ngang nhau thi cac Thanh vién HDQT nay bau mot
ngudi trong sb ho triéu tap hop HPQT theo nguyén tic da s6. Truong hop
con lai, Thanh vién HPQT 1a Nguoi dai dién theo uy quyén hodc duoc gidi
thiéu bdi co dong s hitu sb co phan nhidu nhét (tinh theo Danh sach 1ap c6
dong lap tai thoi diém gan nhat) 1a ngudi tridu tap va diéu hanh phién bau
cur. Trong truong hop ¢6 hon mét Thanh vién HPQT, theo quy dinh tai
Muc nay, cac Thanh vién HDQT phai tu thoa thuan dé chon ra mot nguoi
triéu tap va diéu hanh phién bau cir.

- Mbi Thanh vién HPQT ¢6 mot phleu bau. Thanh vién HDPQT duoc chon
lam rng vién cé quyén ty bo phi€u bau cho minh.

- Két qua bau cir dugc xac dinh theo nguyén tic qua ban trong trudng hop
chi c6 mot ung vién. Truong hop c6 tir hai img vién trd 1én thi lya chon
ung vién dat s phi€u bau cao nhat.

- Bién ban phién bau ctr duoc 1ap theo quy dinh va két qua bau cir ¢6 hiéu
luc ngay khi Bién ban nay c6 day du chir ky cua cac Thanh vién HDQT bo
ph1eu bau cho Nguoi tring cu trir khi c6 quy dinh khac vé viée can duoc
chuén y két qua bau ctr bodi co quan cd thdm quyén.

- Nghi quyét thong qua két qua bau duoc ky va ban hanh boéi Chu tich
HPQT nhiém ky moi.
Viéc cong bd thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.
3. Trué{ng hop Chu tich,HDQT c6 don tur churc hoac bi m_jén nhiém, bai nhiém,
HDQT phdi bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhén don tur
chic hoac bi mién nhiém, bai nhiém. Cac truong hop khac HDQT phai thuc hién bau
Chu tich HDQT thay thé trong thoi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém c6 du can cir cho
rang Chu tich HDQT duong nhiém khdng thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Diéu
156 Luat Doanh nghiép.
Piéu 15. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vien HDQT
_ HDQT duoc huong thu lao, thuong va loi ich khac theo quy dinh cua phap luat va
bieu 28 Dieu I¢ Cong ty.
Piéu 16. Cudc hop cia HPQT
Trinh ty va thi tuc t6 chirc cuoc hop HPQT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é va
Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty.
Piéu 17. Thong qua Nghi quyét theo hinh thirc 1y y kién bang vin ban
Doi voi cac van dé ma Chu tich HDQT thay khdng nhat thict phai triéu tap cudc
hop HDPQT, Chu tich HDQT c¢¢ thé t6 chuc lay y kién cac Thanh vién HPQT bang van
ban dé quyet dinh g:éc van dé thugc tham quyen theo trinh tu va thu tuc dugc quy dinh tai
bicu 1€ va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty.
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Piéu 18. C4c Tiéu ban truc thugc HPQT

Viéc thanh 1ap va hoat dong cta cac Tiéu ban truc thuoc HPQT theo quy dinh caa
phap luat va Bicu 31 biéu I¢ Cong ty.

Piéu 19. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
1. Tiéu chuan caa Ngudi phu trach quan trj Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap ung cac tiéu chuan theo quy dinh cua
phap luat, bieu I¢ Cong ty va quyét dinh cia HDQT.

2. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

HDQT phai bo nhigm it nhat mot (01) Nguoi phu trach quan tri Cong ty dé hd tro
cong tac quan tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty c6 the kiém nhiém lam
Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Bi¢u 156 Luat Doanh nghiép .

3. Cac truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty

HDQT ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu tréch quan trj Cong ty khi can nhung khong
trai vai cac quy dinh hién hanh vé lao dong.

4. Thdng bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Quyét dinh bo nhiém, bai nhigm, mién nhiém Nguoi phy trach quan tri Cong ty
duogc cong bo theo quy dinh tai Biéu 13 cua Quy che nay.

5. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh tai Biéu
32 bicu I¢ Cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Vai tro, quyén va nghia vu cia BKS, trach nhiém ciia KSV
1. Vai tro cua BKS

~ BKS Ia co quan chiu trach nhiém gidm sat viéc quan Iy va diéu hanh Cong ty,
gom cac KSV duoc bau boi BPHDBCD.

2. Quyén va nghia vu cia BKS

BKS ¢6 day du céc quyen va nghia vu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, quy
dinh lién quan khac cua phap luat va bicu 38 Dicu 1€ Cong ty, Quy ché hoat dong cua
BKS.

3. Trach nhiém cua KSV

KSV c6 trach nhiém tuan tha cac quy dinh tai Luat doanh nghiép, quy dinh khac
cua phap luat c6 lién quan, biéu ¢ _Cong ty, Quy ché hoat dong cua BKS va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

Picu 21. Nhiém ky va so lwong KSV

S§3 luong thanh vién KSV la ba (03) nguoi. Nhiém ky cua KSV 1a nam (05) ndm
va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han che.

Piéu 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV

KSV phai dap tng c4c tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 169
Luat doanh nghié¢p va cac quy dinh tai Bicu I¢ Cong ty.
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Diéu 23. Pé cir, ing cir KSV

~ Viée dé,cﬁ:, g ctr KSV duoc thyc hién theo céch thic tuong ty quy dinh tai
bieu 9 Quy ché nay.

Piéu 24. Cong béd danh sach wng vién

Viéc c6r]g b6 danh sé(;h ung ctr vién KSV duogc thuc hién theo cach thuc tuong tu
quy dinh tai Bieu 10 Quy ché nay.

Piéu 25. Cach thic bau KSV

C;éc thizc bau KSV duogc thuc hién theo cach thic twong tu quy dinh tai Diéu 11
Quy cheé nay.

Picéu 26. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém KSV

KSV bi PHDPCD mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop quy dinh tai khoan
4 va 5 Didu 37 Diéu I¢ Cong ty.

Piéu 27. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém KSV

~ Kétqua va céc nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, béi nhiém KSV phai cong

bo thong tin dén ¢6 dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac quy dinh cua
phap luat vé chung khoan va thi truong chimg khoan doi véi Cong ty dai chdng niém
yeét.

Két qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhigm, bai nhi¢m KSV duoc
cong bo theo quy dinh tai Biéu 13 cua Quy ché nay.

Piéu 28. Tién lwong va quyén lgi khac ciia KSV

K8V dugc huong thu lao, thuong va loi ich khac theo quy dinh cua phap luat va
biéu 39 biéu I¢ Cong ty.

CHUONG V: GIAM bOC

Piéu 29. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia GD

GD 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty; chiu su
giém sat caa HPQT; chiu trach nhiém trudec HPQT va trudc phap luat vé viéc thuc hién
quyeén, nghia vu dugc giao.

Piéu 30. B4 nhiém, mién nhiém, ky hep dong, cham dit hop dong d6i véi GD

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cta GD

Nhiém ky cua GD la ndm (05) ndm va c6 thé duoc bo nhiém lai vai sé nhiém ky
khong han ché. GP phai dap g cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap luat

va Piéu lé Cong ty Va C4c yéu cau riéng cho vi tri GD theo quy dinh tai quy ché quan ly
noi bo ban hanh d6i véi tidu chuan caa can bo quan ly.

2. B6 nhiém Gb

HDQT b nhiém mot Thanh vién trong HPQT hodc mot ngudi khac lam GB. Hb
so va trinh tu bo nhiém Gb theo quy dinh lién quan vé cng tac nhan sy cua phap luat,
bieu Ié va quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty.

3. Mién nhiém, bai nhiém GP
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HDPQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém GD khi da s0 (trén 50%) Thanh vién HDQT
tan thanh va bo nhiém mot GB mai thay thé.

a. GP ¢6 thé dugc HPQT mién nhiém trong cac trudng hop sau:
- Do nhu cdu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhén sy cua Cong ty;
- Do stc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
- Theo dé nghi tir chtic cua G;
- Va cac truong hop khac ma phap luat cho phép.
b. GD c6 thé bi HPQT béi nhiém trong cac truong hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vu hoic vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty;

- Vi pham phap luat nhung chua dén muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy
hodc chua dén muc budc phai cham dit hop dong lao dong;

- Va céac truong hop khac ma phap luat cho phép.

Trinh ty thi tuc mién nhiém, bai nhiém GB theo quy dinh cua phéap luat, Bicu I8
va quy ché quan ly noi bo cua Cong ty.

4. Thong béo bd nhiém, mién nhiém GB

Quyét dinh b nhiém, mién nhiém Gb dugc cong bd theo quy dinh tai Pidu 13
cua Quy che nay.

5. Tién luong, thuong va loi ich khéc cua GD

Cong ty cd quyén tra luong, thuong va loi ich khac cho G do HPQT quyé'tqdinh,
duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cﬁng ty theo quy dinh cua phap luat, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao PHBCDH
tai cuoc hop thuong nién.

CHUONG VI: PHOI HQGP HOAT PQNG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Pieéu 31. Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bao moi hop giita HPQT, Ban
BKS va Gb

Thu tuc, trinh tu triéu tap, théng bao moi hop gitra HDQT, Ban BKS va GD duoc
thuc hién theo quy dinh tai Dieu I¢ Cong ty, Quy che hoat dong cua HDQT, Quy che
hoat dong cua BKS va Quy ché nay.

Diéu 32. Trao do6i thong tin

Viéc trao doi thong tin HPQT, BKS, GP va B may diéu hanh phai dam bao tuan
thu quy dinh tai Luat doanh nghiép, Dieu I¢ va cac Quy che quan ly ndi bo cua Cong ty,
bao gom nhung khong gigi han cac noi dung sau:

1. HPQT bao dam ring thdng bdo moi hop, Phiéu lay y kién Thanh vién HDQT
va cac tai liéu kem theo phai dugc giri den KSV cung thoi diém va theo phuong thie doi
v6i Thanh vien HPDQT.

2. HPQT thong tin dén BKS, GB vé cac cugc hop quan trong cia HDQT dé BKS
va Gb bo tri tham dy. Chuong trinh, ndi dung cudc hop guri den KSV va Gb cung thoi
gian gui dén cac Thanh vién HDQT.
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3. Céc nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop, théng bao két qua hop cia HPQT
duogc giri dén BKS, dong thoi véi thoi diém gui GD theo cac quy dinh hién hanh.

4. GD bao cdo HDQT va dong thoi giri dén BKS céc thang tin: tinh hinh san xuat
kinh doanh, két qua thuc hién cac nghi quyet quyét dinh, chi dao cua DHDCD va
HDQT, két qua thyc hién nhiém vu va quyén han duogc giao (bao gom cdng viéc dugc
HPQT uy quyén) trong cac cudc hop thuong ky hoac cuoc hop khac hodc khi ¢ phat
sinh cong viéc hodc khi xay ra, nhan thiy c6 nguy co bién dong bat thuong 16n. GD cung
cap thong tin day du theo quy dinh hién hanh cho cac Thanh vién HDQT khi c¢6 yéu cau
Yéu cau duoc 1am bing vin ban hoic thong béo bang thu dién ta, ghi rd noi dung can
bao cao, thoi han hoan thanh hop ly. Bao cao cua GD bang hinh thirc van ban hoic
phuong tién thdng tin nhanh nhat dén HPQT dé dap tng muc tiéu xir Iy cdng viéc.

5. GD chiu trach nhiém tiép nhan tat ca cac thdng tin tir Nguoi dai dién theo uy
quyen cua Cong ty tai cac Don vi thanh vién, truc thugc va cac bén lién quan, quyét dinh
C4c van dé thuoc tham quyen va bao cao cac van dé vuot tham quyen Bao cao phai néu
rd tham quyén va quan diém, dé xuit phuwong an xu ly cu thé ting vin dé ¢¢ HPQT
quyét dinh.

6. GD dam bao viéc luu chuyén thong tin theo quy dinh dén tat ca cac Thanh vién
HDQT va cac bén lién quan kip thoi, day du.

Piéu 33. Phéi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira HPQT,
BKS va GD

1. Quan hé phéi hop gitta HDQT, GP va BKS

a. HbQT, Gb ton trong quyen kiém tra tinh hop Iy va hop phap trong hoat dong
quan ly caa BKS, dbng thoi tao diéu kién de BKS tién hanh kiém tra c4c hoat dong diéu
hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sé sach ké toan va béo céo tai chinh cua Céng
ty.

b. HDQT, GD c6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh sira céac thiéu sot
hodc ton tai trong cdng tac quan Iy theo két luan kiém tra cua BKS, dong thai cd trach
nhiém chi dao nhirg Ngudi quan 1y lién quan thuc hién cac bién phap can thiét dé xu ly
cac sai pham (néu c6) va/hoic khic phuc cac thiéu sot trong cong tac didu hanh va trong
ghi chép so6 sach ké toan va bao cao tai chinh cua Cong ty.

¢. BKS thuc hién viéc tham dinh va chiu trach nhiém vé tinh ding dan cua Bao
c4o tai chinh hang ndm cua Céng ty, dong thoi dinh ky thong bao cho HPQT, GB vé ké
hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat ddi véi hoat
dong quan ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap béo céo tai chinh
cua Cong ty.

d. BKS phai lap chuong trinh ké hoach cong tac dinh Ky va thong bao cho HPQT,
GD biét trudc khi thuc hién.

e. BKS phol hop voi HPQT, GB trong viéc quan Iy von chi so hitu, quan ly phan
vén cua Cong ty dau tu vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao toan va phat trién vén.

f. Viéc kiém tra ciia BKS khong dugc can tré hoat dong binh thuong cua HPQT,
GD, khong gay gian doan dieu hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

2. Quan hé cong tac gitta HPQT vai bo may diéu hanh caa Cong ty
a. Hoat dong kinh doanh va cécq cong viéc cua Cong ty phai chiu sy chi dao va
gidm sat cuia HPQT. Trong pham vi tham quyén, HPQT c6 thé phan cap, uy quyen cho

Trang 17/20



GD hodic Ngudi quan Iy khac cia Cong ty hodc nhan vién cap duci dé thuc hién céc
nhiém vu phu hop véi quy ;ﬁnh va thuc té hoat dong cua Cong ty. Viéc phan cap, uy
quyen phai dugc thuc hién bang van ban vai thé thic va trinh tu theo quy dinh.

b. Khi ¢6 van dé phét sinh can sy phé duyét, chap thuan cia HDQT, GB trinh
HDQT théng qua bang van ban. Vin ban trinh HDQT phai néu ro su can thiét, tham
quyen quyét dinh; danh gia rai ro (néu c6); phuong an dé xuat cu the de glal quyét van
dé. Kém theo van ban trinh phai c6 du thao nghi quyét cua HDQT vé van dé 6. Trong
truong hop c6 quan diém khac nhau gitta HPQT va GB vé mot van dé, Quyét nghi cua
HDQT duoc ban hanh 1a quyét dinh cudi cing GD phai tuan theo. GB duoc quyén bao
lwu quan diém va mién trir trach nhiém ddi voi cac hau qua phat sinh (néu cd) lién quan
dén quyét dinh néu trén.

c. Trong moi trudng hop, GP 1a ngudi chiu trach nhiém trudc HPQT vé cac van
dé cua Cong ty theo noi dung da duoc phan cap, ay quyén. HDQT c6 thé tham dy céac
budi hop giao ban hang thang cua bd may diéu hanh Céng ty, cac cudc hop xét duyét cac
dur 4n dau tu, dé &n hop tac, ... do GB Cong ty chu tri trude khi trinh HDQT xem xét phé
duyét.

, d. I\]hfrng cuoc hop noi bo do Gb cha tri, ¢d tinh chét quan trong nhu lién quan
deén co che, chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hoac giai quyet nhitng vuéng
mac Ién caa Cong ty thi GB chia dong moi Chu tich HPQT, Thanh vién HPQT tham du.

e. Thanh vién HPQT c6 thé tham du cac cudc hop xét duyét cac du an dau tu, cac
dé an hop tac ciing nhu nhirng cudc hop khac cua Cong ty hoic cé lién quan dén Cong ty
do Nguoi ¢6 thim quyén chu tri, triéu tap. Thanh vién HDPQT c6 quyén phat biéu y kién,
dong gop nhung khong két luan noi dung cudc hop. Viéc tham gia cac cudc hop hoic
chuong trinh lam viéc cua cac thanh vién HPQT sé do Ban Thu ky Céng ty thong bao
toi Ban GD.

f. HDQT tham dy cudc hop giao ban Cong ty dinh ky hang thang hodc cac cugc
h(_)p‘Chuén bi c&c ndi dung trinh HPQT do GP chu tri. Chu tich HPQT tham du hoac uy
quyeén cho Thanh vién HPQT khac tham du cudc hop giao ban Co quan Cong ty.

~ g. Ddi vei cac dé an lon va quan trong do Cong ty hoac cac Don vi thanh vién
trién khai thyc hi¢n, Thanh vién HPQT duoc phan cdng phu trach linh vuc, Pon vi d6 co
thé yéu cau Ban GD hoac Nguoi dai dién cua Cong ty to chirc cudc hop dé nghe bao céo.

h. Thanh vién HPQT c6 thé truc tiép 1am viéc, chat vén, trao d6i véi Ban GD dé
nam tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao. Ban G, c4c bo phan cua Cong ty, cac Pon
vi, Ngudi dai dién caa Cong ty tai cac doanh nghiép khac cé trach nhiém cung cap day
du, ding thoi han théng tin/tai liéu theo yéu cau bang van ban ciia Thanh vién HPQT.

i. HDQT st dung bo may gidp viéc, phuong tién vat chat ki thuat cua Cong ty dé
thyc hién chirc nang quan ly ctia minh. Ngoai Ban Thu ky Cong ty 1a b phan gilp viéc
thuong xuyén, HPQT sur dung bo may diéu hanh, cac Phong, Ban chiic ning va cac
chuyén vién cua Cong ty dé gitip HDQT xem xét, cho ¥ kién tu van vé cac van dé ¢ lién
quan trong truong hop can thiét.

j. HPQT str dung con dau cua Cong ty dé ban hanh cac van ban thyc hién cong
tac l1anh dao, quan Iy trong Cong ty va/hodc dé thuc hién cac giao dich véi to chic/ca
nhan ngoai Céng ty. Cac cong van, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hoac gui di
dugc dang ky theo ma s6 cua CoNg ty va ban Iuu phai duoc quan ly riéng.
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k. Ban Thu ky va Van phong Cong ty c6 trach nhiém to chic quan ly cac ho so,
tai liéu va cong van giao dich di va dén cia HPQT theo quy dinh hién hanh vé quan ly
tai liéu cua Céng ty.

I. Can ctr vao phan cong céng viéc trong HDQT, Ban Thu ky Céng ty cha dong
chuyén théng tin, tai liéu toi Chu tich HDQT va Thanh vién HPQT duoc phan céng phu
trach trong linh vuc va Pon vi d6, ddng thoi sao giri dén tat ca cac Thanh vién HPQT.
Théng tin, tai liéu duoc chuyén qua Hé théng phan phdi van ban caa Cong ty cd gia tri
Xac thuc nhu ban phat hanh in.

m. Nhimg vin ban, tai liéu giao dich cua C6 dong hodc cia cic co quan cap trén,
co quan chue nang Nha nudc gui den Cong ty; cac van ban mang tinh chat dieu hanh cua
GD ¢6 nodi dung lién quan den cong tac quan ly, phai duoc sao gui cho Chu tich HDQT
va Thanh vién HDQT phu trach lién quan dé phoi hgp xu ly.

n. Céc hoat dong khac duoc phdi hop xir 1y theo quy dinh cua phéap luat va Biéu Ié
Cong ty.

CHUONG VII: DANH GIA HOAT PQNG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM DbOI VOI HDPQT, BKS, Gb VA
NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 34. Panh gia hoat dong hang nim

1. Phuong thirc danh gia hoat dong: cong tac danh gia dugc tién hanh hang nim
va c0 thé theo moét trong cac phuong thirc sau:

a. Tu nhan xét, danh gia;

b. T6 chic lay phiéu tham do, tin nhiém:;

c. Cac cach thire khac do HPQT lya chon vao ting thoi diém phi hop véi quy
dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

a. HDQT danh gia hoat dong cua Thanh vién HDQT dya theo churc nang, nhiém
vu cia HPQT quy dinh tai Bicu 1€ cia Cong ty, Quy ché hoat dong cua HDQT va két
qua thuc hién nhiém vu duogc phan céng.

b. BKS danh gia hoat dong cua KSV dua theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
bicu I¢ cua Cong ty, Quy ché hoat dong cua BKS va két qua thuc hién nhiém vu duoc
phan cong.

c. HDQT danh gia hoat dong cua GB va Nguoi diéu hanh khac (theo dé nghi cua
GD), trén co so két qua hoat dong san xuat kinh doanh hang nam cua Cong ty va cua ca
nhan dugc danh gia.

3. Trinh ty danh gia hoat dong

Trinh tu danh gid hoat dong Thanh vién HPQT, KSV, GP va Nguoi diéu hanh
khac duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

biéu 35. Khen thuéng, Ky luat

HPQT c¢o trach nhiém xay dung hé théng khen thuong, Ky luat. Viéc khen
thuong, ky luat dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Dicu 34 cua Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh.
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CHUONG VIII. HIEU LUC THI HANH
Piéu 36. Higu luc thi hanh

Quy ché quan tri noi bo cua Cong ty Co phan Céng Dich vu Dau khi Dinh Vii bao
gom 08 chuong 36 Piéu co hiéu luc ké tir ngdy ngay .... thang .... nam 2021, HDQT
thuc hién stra doi, bd sung va bao cao DPHPCPD theo quy dlnh hlen hanh. Quy ché nay
thay thé cho Quy ché ban hanh ngay 09/4/2020 cua Cdng ty C6 phan Cang Dich vu Dau
khi Binh Vii.

Trong trudng hop cé su khdng thong nhat gitra Quy ché nay véi Diéu & Cong ty
vé cling mot van dé thi cac quy dinh cia Diéu 1é Cong ty s& duoc vu tién ap dung.

Cac noi dung khac khéng dugc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy
dinh caa phép luat, Biéu 16 Cong ty va cac nghi quyét cua Pai hoi dong co dong Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Vi Hiru An

Trang 20/20



QUY CHE
 HOAT PONG CUA HQI PONG QUANTRI
CUA CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PINH VU
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé /NQ-PTSCDV- HPQT
ngay ..... thang ..... nam 2021)



Céc cancur:

— Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

— Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s dicu cua Luét Chirng khodan;

— Thong tu sO 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ trudng Bo Tai chinh huéng
dan mot sd diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi voi cong ty dai chung tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Chung khodan;

— Ditul¢ C6ng ty Co phén Céng Dich vu Dau khi Pinh Vi;

— Nghi quyet Pai hoi dong c6 dong sO .. ngay .../.../12021.

Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi
Dinh Vil bao gdm cac ndi dung sau:
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung
1.1.1. Quy ché hoat dong cua Ho1 dong quan tri (HPQT) quy dinh co cau t6 chtrc nhan

1.2.

su, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu
1¢ Cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

Quy ché nay duogc ap dung trong moi hoat dong cua HPQT, dbi voi cac thanh vién
HDQT.

Pié¢u 2. Pinh nghia, thuit ngir

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.
2.5.

2.6.

“Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan Cang Dich vy Dau khi Pinh Vil

“DHPCD”: 1a Pai hoi déng cd dong Cong ty, cd quyén han va trach nhiém theo
Diéu 1é Cong ty va phap luat quy dinh.

“HPQT”: Hoi dong quan tri Cong ty, co day du quyén han va trach nhiém quan ly
Cong ty vi loi ich ciia Cong ty.

“KSV”: La Kiém soat vién ctia Cong ty.

“BDH”: 1a Ban diéu hanh Cong ty bao gdm: Giam dbc, cac Phd Giam ddc, Ké toan
truong va nguoi didu hanh khiach duoc HPQT phé chuan hodc theo Quy ché quan
1y n6i bo cua Cong ty.

Céc dinh nghia, viét tit khac khong néu trong Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy
dinh hién hanh cua phap luat Nha nuéc, Didu 1& Cong ty va So tay Hé thong quan Iy
Stc khoe An toan Moi truong Chat lugng hién hanh cia COng ty, quy dinh ndi bd
khac.

Pi¢u 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, két hop véi sy quan Iy, diéu phdi cua Chu
tich HDQT.

Céc thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé phan viéc ctia minh va cung chiu trach
nhiém trudéc PHDCD, Chu tich HDQT va trudce phap luat vé moi nghi quyét, quyét
dinh cua HDQT trong hoat dong quan ly va sy phat trlen cta Cong ty, trir thanh vién
HDQT da khong tham gia biéu quyét hoac biéu quyét khong thong qua hodc bao luu
¥ kién d6i voi nghi quyét va/hoic quyét dinh do.

HDQT giao trach nhi€ém cho Giam ddc to chuc diéu hanh thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cia HPQT. Nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT c6 tinh chét bat budc thi
hanh d6i voi tat ca cac BO phan va ca nhan trong toan Cong ty.

Moi hoat dong cuia HPQT, cac thanh vién HPQT va by may giap viéc HPQT phai
bao dam tudn thu cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1é Cong ty, bao dam lgi ich
cua Cong ty.

Pi¢u 4. Nguyén tic ity quyén ciia Chii tich HDQT

4.1.

4.2.

Chu tich HPQT uy quyén bang vin ban cho mdt trong s6 cac thanh viéen HDQT
dam nhiém cong viéc ctia minh trong thoi gian ving mat tai Céng ty va/hodc khong
tham gia xur Iy cong viéc tai Cong ty.

Trong qua trinh thuc hi¢n, Chu tich HPDQT va cac Thanh vién HPQT c¢o6 trach
nhiém thyc hién cong viéc theo dang ndi dung dugce ty quyén, phan cong, cac quy
dinh cua phap luat va cac quy dinh ndi bo cta Cong ty.
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‘ _CHUONGII
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HDQT

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

9.5.

5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

Thanh vién HDQT c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Chung khoan, phap

lut lién quan va Piéu 18 Cong ty, trong d6 cd quyén dugc cung cap cac thong tin,

tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta COng ty; thuc hién cac

nhiém vu va quyén han cua thanh vién HPQT theo dung cac quy dinh trong Quy

ché nay va theo sy phan cong cua Chu tich HPQT, sy phan cong cia HDQT mot

cach trung thuc va vi lgi ich ctia Cong ty

Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac nghia vu

Sau:

a) Thuc hién cac nhi€ém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao
nhét ctia C6 dong va ciia Cong ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop cia HDQT va co y kién vé cac van dé duoc dua ra
thao luan;

¢) Bao cdo HPQT tai cudc hop gan nhét cac giao dich gitta Cong ty véi thanh vién
HDPQT va nhiing nguoi cé li€én quan cta thanh vién do; giao dich gitra Cong ty
voi Cong ty trong d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hoac la ngum
quan 1y doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gan nhit trude thoi diém giao
dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

Thanh vién HPQT cling véi cac thanh vién HPQT khac quéan 1y, diéu hanh va giam

sat cac hoat dong cua Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay, Picu 18 Cong ty va

theo quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky hoac bao cao dot xuat theo yéu cau cla HDQT vé

cac van dé duogc phan cong.

Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va dong gop vao viéc xay dung

phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh cua Co ng ty trong tirng thoi ky.

Nghién ctru Bdo céo tai chinh, co y klen hogc yéu cau nguoi quan tri, diéu hanh

Cong ty, Phong TCKT gidi trinh cac van dé co lién quan dén béao cao.

Trién khai thyc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cia PHDCD va HDQT.

Co trach nhiém g1a1 trinh truéc DPHDCD, HDQT vé viée thue hién nhiém vu duoc

giao khi dugc yéu cau.

Dé xuat ¥ kién, bién phap giai quyet cac van dé lién quan dén linh vuc cong vige

duoc phan cong va dé xuat giai quyét nhitng cong viéc khéac lién quan dén té chic,

hoat dong cua Cong ty.

Piéu 6. Quyén dwgc cung cap thong tin cia thanh vién HDQT

6.1.

6.2.

Thanh vién HDQT ¢6 quyen yéu cau Giam déc, cac Pho Giam déc, Nguoi quan 1y
Cong ty cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

Giam dbc, cac Pho Giam ddoc, Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi,
day du va chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién HDQT.

Pi¢u 7. Nhiém ky va s6 lwong thanh vien HDQT

7.1.
1.2.

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri la nam (05) thanh vién.

Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan tri 1a nim (05) nim va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc lap
Hoi ddng quan tri ctia Cong ty khong qué hai (02) nhiém ky lién tuc
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7.3.

7.4.

Trudng hop tat ca thanh vién HDQT cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién HDQT mdi duoc bau thay
thé va tiép quan cong viéc.

Piéu l¢ COng ty quy dinh cu thé sé lugng, quyén, nghia vu, cach thic to chirc va
phéi hop hoat dong ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 8. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién HDQT

8.1.

Thanh vién HDQT phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién sau déy:

a) Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co6 trinh 6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong
ctia CONg ty, trir trudng hop Diéu 16 Cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién HPQT c6 thé dong thoi 13 thanh vién HPQT ctia Cong ty khac;

Pi¢u 9. Chi tich HDQT

9.1.

9.2.
9.3.

Chu tich HPQT do céc thanh vién HPQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong sd cac

thanh vién HDQT véi da s6 phiéu bang thé thirc bo phiéu kin hodc biéu quyét.

Chu tich HPQT khong duoc kiém Giam dbc.

Chu tich HPQT c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Triéu tap, chu toa cudc hop PHPCD, cudc hop HPQT.

b) Thay mit HDQT ky cac nghi quyét, quyét dinh va cac vin ban thudc thim quyén
cua HPQT;

¢) Pam bao cac thanh vién HDQT nhéan dugc thong tin day di, khach quan, chinh
xé4c va du thoi gian thao luan cac van d& ma HDQT phai xem xét;

d) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT va phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién HPQT thyuc hién quan tri hoat dong cua Cong ty. Noi dung phan
cong nhi¢m vu cu thé d6i véi tung thanh vién HPQT s€ dugc thé hién duéi dang
van ban va c6 chit ky ctia Chu tich HDQT.

e) Giam séat cac thanh vién HPQT trong viéc thyc hién cac cong viéc, nhiém vu
duoc phan cong; danh gia hi€u qua lam viéc cua tung thanh vién HPQT, cac
Tiéu ban, Hoi dong ctia HPQT t6i thiéu mdi nim maot (01) 1an va bao cdo Pai
hoi dong cbd dong vé két qua danh gia nay.

f) T6 chirc thuc hién va gidm sat qua trinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta
HDQT.

g) Quyét dinh viéc tiép nhan, bd nhiém, mién nhiém, diéu chuyén cong tac, khen
thudng, ky luat va ché d6 dai ngd véi cac ¢b van HPQT (néu c6), Tro Iy/Thu ky
Cong ty, Lanh dao va cac can bd nhan vién, Nguoi lao dong lam viéc tai bd phan
tu van, tham muu, gitp viéc cho HPQT va cac truong hop khac theo quy dinh
cua HDQT.

h) Quyét dinh cac vin dé con lai vé quan tri va hoat dong ctia Cong ty néu khong
duoc quy dinh 1& trong Diéu 16 CoNg ty, trir trudng hop van dé& d6 thudc thim
quyén quyét dinh cia PHPCD, HPQT, Giam déc theo quy dinh phap luat.

i) Thuc hién cic quyén va nhiém vu khac theo quyét dinh cia HPQT, quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Diéu 29 Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi bo Cong ty
va theo quy dinh cua phap luat.

9.4. Trudng hop Chu tich HPQT c6 don tir chitc hodc bi bii mién, HDQT phai biu ngudi

thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chire hodc bi bai mién.
Truong hop Chu tich HPQT vang mat hodc khong thé thuc hién dugce nhiém vu cia
minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va
nghia vu ctia Chu tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Diu 1¢ Cong ty va Quy
ché nay.
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9.5. Khi xét thay cén thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky céng ty. Thu ky

cong ty co quyen va nghia vu sau day:

a) HO tro to chuc triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b) HO tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duogc
giao;

¢) Hb tro Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuce hién nguyén tac quan tri cong ty;

d) HOb tro Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyen, loi ich hop
phap cta c6 dong; viéc tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 32 Diéu 16 cong ty.

Pi¢u 10. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién HPQT

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

DHDCPD mién nhiém thanh vién HPQT trong truong hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Lut Doanh nghiép;

b) Co don tir chirc va dugc chip thuan;

¢) Bi rdi loan tAm than va thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri c6 nhitng bang
chirng chuyén mon chirng t6 ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d) Truong hop khac quy dinh ctia phéap luat va Diéu 16 Cong ty.

DHDCD bai nhi€m thanh viéen HPQT trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cia HPQT trong sdu (06) thang lién tuc, tru
truong hop bat kha khang;

b) Khi bi két 4n theo quy dinh phéap luat hinh su.

¢) Truong hop khac quy dinh ciia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Khi xét thay can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh viéen HDQT; mién nhiém, bai

nhiém thanh vién HPQT ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

HPQT phai triéu tap hop DPHPCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng

hop sau day:

a) SO thanh vién HPQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so v&i s6 quy dinh tai Diéu
16 Cong ty. Truong hop nay, HDQT phai triéu tap hop PHDPCD trong thoi han
sau muoi (60) ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3)

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHDCD bau thanh vién méi
thay thé thanh vién HDPQT di bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gﬁn nhét.

Piéu 11. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

11.1.

11.2.

Cb d6ng hodc nhom cd dong so hitu tir 10% tong sb ¢d phan phd thong trd 1én co
quyén dé cir ngudi vao HPQT theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Viéc dé cir ngudi
Vao HDQT thyc hién nhu sau:
a) Cac co dong phé thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao HDQT phai thong
bao vé viéc hop nhom cho cac cb dong du hop biét trude khi khai mac PHDCD;
b) Can ctr s6 luong thanh vién HDQT, c¢6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai
khoan nay duogc quyén dé& cir mot hodc mot sé nguoi lam tng cir vien HDQT
theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Truong hop sd ng cir vién duoc cd dong
hozc nhom cb dong dé cir thap hon sd ng cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo
quyét dinh ctia DPHDCD thi s6 tng ctr vién con lai do HPQT va cac ¢6 dong
khac dé ct.
Trudng hop s6 lugng Gng cir vien HDQT thong qua dé cir va ting cir van khong du
sO lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT
duong nhiém gidi thidu thém g ctr vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai Picu
16 Cong ty, Quy ché quan tri ndi b COng ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
quan tri. Viéc HDQT dwong nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bd
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11.3.

11.4.

rd rang trude khi DPHDPCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phap
luat.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phleu theo d6 mdi co dong co tong s6 phleu bicu quyét trong Ung voi tong s6 ¢o
phan s0 httu nhan vdi s6 thanh vién dugc bau ciia HPQT va ¢6 dong c6 quyén don
hét hodc mot phan tong sé phiéu bau ciia minh cho mot hoac mot s ing cur vién.
Nguoi tring ctr thanh vién HPQT duogc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir g ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh
vién quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Trudng hop c6 tur hai (02) ing cur vién tro 1€n dat
cung so phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HPQT thi s& tién hanh
bau lai trong sd cac irng cir vién c6 s phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu
chi quy ché bau ctr hoic Piéu 1é Cong ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hdi déng cd
déng quyét dinh theo nguyén tic bé phiéu.
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CHUON G III
HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 12. Quyén va nghia vu cia HDQT

12.1. HDQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thyc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trr cac quyén va nghia vy thugc tham
quyén cia PHPCP. HPQT str dung bd may diéu hanh va con dau cua Cong ty dé
thuc hién nhiém vu, quyén han cua minh.

12.2. Quyén va nghia vu cia HPQT do phap luat, Piéu 16 Cong ty va PHPCD quy dinh.
Ngoai ra, HDQT coOn c¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban ndi bd vé td chirc, quan tri, diéu
hanh, quan Iy va kiém soat rui ro...nhdm dam bao hoat dong cua Cong ty dugc
quan ly, kiém soat day du, an toan va dat hi€u qua cao.

b) Quyet dinh co cau t6 chirc ciia COng ty, trong d6 bao gom cac Tiéu ban, Hoi
ddng dugc HPQT thanh 1ap, b may Ban Piéu hanh, co cau t6 chirc BO phan va
cac Don vi thanh vién, cac doanh nghiép ma Cong ty co von gop chi phdi.

¢) Quan 1y va phéi hop chi dao hé thdng kiém tra, kiém soat noi bo hoat dong hicu
qua theo quy dinh cua phap luat.

d) Kiém tra, giam sat, chi dao Giam dbc va cac thanh vién Ban Dleu hanh trong
viéc thuc hi€én nhiém vu dugc phan cong; danh gid hang nam vé hiéu qua lam
viée ctia Giam ddc va cac thanh vién Ban Diéu hanh.

e) To chuc trién khai, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua BPHDCD hodc cua HDQT.

f) HPQT thanh 1ap cac Tiéu ban, Hoi dong va/hoic co quan truc thuoc HDQT dé
tu van, tham muu, gitp HPQT thuc hién mot hodc mot sé nhiém vu, quyén han
cua minh theo quy dinh cua phap luat va theo Dleu 1¢ cta Cong ty. HDQT quyet
dinh toan b6 vé viéc thanh lap, giai thé, quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu, quyén
han va co ché hoat dong, ra quyét dinh ctia cac Tiéu ban, Hoi dong va/hodc co
guan néu trén.

g) Chiu trach nhi¢m trudce phap luét, trudc DPHDPCD trong viéc thuc hién nhiém vy,
quyén han duoc phéap luat, Diéu 16 Cong ty quy dinh hodc duoc PHPCPD giao,
phan cp, Gy quyén.

h) Céc nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh tai Diéu 27 Piéu 16 Cong ty, cac
quy dinh khac cua Luat Doanh nghiép, quy dinh cua phap luét, quy ché, quy
dinh ndi bo cua Cong ty va theo sy phan cap, glao uy quyén cua PHDCD.

12.3. HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién
bang van ban hodc hinh thitc khac do Piéu 1&6 COng ty quy dinh. Mdi thanh vién
HPQT c6 mot phiéu bicu quyét.

12.4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT thong qua trai véi quy dinh cua phap
luat, nghi quyét PHPCD, Diéu 1é Cong ty gy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai cung lién doi chiu trach
nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh ndi trén du:oc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, c6 dong cua Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi
thuc hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh ndi trén.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong

giao dich

13.1. HbQT chép thuan cac hop dong, giao dich c6 gid tri nhé hon 35% hoic giao dich
dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong muoi hai (12) thang ké tir ngay
thue hién giao dich dau tién co gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao
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13.2.

cao tai chinh gén nhét hodc mot ty 1€, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢

Cong ty gitra Cong ty voi mot trong cac ddi tuong sau:

a) Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Giam ddc, Nguoi quan 1y khac va ngudi co
lién quan cua cac dbi tuong nay;

b) Co6 dong, nguoi dai dién uy quyén cia c6 dong so hitu trén 10% tong von co
phan pho thong ciia COng ty va nhitng ngudi c¢é lién quan ciia ho;

¢) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164
Luat Doanh nghiép.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién

HPQT, Kiém soat vién vé cac ddi tuong co6 lién quan ddi voi hop dong, giao dich

d6 va guri kém theo dy thao hop ddng hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. HDQT

quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han mudi lam (15) ngay

ké tir ngay nhan dugc thong bao, trir truong hop Piéu 16 Cong ty quy dinh mot thoi

han khac; thanh vién HPQT c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao

dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 14. Trach nhiém ciia HPQT trong viéc triéu tip hop PHPCP bit thuong

14.1.
14.2.

HPQT phai triéu tip hop PHPCD bat thudng theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Nguoi tri¢u tap hop PHDCD bat thuong phai thye hién cac cong viée sau day:

a) Lap danh sach cbd dong co quyén du hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cugc hop;

e) Du thao nghi quyet ctia PHPCPD theo ndi dung du kién ctia cudc hop; danh sach
va thong tin chi tiét clia cac wng clr vién trong truong hop bau thanh vién HPQT,
Kiém soat vién;

f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri thong bio moi hop dén tirng cd déng c¢d quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Pi¢u 15. Cac Tiéu ban, b phin gidp viéc ciia HPQT

15.1.

15.2.

15.3.

HDQT c6 thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro. S6 lugng thanh vién cta
Tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 tdi thiéu 1a ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cua
HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh viéen HPQT khéng diéu hanh nén chiém
da sb trong Tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugce bd nhiém lam Trudng
Tiéu ban theo quyét dinh cua HDQT. Hoat dong cua Tiéu ban phai tuan thu theo
quy dinh cua HDQT. Nghi quyét cta Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh
vién tham dy va bleu quyét thong qua tai cudc hop cua Tiéu ban.

Viéc thuc thi quyet dinh caa HPQT, hoac cua Tiéu ban truc thudc HDQT phai phu
hop v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é¢ Cong ty, Quy ché
noi bo vé quan tri Cong ty.

HDQT co thé thanh lap cac Hoi dong, bd phan tham muu, gitp viée tryc thuoc Hoi
ddng quan tri dé gitip HDQT thue hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo quy dinh
tai Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty va theo quy dinh cua phap luat. Nhiém vu, quyen
han cu thé, s6 lugng va tiéu chuan, diéu kién cua cc thanh vién cua cac Hoi dong,
bd phan tham muu, gitip viée va co ché lam viéc do HPQT quyét dinh phu hop vai
quy dinh cua phép luat.
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Pi¢u 16. B may giip viée cia HPDQT

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Nguoi phu trach quan tri Cong ty: HDQT chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi

phu trach quan tri dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cach co

hiéu qua. Tiéu chuan, diéu kién, quyén han, nghia vu ctia Ngudi phuy trach quéan tri
duoc quy dinh tai Quy ché quan tri néi bdo Cong ty va Quy dinh hién hanh cta phap
luat.

Thu ky Cong ty:

a) HDPQT chi dao tuyén dung, b tri, giao nhi€ém vu cho can bo nhan vién, Nguoi
lao dong CONg ty dam nhan vai tro Thu ky Cong ty. Vai tro, chitc nang va nhiém
vu Thu ky Cong ty do HDQT quy dinh phu hop vé1 quy dinh cta phép luat;

b) S6 lwgng Thu ky Cong ty, chi phi hoat dong, tién lwong va tinh chat luong cua
Thu ky Cong ty do Chii tich HDQT quyét dinh. Cac chi phi ndy hach toan vao
chi phi kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo Quy dinh hién hanh cta
phap luét, Cong ty;

d) Thu ky c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1é Cong ty va
cac van ban ndi bo khiac do Cong ty ban hanh;

e) Moi thong tin, tai liéu giri dén HDQT, Thu k¥ ¢6 trach nhiém theo ddi viée xur Iy
van ban gui t6i HDQT va thong bao cho Bd phan lién quan viée t6 chirc thuc
hién.

Chu tich HDQT bd nhiém céac chirc danh trg 1y, ¢d van cao cdp cho Chu tich. Chi

phi hoat dong, tién lwong va tinh chit lwong cua cac chitc danh nay do Chu tich

HPQT quyét dinh. Cac chi phi nay hach toan vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty.

Ngoai bd may giup viéc tai Khoan 1, 2, 3 cia Piéu nay, HDQT sir dung cic Bo

phan thuéc Cong ty dé thuc hién tham muu, giup viéc cho HDQT theo chirc nang,

nhiém vu duoc giao hodc sir dung dich vu tu van chuyén nghiép (néu can thiét) dé
thuc hién nhiém vu va quyen han cua HDQT.
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) CHUONG 1V ) ) )
CUQC HQP CUA HOI PONG QUAN TRI VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Pi¢u 17. Quy dinh vé hop va cac hinh thirc hop cia HDQT

17.1. HDQT phai hop it nhat mdi quy mot (01) 1an va co thé hop bat thuong. Cudc hop
cita HDQT do Chu tich HDQT hoac thanh vién HPQT dugc Chu tich HPQT uy
quyén triéu tap.

17.2. Cudc hop HPQT co6 thé t6 chirc theo hinh thuc nghi su gitta tat ca hodc mot sd
thanh vién HPQT dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién mdi thanh vién
tham gia hop déu co thé:

a) Nghe thanh vién HDQT tham gia phat biéu  trong cude hop;

b) Néu mubn, ngudi d6 co thé phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot
cach dong thoi;

¢) Viéc trao doi gitra cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hoic 13 két hop tit ca nhirng
phuong thirc nay;

d) Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu trén dugc coi 1a ¢ mat tai cugc hop do;

e) Dia diém hop duoc to chuc theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhom thanh vién
HPQT dong nhét tap hop lai, hoac néu khong c6 mdt nhém nhu vay, la dia diém
ma Chu toa cudc hop hién dién;

f) Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop c6 sy tham dy thong qua
phuong tién dién tir s& c6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung sau d6 phai
duoc khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh viéen HDQT
tham dy cudc hop nay.

17.3. Dia diém hop HPQT c6 thé hop tai Tru s chinh COng ty hodc & cac noi khac theo
quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong quan tri va duoc sy nhat tri ctia Hoi dong quan
tri.

Pi¢u 18. Cudc hop ciia HDQT

18.1. Chu tich HPQT duogc biu trong cudc hop dau tién ctia HPQT trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir HDQT d6. Cudc hop niy do thanh vién c6
sO phleu bau cao nhat hodc ty 1¢ phleu bau cao nhét tri¢u tép va chu tri. Truong hop
c¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hogc ty 1¢ phiéu bau cao nhit va ngang
nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) nguoi trong sd
ho tri¢u tap hop HDQT.

18.2. Chu tich HDQT triéu tap hop HDQT trong cac truong hop sau:

a) Co dé nghi cua Ban Kiém soat;

b) C6 dé nghi cua Giam dc;

¢) Co dé nghj cua it nhat hai phan ba (2/3) Nguoi quan 1y 1a cac Phé Giam dbc, Ké
todn trudng;

d) Co dé nghi cua it nhét hai (02) thanh vién HPQT;

e) Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 Cong ty.

18.3. Dé nghj hop HDQT tai khoan 2 Diéu nay phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu
r0 muc dich, van de can thao luan va quyét dinh _thuoc thAm quyén cua HDQT.
Nguot ¢6 thAm quyén triéu tap hop HBQT c6 quyen tur ch01 dé nghi néu trén néu
van dé can thao luan va quyét dinh khong thudc tham quyén cua HDQT.

18.4. Chu tich HPQT hoac thanh vien HDQT duogc Chu tich HDQT uy quyén phai tri¢u tap
hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc dé nghi theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy. Trudng hop Chu tich HDQT hodc ngudi duge Chu
tich HDQT 1y quyén khong triéu tip hop HDQT theo dé nghi thi phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi vai Cong ty, trir trudng hop khong triéu tap hop
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18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

18.12.

duoc vi Iy do bat kha khang; trong trudng hop ndy, ngudi dé nghi hop HPQT c6

quyén triéu tap hop HPQT, cac thanh vién HPQT dy hop bo phiéu bau chu toa cudce

hop.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap hop HPQT phai giri thong bdo moi hop cham

nhét 1 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai x4c dinh cu thé thoi

gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi

hop phai kém theo tai liu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién

dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 16 Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc

dia chi lién lac cua tung thanh vién HPQT duoc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HPQT hodc nguoi tri¢u tap guri thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo

dén cac thanh vién Ban Kiém soat cling nhu d6i v6i cac thanh vien HDQT.

Kiém soat vién, Ban Giam doc khong phai 1a thanh vién HPQT, Nguoi quan ly

khac c6 quyén du cac cudc hop cia HPQT; ¢6 quyén thao luan nhung khong duoc

biéu quyét tai cudc hop HPQT.

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) tong sé thanh vién tré

1én dy hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong

du sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triu tap lan thir hai trong thoi han

07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién

hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién HDQT duy hop.

Thanh vién HPQT dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cude hop trong truong hop

sau day:

a) Tham dy va bicu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 10
Diéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tr khac;

d) Gui phleu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyet bang phuong tién khac.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat 1a

mdt (01) giod trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién

clia tat ca nhirng ngudi du hop.

Thanh vién phai tham du day da cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc ty quyén

cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sd thanh vién HDQT chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT dugc thong qua neu duoc da s6 thanh vién dy

hop tan thanh; truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé

phia c6 y kién ctua Chu tich HDQT.

Chu tich HPQT s& quy dinh cu thé cac truong hop hop khan cip, thoi han thong béo

va hinh thtrc thong bao mdi hop HPQT trong trudng hop can hop khan cap.

Piéu 19. Bién ban hop HPQT

19.1.

Cac cudc hop HDQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giit dudi

hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang

tiéng nudc ngoai, bao gdm cac noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

€) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va cach thire
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;
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19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

e) Van dé duge thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tit phat biéu ¥ kién ciia tirng thanh vién dyu hop theo trinh ty dién bién cuia
cudc hop (neu can thiét);

g) Két qua bicu quyet trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tdn thanh, khong tdn thanh
va khong co ¥ kién;

h) Vandé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong trng;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trrong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

Trudng hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit

ca thanh vién khac cuia HPQT tham du hop ky va c6 day di ndi dung theo quy dinh

tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 biéu nay thi bién ban nay co6 hi¢u luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach

nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop HDQT.

Bién ban hop HPQT va tai li¢u stt dung trong cudc hop phai duogc luu giir tai tru sé

chinh ctia Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hiéu luc phap Iy nhu

nhau. Truong hop c6 sy khac nhau v€ ni dung gitra bién ban bang tiéng Viét va

bang tleng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Piéu 20. Quyet dinh thong qua tai cugc hop cia HDQT

20.1.

20.2.

Quyet dinh cua HDQT du:oc thong qua neu duogc da sb phleu tan thanh, bao gom ca
phiéu biéu quyet bing van ban va bleu quyét theo uy quyén; truong hop s6 phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia c6 y kién ctia nguoi chii toa cude hop.
Thanh vién HPQT c6 quyén loi lién quan toi van dé duoc dua ra HDQT quyét dinh
s€ khong duoc pheép tham gia biéu quyét doi véi van dé d6 va khong duoc tinh vao
sO luong dai biéu yéu cau c6 mit tai cudc hop, dong thoi cting khong dugc nhan uy
quyén cua thanh vién HDQT khac dé tham gia biéu quyét van dé do.

Piéu 21. T6 chirc lay y klen thanh vien HDQT bang vin ban

21.1.
21.2.

21.3.

21.4.
21.5.

21.6.

21.7.

Chu tich HDQT quyet dinh viéc lay y kién thanh vién HDQT bang van ban.

Thu ky Cong ty chuén bi phiéu lay ¥ kién, cac tai liéu can thiét co lién quan dén noi
dung xin ¥ kién. Phiéu iy y kién va tai liéu kém theo phai dwoc giri bang phuong
thirc bao dam dén dia chi lién lac ciia tirng thanh vién HDQT.

Viéc lay y kién cac thanh vién HDQT bang vin ban c6 thé thong qua hinh thirc giri
thu dién tir dén dia chi thu dién tir cua tirng thanh vién HDQT song song v6i giri ban
ctrng bing phuong thitrc bao dam. Cin cir y kién cua thanh vién HPQT gui qua thu
dién tir c6 gia tri dé Chu tich HDQT ra quyét dinh/nghi quyét. Cac thanh vién
HDQT phai ky vao van ban xin y kién giri vé Thu ky Cong ty theo dung quy dinh.
Néu qué thoi han dé nghi gu’l lai theo quy dinh thi vin ban xin ¥ kién d6 coi nhu cac
thanh vién khong co ¥ kién. Y kién tra 161 qua thu dién tir c6 gia tri trong duong véi
¥ kién duoc ky bang vin ban.

Thu ky Cong ty thyuc hién thu tuc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu.

Chu tich HPQT, Thu ky Cong ty phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh
tr cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phléu khong trung thyuc, khong chinh xac.
Bién ban két qua kiém phleu kém nghi quyet quyét dinh ctia HPQT dugc thong qua
dura trén két qua kiém phiéu phai duoc giri dén cac thanh vién HDQT.

Phiéu lay ¥ kién da duogc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét di duoc
thong qua va tai liéu co lién quan guri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu
gilr tai Tru s& chinh ctia Cong ty.
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21.8. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1dy v kién thanh vién HPQT bédng vin
ban co gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop HDQT.

Thanh vién HDQT co quyen yéu cau Giam déc, cac Pho Giam ddc va/hodc BO phan
c6 lién quan bao cao b6 sung thong tin, giai trinh cac van dé lién quan dén noi dung
xin y kién. Viéc bao cdo, giai trinh phai duoc lap thanh vin ban do cip ky bao céo
trinh HDQT ky.

Trach nhiém phdi hop cta cac Bo phan c6 lién quan trong cong tac xin ¥ kién
HPQT bang vin ban:

21.9.

21.10.

21.11.

a)

b)

Trong qua trinh trién khai xin y kién HPQT bang vin ban, trén co so ra soat hd
so hodc theo ¥ kién cua cac thanh vién HDQT, Thu ky Cong ty c6 thé yéu cau
B¢ phan chu tri cung cap thong tin, bd sung tai liéu, bao cao dé lam r6 nd1 dung
xin y kién va hoan thién hé so xin ¥ kién. Bo phan duoc yéu cau c6 trach nhi¢m
phéi hop cung cap day du thong tin theo yéu cau cuia Thu ky Cong ty va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, toan ven va diy du cta cac thong tin do minh
cung cap;

Trong truong hop can thiét dé phuc vu cong tac xin y kién HDQT bang van ban,
Thu ky Cong ty s& dé nghi B phan ddu mdi giri cac tai lidu trong hd so xin y
kién duéi dang file dién tir. BO phén gui file dién tur phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c, ddy du, dong nhat vé nd1 dung va dong dang gitra tai li¢u dudi
dang file dién tir voi tai liéu gidy trong hd so xin y kién.

Hb so xin ¥ kién HPQT bang vin ban do Thu ky Cong ty luu, bao gdm cac tai liéu
sau day.

a)
b)

c)

d)
e)
f)

Phiéu lay y kién — ban chinh;

Tai liéu dinh kém Phiéu ldy y kién, trong d6 vin ban giai trinh cua Ban Piéu
hanh, BO phan truc tiép trinh HDQT phai 1a ban chinh;

Cac Tai liéu bo sung thong tin, bdo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién cta céc thanh
vién HPQT (néu cd) — ban chinh;

Bién ban tong hop Phiéu ly ¥ kién — ban chinh;

Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT — ban chinh;

Céc tai liéu khéac theo quyét dinh ctia HPQT, Chu tich HPQT.

Trang 14/20



CHUONG V

CHUONG TRINH CONG TAC VA QUY PINH PHAN CAP, UY QUYEN HPQT
Diéu 22. Chwong trinh cong tac cia HPQT

22.1.

22.2.

22.3.

Chuong trinh cong tac cua HDQT:

a) Cian c muc tiéu, chuong trinh, ké hoach, dinh hudng phat trién hang nim va
trong tirng giai doan cua Cong ty, nhiém vu va quyén han cta HDQT, nhiém vu
va quyén han cta tirng thanh vién HPQT, Thu ky Cong ty tong hop Chuong
trinh cong tac cua Chu tich HPQT va céc thanh vien HPQT, xdy dung va trinh
Chu tich HDQT phé duyét Chuong trinh cong tac dinh ky hang quy cia HDQT
va theo ddi, bao cdo tinh hinh, két qua thyc hién Chuong trinh cong tac cia
HDQT theo dinh ky.

b) Can cir Chuong trinh cong tac chung cua HPQT va chtrc trach, nhiém vu da
dugc Chu tich HPQT phéan cong, tung thanh vién HPQT chu dong thuc hién
Chuong trinh cong tac cua minh.

Chuong trinh cong tdc cua Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT: Cac thanh

vién HPQT theo linh vuc dugc phan cong, chu dong dang ky Chuong trinh lam viéc

cua minh voi Chu tich HPQT. Thu ky Cong ty ra thong bdo Chuong trinh cong tac
cua Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT theo chi dao cua Chu tich HDQT.

Chuong trinh cong tac cua cac Tiéu ban do cac Tiéu ban xay dung, trinh Chu tich

HDQT phé duyét.

Pi¢u 23. Phén cép, uy quyén caa HDQT

HDQT phan cap, uy quyén bang nhitng han mitc cy thé cho Giam doc thue hién
nhiém vu diéu hanh hoat dong SXKD, cong viéc cua Cong ty. Viéc phan cap, ay
quyén dugc thé hién bang biéu quyét cia cac thanh vién HPQT va duoc théng qua
theo quy dinh ctia HPQT; duoc 1ap bang vin ban (quy ché, nghi quyét, quyét
dinh,...) du6i hinh thire phu hop voi quy dinh cua phap luat va dé nghi ciia Giam doc
hogc trong nhirng truong hop HBQT thiy can thiét. Nhitng trudong hop khong co6
phan cap, uy quyén cua HDQT thi han murc t61 da thudc pham vi, thim quyén giai
quyét ctia Giam ddc trong diéu hanh 13 mirc cao nhat ma phéap luat, Piéu 1é Cong ty
cho phép.
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~ CHUONG VI ,
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Piéu 24. Trinh bao c4o hang nim

24.1.

24.2.

24.3.

Két thiic nim tai chinh, HPQT phai trinh PHDCP béo cao sau day:

a) Bao céo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Bé&o céo tai chinh;

¢) Bao céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Béo cao tham dinh ciia Ban Kiém soat.

Béo c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 DPiéu nay phai duoc giri dén Ban
kiém soat dé tham dinh cham nhat 13 ba muoi (30) ngay trudc ngay khai mac cudc
hop PHDCD thuong nién.

Bi4o c4o quy dinh tai Diéu nay va Bao c4o tai chinh kiém toan phai duoc luu giir tai
try s chinh ctia COng ty cham nhat 1a muol (10) ngay trudc ngay khai mac cudc
hop BPHDCD thudng nién. Cb dong s hiru co phan cua CONg ty lién tuc it nhat mot
(01) ndm c6 quyén ty minh hodc cing voi ludt su, ké toan vién, kiém toan vién co
chtng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Diéu nay.

Di¢u 25. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién HDQT

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién HDQT dugc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HDQT
va muc thu lao moi ngay. HPQT du tinh mirc thu lao cho tung thanh vién theo
nguyén tic nhat tri. Tong murc thu lao va thuéong cia HPQT do PHPCP quyét dinh
tai cudc hop thuong nién.

Thu lao cta tirng thanh vién HPQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim cta Céng ty va phai bao cao PHPCD
tai cugc hop thuong nién.

Thanh vién HPQT nam giit chire vu diéu hanh hodc thanh vién HPQT lam viée tai
c4c Tiéu ban cia HPQT hoic thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu thong thudng cia mét thanh vién HPQT, c6 thé duge tra thém thu lao dudi dang
mot khoan tién cong tron goi theo tung lan, luwong, hoa h@)ng, phﬁn tram loi nhuan
hodc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia HDQT.

Thanh vién HDPQT c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién trach nhi€ém thanh
vién HPQT ctia minh, bao gdm ca céac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du céac
cudc hop PHPCP, HPQT hoic cac Tiéu ban cuia HPQT.

Thanh vién HPQT c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy
chéap thuan cia PHPCP. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhitng trach
nhi€m cua thanh vién HPQT lién quan dén viée vi pham phap luat va Diéu 1é Ccong
ty.

Piéu 26. Cong khai cac lgi ich lién quan

26.1.

Thénh vién HDQT phai ké khai cho COng ty vé cac lgi ich lién quan ctia minh, bao

gom:

a) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try sO chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho c6 s¢ hitu phan vbn gop hodc cb phan; ty 16 va thoi diém so
hiru phan von gép hoic c6 phan do;
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26.2.

26.3.

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhitng nguodi c6 lién quan cua ho cung s& hitu hodc s¢ hitu
riéng phan von gop hodc cd phan trén 10% von dicu 1é.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung phai
duoc thong bao véi CONg ty trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngdy co
stra d6i, bd sung twong Gng.
Thanh vién HPQT nhan danh c4 nhin hodc nhan danh ngudi khac dé thyc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cta Cong ty déu phai
giai trinh ban chét, noi dung ctia cong viéc do6 trudec HPQT va chi dugc thuc hién
khi duoc da s thanh vién con lai coa HDQT chép thuan; néu thyc hién ma khong
khai bdo hodc khong duoc su chép thuan cua HDQT thi tit ca thu nhép c6 duogc tur
hoat ddng d6 thudc vé Cong ty.
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' CHUONG VI ?
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 27. Nguyén tic phdi hop

27.1.
217.2.

27.3.
27.4.

HPQT, thanh vién HPQT phéi hop trong quan hé cong viéc theo nguyén tic sau
day:

Luon trung thanh vi lgi ich ctia Cong ty va c6 dong;

Tuan thi nghiém tic cac Quy dinh hién hanh c6 lién quan ctia phap luat, Diéu 16
Cong ty va cac quy dinh ndi bd cua Cong ty;

Thuc hién nguyén tac tap trung dan chu, cong khai, minh bach;

Phéi hop cdng tac voi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thuc, can trong, hop tac
va thudng xuyén cha dong phdi hop thio g& cac vudng mic, kho khin (néu cb) vi
loi ich hop phép tdi da cua Cong ty.

Piéu 28. Mdi quan hé giira cac thanh vién HDQT

28.1.

28.2.

28.3.

Quan hé giira cac thanh vién HDQT la quan hé phdi hop, cac thanh vién HPQT c6
trach nhiém thong tin cho nhau vé vin dé c6 lién quan trong qua trinh xtr Iy cong
viéc duoc phan cong.

Trong qua trinh xur Iy cong viéc ma thanh vién HDQT dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh, néu c6 van d¢ lién quan dén linh vuc do thanh vién HPQT khac phu
trach ma cin co v kién cua thanh vién d6 thi thanh vién HDQT chiu trach nhi€ém
chinh phai chu dong phdi hop xir Iy. Trong truedng hop gitta cac thanh vién HDQT
c¢6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich HDQT
xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc t6 chirc hop hodc 1y ¥ kién ctia cac thanh
vién HPQT theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1¢ va Quy ché nay.

Trong truong hop co sy phan cong lai gitra cac thanh vién HPQT thi cac thanh vién
HPQT phai ban giao cong viée, hd so, thong tin, tai lidu lién quan. Viéc ban giao
nay phai duoc lap van ban va bao cao Chu tich HDQT vé viéc ban giao do.

Pi¢u 29. Moi quan hé ciia HPQT v6i Ban Piéu hanh

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

29.5.

HPQT bao dam moi diéu kién thuan lgi vé co ché, chinh sach, ngudn nhan luc, co
s& vat chat dé Ban Dléu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Cac nghi quyét, Quyet dinh cua HDQT co hi€u luc bt budc thi hanh. Khi t6 chuc
thuc hién nghi quyet quyét dinh ctia HDQT, néu phat hién vin dé Kkhong c6 loi cho
Cong ty thi Giam ddc c¢o trach nhiém dé nghi HPQT xem x¢t, diéu chinh cho phu
hop. Truong hop HDQT khong dleu chinh lai nghi quyet quyét dinh thi Giam ddc
van phai thuc hién nhung c6 quyén bao lru y kién va kién nghi 1én DPHDPCD hoic co
quan c6 thAm quyén khac.

Giam doc ddng thoi 1a thanh vién HPQT c6 trach nhiém béo cao HPQT céc van dé
c6 lién quan toi hoat dong diéu hanh san xut kinh doanh cua Céng ty. Hang thang,
quy, nam Giam dbc bao cao bang vin ban hodc chi dao Bo phén lién quan giri bao
c4o vé tinh hinh hoat dong ciia Cong ty cho HDQT. Trong truong hop dac biét,
Giam ddc co thé bao cao nhanh HPQT vé cic van dé cip bach can giai quyét hodc
chua c6 trong chuong trinh cong tac cia HDQT.

Giam d6c dau méi chi dao, quan 1y, phdi hop xir 1y, theo ddi cac thong tin guri dén
Nguoi dai dién vén, HPQT, cac ndi dung, cong viéc ngoai hodc trén thim quyén
ctia Giam ddc va hd trg, don doc Bo phan li€én quan xtr ly cac thong tin, cong vigc
dat tién do, yéu cau, tranh bo sét hodc cham tién do cong vigc.

Céc thong tin, cong van, tai liéu giao dich gui dén cho HPQT, sau khi vao s6 theo
ddi, phai dugc chuyén cho Chu tich HDQT hogc nguoi duoc uy quyen dé xu ly.
Nhirng thong tin, tai liéu giao dich ctia co0 dong hoac cua cac co quan cap trén guri
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29.6.

29.7.

29.8.

dén COng ty c6 nodi dung lién quan dén cong tac quan 1y phai dwoc sao giri cho Chu
tich HDQT hoic ngudi duoc ty quyén dé phéi hop xur 1y.

Chu tich HDQT tham dy hodc uy quyén cho thanh vién HPQT khac tham du céc
cudc hop giao ban, cudc hop chuin bi cac ndi dung trinh HPQT do Giam dbc chu
tri.

Tai cac phién hop HDQT, Chu tich HDQT hodc ngudi chu tri phi€én hop can ctr ndi
dung hop dé quyét dinh moi cac Phd Giam dbc hodc Ké toan trudng cd lién quan
tham du hop, bao cdo cong viéc cu thé va tham gia ¥ kién (néu can).

Ban Diéu hanh va ngudi quan 1y khac chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi
dé thanh vién HPQT thuc hién nhiém vu dugc phan cong, dugce tiép can thong tin,
bdo cdo trong thoi gian nhanh nhat.

Trong trudng hop phat hién c6 rui ro hodc sy ¢b c6 thé anh huong 16n dén uy tin
hoic hoat dong san xuit kinh doanh ctia CONg ty hodc cac su viéc xét thay can thiét
khac, Ban Diéu hanh va nguoi quan 1y Cong ty phai bdo cdo ngay cho Chu tich
HDQT va cac thanh vién HDQT tryc tiép phu trach mang cong viée, linh vuc d6
biét dé chi dao giai quyét kip thoi.

Piéu 30. Mdi quan hé véi Ban Kiém soat

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

Moi quan hé gitra HPQT va Ban Kiém soat (BKS) 1a quan hé phdi hop. Quan hé
lam viéc gitta HDQT véi BKS theo nguyén tic binh ddng va doc 1ap, dong thoi phdi
hop chit ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

HPQT c6 trach nhiém hop tac chit ché va tao moi diéu kién thuan lgi cho cac thanh
vién BKS trong qua trinh thuc hién cac nhiém vy, quyén han cta minh; dong thoi,
Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao cao tong hop ciia BKS, HPQT ¢ trach
nhi¢m nghién ctru va chi dao cac bd phan co li€n quan xay dung ké hoach va thuc
hién chan chinh kip thoi.

Chu tich HDQT dam bao rang thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién cac thanh vién
HPQT va cac tai liéu kém theo phai duoc giri dén BKS cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu ddi v6i thanh vién HPQT.

Ngoai cac théng tin bao cdo dinh ky, thanh vién BKS c6 thé dé nghi HPQT cung cép
cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Piéu 31. Méi quan hé véi té chirc Piang, Cong doan, Hoi Cwu chién binh va Poan
thanh nién

HDQT phéi hop va tao diéu kién dé t6 chtrc Pang, Cong doan, Hoi Cyu chlen binh
va Poan thanh nién thuc hién tot chirc ning, nhiém vu va Diéu 16 cua cac td chirc
nay tai Cong ty.

Piéu 32. Mbi quan hé véi co dong

32.1.

32.2.

32.3.

HDQT bao dam thuc hién quan hé thuong xuyén véi cac cd dong cua Cong ty thé
hién bang viéc cong bd cac tai liéu, théng tin, bio cdo tai chinh dinh ky va bt
thudng theo quy dinh ctia Piéu 18 COng ty, phap luat hién hanh, va cung cip nhirng
thong tin quan trong vé hoat dong ctia Cong ty.

HDBQT c6 trach nhi¢ém bao dam tinh minh bach trong quan ly, diéu hanh moi mat
hoat dong ctia Cong ty ciing nhu thuc hién day du cic nghia vu d6i véi cac co dong
theo quy dinh ciia Piéu 18 Cong ty.

HPQT c¢6 trach nhiém chi dao xtr 1y kip thoi va cong khai cac kién nghi, khiéu nai
(néu c6) cua c6 dong.
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) CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Ap dung quy dinh phap luit
Trong truong hop nhirng quy dinh cua Picu 1¢ Cong ty va phap luat cé lién quan
chu:a duoc néu, dé cap trong Quy ché nay hodc nhitng quy dinh méi ciia phap luat,
cap trén ¢ lién quan khac véi nhitng ndi dung trong Quy ché ndy thi nhitng quy
dinh d6 dugc ap dung, diéu chinh t6 chtrc va hoat dong cua HDQT.

Di¢u 34. Di¢u khoén thi hanh

34.1. Quyché nay bao gom 08 Chuong, 34 Piéu, da dugc thong quangay  / /2021
tai Nghi quyét so.... ngdy ...../2021 ctia Dai hoi dong C6 dong Cong ty. Quy ché nay
c6 hiéu Iuc ké tir ngéy ky.

34.2. Trong trudng hop c6 su khong thong nhit giita Quy ché nay véi Diéu 16 Cong ty,
Quy ché quan tri ngi bd Cong ty veé cung mot van dé thi cac quy dinh cta Diéu 1¢,
Quy ché quan tri ndi bo s€ dugc uu tién ap dung. Cac ndi dung khac khong quy dinh
trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1& Cong ty va cac
nghi quyét ciia PHDCD.

34.3 Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh, cdc BO phan tryc thudc tai Pon vi
va t chtrc, ca nhan c6 lién quan cia Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Vi Hiru An

Trang 20/20



QUY CHE

HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CUA CONG TY CO PHAN CANG DICH VU DAU KHi PINH VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-PTSCPV- HPQT
ngay ..... thang ..... nam 2021)
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CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tweng ap dung

1.

2.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co cdu to chirc nhan su,
tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu ciia BKS va cic Kiém soét vién theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va cac quy dinh phap luat khac cd lién quan.

Pbi tuong 4p dung: Quy ché hoat dong cua BKS duogc 4p dung cho BKS va cac Kiém soat
vién.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir va tir viét tat

Quy ché nay sir dung va ap dung cac thuat ngir theo quy dinh tai Diéu I&é Cong ty va cac

tir viét tit sau day:

- “Céng ty” la Cong ty Cb phan Cang Dich vu Dau khi Pinh V.
- “DPHPCP” 1a Pai hoi ddng cb dong CoNg ty.

- “HPQT” 1a Hoi dong quan tri Cong ty.

- “BKS” 1a Ban Kiém soat Cong ty.

- “GP” 1a Giam ddc Cong ty.

- “KSV” 13 Kiém soat vién Cong ty.

CHUONG Il. THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 3. Nguyén tic hoat déng cia BKS

BKS lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua BKS chiu trach nhiém cé nhan

vé phan viéc cia minh va ciing chiu trach nhiém trude Pai hoi dong cd dong, trude phap luat vé
cac cong viéc, quyét dinh cua BKS.

Piéu 4. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Kiém soat vién

1.

2.

3.

o~

Tuan thu dang phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, nghi quyét Dai hoi déng cb dong va dao dirc nghé
nghi¢p trong thyuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

Thuc hién quyén va nghia vy dugc giao mét cach trung thyc, can trong, t6t nhat nhim bao
dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi, chitc vu va sir dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ciia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich
ctia to chirc, c4 nhan khac.

. Nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.
. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu niy ma gay thiét hai cho Cong

ty hodc ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan hoic lién déi bdi
thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma Kiém soat vién c6 duoc do vi pham phai
hoan tra cho Cong ty.

. Trudng hop phét hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu duoc

giao thi phai thong bao bang vin ban dén BKS, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut
hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Piéu 5. Nhiém ky va so lweng Kiém soat vién

1.

2.
3.

S6 luong Kiém soat vién 1a (03) nguoi, bao gdm Trudng Ban kiém soat. Nhiém ky ctia Kiém
soat vién toi da (05) nam ké tir ngdy dugc bau va co thé duge bau lai v6i s6 nhiém ky khong
han ché.
Kiém soat vién khong nhét thiét phai 1a c6 dong ctua Cong ty.
BKS phai c6 hon mét nira s6 thanh vién thuong trii & Viét Nam.
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4. Truong hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém
ky mdi chua dugce bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van ti€p tuc thyc hién quyén va
nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mdi duge bau va nhan nhi¢ém vu.

Piéu 6. Tiéu chuan va diéu ki¢n Kiém soat vién
1. Kiém soat vién phai dp tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khdng thudc ddi twong theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép;
b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua Cong ty;
¢) Khdng phai 12 nguoi c¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc
Cong ty va nguoi quan ly khac;
d) Khong phai 1a ngudi quan ly Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao
dong caa Cong ty;
e) Khong dugc 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;
f) Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cua t6 chuc kiém toan dwoc chap thuan thuc
hién kiém toan céc bao cao tai chinh caa Cong ty trong (03) nam lién trudc do;
g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéac cua phap luat co lién quan va Piéu 1é
Cong ty.

2. Ngoai cac ti€u chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 biéu nay, Kiém soat vién cong ty dai
chung theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 88 ctia Luat Doanh nghiép khong duoc la
Nguoi c6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan ly doanh nghiép ciia Cong ty va cong ty me; nguoi
dai dién phﬁn von cta doanh nghi¢p, nguoi dai dién phﬁn von nha nudce tai cong ty me va tai
Cong ty.

Piéu 7. Truwéng Ban kiém soat

1. Trudng BKS phai c6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh
té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Truong BKS dO BKS béu trong sb cac Kiém so4t vién; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo
nguyén tic da sd.

3. Quyén va nghia vu cta Trudng BKS do Biéu 1& Cong ty quy dinh.

Piéu 8. Pé cir, &eng cir Kiém soat vién

1. C6 déng hodc nhom cd dong sé hitu tir mudi phan tram (10%) téng sé ¢d phan phd thong trd
1én c6 quyén dé cir tng ctr vién BKS, viéc dé cir ngudi vao BKS thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao BKS phai théng bao vé viéc
hop nhdm cho céc co dong du hop biét trudc khi hop Pai hoi dong co dong;

b) Cin ctr s6 lwong Kiém soat vién, co dong hodc nhém co dong quy dinh tai khoan nay duoc
quyén dé cir mot hoac mot s6 nguoi theo theo ty 1& % s& hitu ¢6 phan quy dinh trong Piéu
16 cong ty lam ang cir vién BKS. Truong hop sé tng cir vién dugc ¢6 dong hodc nhém ¢
déng dé cir thap hon sé tng ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh cia Dai hoi
ddng c6 dong thi s6 tng cir vién con lai do Hoi dong quan tri, BKS va céac ¢ dong khac dé
ctr theo nguyén tac phiéu bau tir cao dén thap.

2. Truong hop s6 lugng tng cir vién BKS thong qua dé cir va tng cir van khong du s luong
can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, BKS duong nhiém gidi
thiéu thém mg cur vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia BKS. Viéc BKS duong nhiém gidi thi¢u thém
g cir vién phai duge cong bd rd rang trudce khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau Kiém
soat vién theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

2.

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién thudc thim quyén cua Pai hdi déng b
dong.

Viée bleu quyét bau Klem soat vién phai thuc hién theo phuong thire bau don phiéu, theo do
mdi c¢b dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong Ung voi tong s6 ¢ phan sO hiru nhan voi s6
thanh vién dugc bau ciia BKS va ¢ dong c6 quyén don hét hodc mot phan téng sd phiéu bau
cua minh cho mot hodc mot s6 ung cu vién. Nguoi trang cur Kiém soat vién dugc xac dinh
theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng ctr vién co sd phiéu bau cao nhat cho
dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudng hop c6 tur hai (02) img cur vién
tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua BKS thi s& tién hanh
bau lai trong s6 cac ing ctr vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau cir hodc Piéu 1é Cong ty.

Piéu 10. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém Kiém soét vién trong trudng hop sau day:

a) Khong con di tieu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Biéu 169 cua
Luat Doanh nghi¢p;

b) Cé don tir chte va dugc chap thuan;

¢) Truong hop khac do biéu 1& cong ty quy dinh.

. Pai hoi dong cb dong bai nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duogc phén cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong (06) thang lién tuc, trir trudong hop
bét kha khang:

¢) Vipham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua Kiém soat vién theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

Truong hop da xac dinh dugc ng cur vién BKS, Cong ty phai cong bd thong tin lién quan

dén cac ung ctr vién t6i thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong

trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu Ve cac ing cu vién nay

trude khi bo phiéu, tmg cir vién BKS phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh

xac cua cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mdt cach

trung thuc, cin trong va vi loi ich cao nhit cua cong ty néu dugc bau lam Kiém soat vién.

Thong tin lién quan dén ung cir vién BKS duoc cong bb bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

c) Qua trinh cbng tac;

d) Cac chtrc danh quan ly khac;

e) Loiich co lién quan tgi Cong ty va cac bén co lién quan cta Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Biéu & Cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma ang cir vién dang nam
gitr cac chirc danh quan ly va cac loi ich c6 lién quan tsi Cong ty cua ung cu vién BKS
(néu co).

. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién thuc hién theo cac quy

dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG I11. BAN KIEM SOAT

Piéu 12. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia BKS
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1. BKS thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam dc Cong ty trong viéc quan 1y va diéu
hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thue va muc do can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va pht hop ctia cong tac ké toan, thong
ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cta bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo
tai chinh hang nim va (06) thang cua Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan ly cua Ho1
dong quan trj va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién. Ra
soat hop dong, giao dich voi nguoi ¢o lién quan thude tham quyén phé duyét cua Hoi dong
quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyen nghi vé hop dong, giao dich can c6
phé duyét ctia Hoi dong quan tri hoic Pai hoi dong c6 dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cua hé thong kiém soat ndi bo, kiém toan
ndi by, quan 1y rui ro va canh bdo som ctuia Cong ty.

5. Xem xét sO ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xet thdy can thlet hoic theo nghi quyét Pai hoi dong co
dong hoic theo yéu cau cia cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu ciu cia cd dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 115 Luét Doanh
nghiép, BKS thuce hi¢n kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
yéu cau. Trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tur ngay két thac kiém tra, BKS phai bao cao
v€ nhitng van de duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va ¢ doéng hodc nhom cd
déng co yéu cau. Viéc kiém tra cia BKS quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat
dong binh thudong cua Hoi ddng quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

7. Klen nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi déng cd dong bién phap stra ddi, bd sung, cai tién
co cau td chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam doc Cong ty vi pham quy dinh tai Diéu
165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi déng quan tri, yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham chidm dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi dong cd dong, HoO1 dong quan tri va
cac cudc hop khac cuia Cong ty.

10. St dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thyuc hién nhiém vu duoc
giao.

11. BKS c6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi ddng quan trj trude khi trinh bao cdo, két luan va kién
nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

12.Kiém tra ting van dé cy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cuia Cong ty theo dé
nghi cua co dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tip hop bat thuong Dai hoi dong co dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triu tap hop Dai hoi dong co dong trong thoi han (30) ngay
trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15.Dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai tri€u tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem x¢ét, trich luc, sao chép mot phén hoac toan bd ndi dung ké khai Danh sach nguoi co
lién quan va loi ich c6 lién quan duogc ké khai quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 164
Luat Doanh nghiép.

17.D¢ xuat va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chic kiém toan dugc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctia Cong ty; to chirc kiém toan dugc chip
thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét théy can thiét.

18. Chju trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong gidm sat ciia minh.
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19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thil phap luat cua thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam déc Cong ty, ngudi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Giam ddc Cong ty va c6 dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham DPiéu 1¢ Cong ty cta thanh
vién Hoi dong quan tri, Gidm déc Cong ty va ngudi didu hanh doanh nghiép khac, BKS phai
thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong (48) gid, yéu cdu ngudi co hanh
vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ciia BKS va trinh Dai héi ddng co dong thong qua.

23. Chimg kién Hoi dong quén tri to chue kiém phleu va lap bién ban kiém phleu néu dugc Hoi
dong quan tri yéu cau trong truong hop liy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong co dong.

24, Truong BKS diéu hanh dé Pai hoi dong ¢ dong bau chu toa cudc hop ddi voi truong hop
Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c ma cac thanh vién Hoi d?)ng quan
tri con lai khong bau duoc ngudi lam chu toa. Trudng hop nay, ngudi co sd phiéu bau cao
nhét 1am cha toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong
ty va Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 13. Quyén dwoc cung cap thong tin cua BKS

1. Tai lidu va thong tin phai duoc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gdm:

a) Thdng bao mai hop, phiéu Iy y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi déng c6 dong, Hoi dong quan tri;

¢) Bao céo cua Giam dbc Cong ty trinh Hoi ddng quan tri hoac tai liéu khac do Cong ty phéat
hanh.

2. Kiém soat vién c6 quyén tiép cén hd so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi
nhanh va dja diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctua ngudi quan 1y va nhan vién cua
Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam doc Cong ty, nguoi quan ly khac phai
cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cu cia Kiém soat vién hoidc BKS.

Piéu 14. Tréach nhiém cia BKS trong viéc triéu tap hop bit thuong Pai hai dong cé dong
1. BKS c6 trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Pai hoi dong co dong trong
thoi han (30) ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong co
dong trong cac truong hop sau day:
a) Sb thanh vién Hoi dong quan tri, BKS con lai it hon s thanh vién theo quy dinh cua phép
luat;
b) Theo yéu cau cua c¢6 dong hoic nhém co dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép;
¢) Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong co dong cua BKS nhung Hoi dong
quan tri khéng thuc hién.
2. Truong hop BKS khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh thi BKS phai boi
thuong thi¢t hai phat sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
s€ dugc Cong ty hoan lai.

CHUONG IV. CUQC HQP BAN KIEM SOAT
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Piéu 15. Cudc hop cia BKS

1. BKS phai hop it nhét hai (02) 1an trong mot nam, sd lwong thanh vién tham du hop it nhat 1a
hai phan ba (213) 5O Klem soat vién.

2. BKS c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc Cong ty va dai dién to chirc
kiém toan duoc chap thuan tham dy va tra 101 cac van dé can dugc lam rd.

Piéu 16. Bién ban hop BKS

Bién ban hop BKS duoc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac Kiém soét
vién tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua BKS phai duoc luu
gitt nham xéc dinh trach nhiém cua tirng Kiém soét vién.

CHUONG V. BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Piéu 17. Trinh bio cdo hang nim
Céac Béo cao cua BKS tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién bao gom céc noi
dung sau day

1. B&o c4o vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri,

Giam dbc Cong ty dé trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua tai cude hop Pai hoi dong cd

dong thuong nién.

Bio céo ty danh gia két qua hoat dong ciia BKS va Kiém soat vién.

Th lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac ciia BKS va timg Kiém soat vién.

Téng két cac cudc hop cua BKS va céc két luan, kién nghi cua BKS; Kkét qua giam sat tinh

hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. Bao cdo danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én von diéu 1& v6i thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam d6c Cong ty va nhiing ngudi co lién quan cua thanh vién do; giao dich
giita Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc
1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gan nhét trudc thoi diém giao
dich.

6. Két qua giam sat d6i v6i Hoi dong quan tri, Giam ddc Cong ty va nhimg nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra BKS v6i Hoi ddng quan tri, Giam dbc Cong ty
va cac cb dong.

8. Dé xuit va kién nghi Dai hoi déng c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctia Cong ty; to chirc kiém toan dugc chap
thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét théy can thiét.

A

B w

Piéu 18. Tién lwong va quyén lgi khac
Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua Kiém soét vién dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:

1. Kiém soat vién dugc tra tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh cua Dai
hoi déng cd dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mire tién lwong, thu lao, thuong, loi
ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cia BKS.

2. Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, o, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc lap
v6i mitc hop 1y. Tong mic thu lao va chi phi nay khong vuot qua téng ngan sach hoat dong
hang nam ctia BKS da dugc Dai hoi dong co dong chap thuan, trir truong hop Pai hoi dong
¢ dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cia BKS dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty
theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap luat c6
lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam ciia Cong ty.
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Piéu 19. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Kiém soat vién ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céac loi ich lién quan cta minh, bao
gom:

a) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho 1am chii hodc sé hitu phan vén gop hoic ¢o phan; ty 18 va thoi diém 1am chu, so
hitu phan vén gop hodc ¢o phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghlep, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhiing nguoi cé lién quan cua ho lam chu, cung s& hiru hoac so hiru riéng phan vén
g6p hoic cb phan trén mudi phan tram (10%) vén diéu 16.

2. Vié¢c ké khai theo quy dinh tai Khoan 1 biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han (07)
ngdy 1am viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai duoc théng
bao véi Cong ty trong thoi han (07) ngay 1am viée ké tir ngay co sira doi, bo sung twong tng.

3. Kiém soat vién va nhimg ngudi c6 lién quan cua cac Kiém soat vién chi dugc st dung
nhimg thong tin c¢6 dugc nho chirc vu cua minh dé phuc vu loi ich cta Cong ty.

4. Kiém soat vién c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, BKS vé céc giao
dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén nim
muoi phan trim (50%) tro 1én von diéu 18 voi Kiém soat vién hodc véi nhitng ngudi c6 lién
quan cua Klem soat vién theo quy dinh cua phap lut. Dbi v6i cac giao dich néu trén do Pai
hoi dong cb dong hoac Hoi d6ng quan tri chip thuan, Cong ty phai thyc hién cong b thong
tin vé& cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan vé cong bd thong tin.

5. Kiém soat vién va nhitng ngudi c6 lién quan cua cac thanh vién nay khéong duoc st dung
hodc tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Méi quan hé giira cac Kiém soat vién

Céc Kiém soat vién c6 méi quan hé doc 1ap, khdng phu thudc 1an nhau nhung ¢ su phdi
hop, cong tac trong céng viéc chung dé dam bao thyc hién tét trach nhiém, quyén va nhiém vu
ciia BKS theo quy dinh phép luat va Diéu 18 cong ty. Truong BKS 1a ngudi diéu phdi cong viéc
chung cua BKS nhung khong c6 quyén chi phdi cac Kiém soat vién.

Piéu 21. Méi quan h¢ véi Ban diéu hanh
BKS c¢6 moi quan h¢ doc 1ap véi ban di€u hanh Cong ty, la don vi thuc hi¢n chirc néng
gidm sat hoat dong cua ban diéu hanh.

Piéu 22. Méi quan h¢ véi Hoi dong quan tri
BKS c6 moi quan hé doc Ie}p véi Hoi dong quan tri Cong ty, la don vi thuc hién chic
nang gidm sat hoat dong cua Ho1 dong quan tri.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay gom 07 Chuong, 23 Diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay dugc PHPCP thudng
nién 2021 cua cong ty théng qua viéc ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat cong ty.
Quy ché nay thay thé cho Quy ché cii ¢c6 lién quan trude day cta cong ty.

Trong trudng hop 6 su khdng théng nhét gitra Quy ché nay vaéi Biéu 1é Cong ty vé cing
MOt van de thi cac quy dinh cua Dieu 1& Cong ty s& duoc wu tién ap dung. Cac ndi dung khéc
khong duoc quy dinh trong Quy ché nay thi &p dung theo quy dinh cta phap luat, Biéu I¢ Cong
ty va cac nghi quyét cia Pai hoi dong co dong Cong ty.
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7 ’Céc ban sao hoic trich luc Quy ché nay phai cd chir ky cua Truong BKS hoic it nhat 1/2
tong so Kiém soat vién mai co gia tri./.
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PHU LUC: LUU PO QUA TRINH KIEM SOAT

Tréch nhiém Cong viéc Ghicha
Dai hoi ddng ¢ Yéu cau kidm soét Biing vin bn
dong, HDQT ang van ba
BKS tham khao Lap ké hoach kiém soét Bine vin ban
HDQT &
Dai hoi dong co || Phé duyét Béng van ban
dong
BKS Thong bao kiém soat Béng van ban

\ 4
BKS Thuc hién kiém soat
A
BKS tham Téng hop, 1ap bién ban va béo céo s
S, op, 1 " ! B ban
khao HDQT két qua kiém soéat ang van ba
Dai hoi dong ¢ &t qua Kié : Bang van ban
dong Két qua kiém soat g
BKS, Céc don Theo dbi thuc hién cac kién nghi caa
vi lién quan Ban kiém soat
y

. Tong hop, bao cao két qua thuc hién S

Cong ty cac kién nghi Béang van ban

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Tran Duy Nguyén
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